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ABSTRAK 

Laporan Akhir ini berjudul “Sistem Penyimpanan Arsip pada PT Cakra Graha 

Konsultan” bertujuan untuk mengetahui bagaimana sistem penyimpanan arsip pada PT 

Cakra Graha Konsultan.  Penulis mendapatkan data dari teknik pengumpulan data 

menggunakan riset lapangan yaitu observasi , wawancara, riset perpusatakan  dan 

menggunakan data untuk melihat efisiensi temu kembali arsip.   Penulis melakukan 

pengamatan langsung di PT Cakra Graha konsultan dengan menggunakan jenis 

pengamatan metode analisis deskriptif dengan observasi berparan aktif. PT Cakra 

Graha Konsultan belum menetapakan sistem penyimpanan arsip serta dalam 

penyimpanan arsip tersebut membuat penemuan kembali arsip masih belum efektif.  

Berdasarkan masalah tersebut penulis memberikan saran kepada perusahaan untum 

menerapkan sistem penyimpanan menggunakan sistem subjek dan sistem kronologis 

dengan menggunakan sistem penyimpanan dapat mempermudah dalam penemuan 

kembali arsip yang dibutuhkan serta menjadi lebih efektif. 

Kata Kunci: Sistem Penyimpanan Arsip, Penemuan Kembali Arsip 
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ABSTRACT 

This Final Report entitled "Archive Storage System at PT Cakra Graha Konsultan" 

aims to find out how the archive storage system at PT Cakra Graha Konsultan.  The 

authors obtained data from data collection techniques using field research, namely 

observation, interview, centering research and using data to see the efficiency of 

archival retrieval.   The author made direct observations at PT Cakra Graha 

konsultan using a type of observation method of descriptive analysis with active 

observation. PT Cakra Graha Konsultan has not settled the archive storage system 

and in the storage of the archive makes the reinvention of the archive is still not 

effective.  Based on the problem, the author advises companies to implement storage 

systems using subject systems and chronological systems by using storage systems can 

facilitate the reinvention of the required archives and become more effective. 

Keywords: Archive Storage System, Archive Reinvention 
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