LAMPIRAN WAWANCARA

Sejak kapan PT Sentra Indologis Tritama Palembang berdiri dan bagaimana

sejarah singkat perusahaan?

= PT Sentra Indologis Tritama Palembang berdiri pada tanggal 24 Desember
1999, PT Sentra Indologis Tritama Palembang (INDOLOGISTICS),
perusahaan yang bergerak dalam bidang jasa pelayanan ke-pabean-an
(Customer Clereance), jasa pengiriman barang via udara (express courier),

via darat, laut dan jasa logistik.

Dalam penggajian dokumen apa saja yang digunakan PT Sentra Indologis
Tritama Palembang?
= Dokumen yang digunakan PT Sentra Indologis Tritama Palembang adalah

daftar gaji, amplop gaji dan bukti kas keluar.

Dalam penggajian catatan akuntansi apa saja yang digunakan PT Sentra

Indologis Tritama Palembang?

= PT Sentra Indologis Tritama Palembang merupakan perusahaan yang
bergerak dibidang jasa maka hanya melakukan dua pencatatan akuntansi,

yaitu jurnal umum dan kartu penghasilan karyawan.

Dalam penggajian apa saja fungsi yang terkait pada PT Sentra Indologis

Tritama Palembang?

= PT Sentra Indologis Tritama Palembang hanya menggunakan empat
fungsi, yaitu fungsi kepegawaian, fungsi pembuat daftar gaji, fungsi

akuntansi dan fungsi keuangan.

Apa saja jaringan prosedur yang membentuk sistem akuntansi penggajian PT
Sentra Indologis Tritama Palembang?
= Jaringan prosedur yang membentuk sistem akuntansi penggajian PT

Sentra Indologis Tritama Palembang adalah prosedur pencatatan waktu
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hadir, prosedur pembuatan daftar gaji, prosedur pembuatan bukti kas

keluar dan prosedur pembayaran gaji, kecuali prosedur distribusi gaji.

6. Bagaimana proses penggajian pada PT Sentra Indologis Tritama Palembang?
= Proses nya dimulai dari bagian administrasi kemudian keuangan dan yang
terakhir itu direktur yang memberi uang untuk gaji karyawan.
T QCry R
}il L‘E‘] ;r'an/i "‘!UCJT :“"‘ ’tyl: o — -
- PA LET el L T ..'.'i



Usulan Kartu Jam Hadir

KARTU JAM HADIR

No. Nama :
Dept : Bulan :
Tanggal Pagi Siang Lembur Total
Jam
Masuk | Keluar | Masuk | Keluar | Masuk | Keluar




Usulan Kartu Jam Kerja

KARTU JAM KERJA

No. Nama :
Dept : Bulan :
No Hari Jumlah Jam Kerja / Minggu
Minggu 1 | Minggu 2 | Minggu 3 | Minggu 4
1 | Senin
2 | Selasa
3 | Rabu
4 | Kamis
5 | Jumat
6 | Sabtu




Usulan Surat Pernyataan Gaji

PT Sentra Indologis Tritama Palembang
JI. Sukabangun Il Ruko No.8-9 Km. 6,5 Palembang
Telp. 0711-416250/5612073

SURAT PERNYATAAN GAJI

Bulan :
Nama
No. Induk Karyawan :
Departemen
Bagian
Gaji Biasa Rp
Gaji Lembur Rp
Tunjangan Makan Rp

Tunjangan Transport Rp

Insentive Rp

Tunjangan Hari Raya Rp

Tunjangan Lain-lain Rp

Jumlah Gaji Bruto
Potongan Cash Advance Rp
Potongan BPJS Rp
Potongan Tenaga Kerja Rp

Potongan Absensi Rp

Potongan Lain-lain Rp

Jumlah Potongan
Total Gaji Bersih

Rp

Rp
Rp




Usulan Surat Pendukung Perubahan Gaji

SURAT KEPUTUSAN
No:

Tentang:
PERUBAHAN GAJI KARYAWAN

Berdasarkan evaluasi dan penilaian kinerja yang dilakukan oleh PT Sentra
Indologis Tritama Palembang, sebuah badan hukum Perseroan Terbatas yang
berkedudukan di Kabupaten/Kota Palembang terhadap karyawan perusahaan
sebagai berikut:

Nama

Nomor Induk :
Status

Jabatan

Golongan : __ Departemen

Anggaran Dasar dan Peraturan Perusahaan PT Sentra Indologis Tritama
Palembang. Memutuskan:

Melakukan perubahan Gaji Karyawan dari Rp. Perbulan

Menjadi Rp. Perbulan.

Surat Keputusan ini dibuat dan berlaku sejak tanggal ditetapkan, dan apabila di
kemudian hari terdapat kekeliruan dan/atau kesalahan maka Surat Keputusan ini

dapat dirubah seperlunya.

Ditetapkan di pada tanggal

Direktur Utama
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