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“Boleh jadi kamu membenci sesuatu padahal ia amat baik bagimu, dan
boleh jadi pula kamu menyukai sesuatu padahal ia amat buruk bagimu,
Allah mengetahui sedang kamu tidak mengetahui.”

(Surat Al-Baqarah ayat 216)

“Agama tanpa ilmu adalah buta. Ilmu tanpa agama adalah lumpuh.”
(Albert Einstein)

"Berbuat baiklah tanpa perlu alasan."
(Anonim)
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ABSTRAK

MANAJEMEN ARSIP ELEKTRONIK BERBASIS WEBSITE PADA
SEKRETARIAT SENAT POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA Cindy
Restuningsih, 2021 (xiv + 69 halaman)

Email: cindyrestuningsih@gmail.com

Jurusan Teknik Komputer Politeknik Negeri Sriwijaya

Manajemen arsip merupakan salah satu bagian kegiatan perkantoran dengan
mencatat, mengendalikan, mendistribusikan, menyimpan, memelihara, mengawasi,
memindahkan dan memusnahkan arsip. Bertujuan untuk menyederhanakan jenis
dan volume arsip dengan mendayagunakan penggunaan arsip bagi peningkatan
kinerja dan profesionalitas institusi atau lembaga dengan biaya yang efektif dan
efisien. Arsip yang dibuat dan diterima oleh institusi, badan atau lembaga yang
dihasilkan terus bertambah perlu dikelola dengan baik dan benar yang mana pada
Sekretariat Senat Polsri pengarsipan masih dilakukan secara manual.

Mengingat tujuan dan kegiatan organisasi selalu berkembang selaras
dengan tuntutan zaman dan keadaan saat masih manual mempunyai kelemahan
seperti membutuhkan ruang, tempat penyimpanan yang besar, resiko kerusakan
arsip akibat suatu dan lain hal, juga waktu pencarian yang lama maka demikian
diadakan sistem kearsipan di dalam organisasi. Oleh karena itu, untuk
menyesuaikan kebutuhan, sederhana dalam penerapan, dan mudah dilaksanakan
diharapkan arsip yang masih memiliki nilai guna bagi organisasi ini dapat dilakukan
dengan cepat dan tepat jika dibutuhkan. Berdasarkan hasil pengujian dapat
disimpulkan bahwa diterapkannya pengurusan arsip dengan aplikasi manajemen
kearsipan yang baik dan tepat terhadap arsip manual adalah langkah awal dan
tahapan utama yang harus dijalani dalam mewujudkan sistem kearsipan yang ideal
bagi Sekretariat Senat Polsri.

Kata Kunci : Manajemen, Pengelolaan, Kearsipan, Arsip Elektronik.

Vi


mailto:cindyrestuningsih@gmail.com

ABSTRACT

WEBSITE-BASED ELECTRONIC ARCHIVE MANAGEMENT AT THE
SENATE SECRETARIAT AT THE SRIWIJAYA STATE POLYTECHNIC
Cindy Restuningsih, 2021 (xiv + 69 pages)

Email: cindyrestuningsih@gmail.com

Computer Engineering Department State Polytechnic of Sriwijaya

Records management is one part of office activities by recording,
controlling, distributing, storing, maintaining, supervising, moving and destroying
archives. Aims to simplify the type and volume of archives by utilizing the use of
archives to improve the performance and professionalism of institutions or
institutions cost effectively and efficiently. Archives created and received by the
resulting institution, agency or institution continue to grow need to be managed
properly and properly which in the Secretariat of the Senate Polsri archiving is still
done manually.

Considering the purpose and activities of the organization always develop
in accordance with the demands of the times and circumstances while still manual
has weaknesses such as requiring space, large storage, the risk of damage to the
archives due to one thing or another, as well as a long search time, thus held
archival system in the organization. Therefore, to adjust the needs, simple in
implementation, and easy to implement is expected archives that still have useful
value for this organization can be done quickly and appropriately if needed. Based
on the test results, it can be concluded that the implementation of archival
management with a good and appropriate archival management application to
manual archives is the first step and the main step that must be undertaken in
realizing the ideal archival system for the Secretariat of the Polsri Senate.

Keywords : Management, Archival, Electronic Archives.
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