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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

5.1 Kesimpulan 

       Berdasarkan hasil pembahasan yang telah diuraikan pada laporan akhir ini 

dapat diambil kesimpulan sebagai berikut; 

a. Sistem penyimpanan yang diterapkan dibagian HRD PT Bumi Sawindo 

Permai Kabupaten Muara Enim yaitu sistem subjek dikombinasi dengan 

sistem kronologis ini, sudah baik hanya saja dalam penemuan kembali 

masih sulit untuk ditemukan karena surat yang terdapat di bagian HRD 

bervariasi dari berbagai pengirim sehingga menyulitkan dalam penemuan 

kembali arsip. 

b. Perlengkapan dan peralatan yang digunakan dalam mengelola arsip masih 

kurang lengkap dan penataan masih belum teratur, sehingga membuat 

arsip terletak begitu saja dilantai tanpa adanya pengamanan. 

c. Karyawan tidak dibekali pendidikan dan pelatihan serta arsiparis yang 

membuat pengelolaan arsip belum teratur juga menghambat pekerjaan 

karyawan lainya. 

 

5.2 Saran 

       Berdasarkan kesimpulan yang telah diuraikan diatas, maka saran dari     

penulis adalah; 

a. Sistem penyimpanan sebaiknya menggunakan sistem subjek dikombinasi 

dengan sistem nomor agar dalam penemuan kembali dapat dilakukan 

dengan cepat dan mudah. 

b. Perlengkapan dan peralatan sebaiknya ditambah lagi seperti guide, rak 

arsip, kartu pinjam arsip dan kartu kendali, untuk menunjang kegiatan 

pengelolaan arsip dapat berjalan dengan lancar. 

c. Sebaiknya PT Bumi Sawindo Permai Kabupaten Muara Enim memberi 

pelatihan dan pendidikan kepada karyawan atau mencari tenaga kerja 

arsiparis supaya dalam penyimpanan dan pengaturan arsip dapat berjalan 

dengan lancar. 


