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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

 Berdasarkan hasil dari penelitian penulis, maka penulis dapat mengambil 

kesimpulan dan saran bagi Koperasi Karyawan Patra PT Pertamina (Persero) 

Refinery Unit III Plaju guna memperbaiki sistem penyimpanan arsip agar 

kedepannya menjadi lebih baik. 

5.1 Kesimpulan 

1. Sistem penyimpanan arsip yang digunakan pada Koperasi Karyawan Patra 

PT Pertamina (Persero) Refinery Unit III Plaju yaitu sistem nomor belum 

efektif. 

2. Proses penemuan kembali arsip pada pada Koperasi Karyawan Patra PT 

Pertamina (Persero) Refinery Unit III Plaju tanpa bantuan kartu indeks 

sehingga proses penemuan kembali arsip membutuhkan waktu lebih dari 2 

menit.  Sistem penyimpanan surat menyuratnya menggunakan map Ordner 

tanpa bantuan guide. 

 

5.2 Saran 

1. Sistem penyimpanan arsip dengan sistem nomor yang telah digunakan 

pada Koperasi Karyawan Patra PT Pertamina (Persero) Refinery Unit III 

Plaju sebaiknya lebih dioptimalkan lagi dengan menggunakan sistem 

kombinasi yaitu sistem nomor dan tanggal.   

2. Sebaiknya proses penemuan kembali arsip pada Koperasi Karyawan Patra 

PT Pertamina (Persero) Refinery Unit III Plaju menggunakan kartu indeks, 

daftar klasifikasi, dan guide agar mempermudah penemuan kembali arsip 

yang dibutuhkan.  Hal ini dapat mempermudah karyawan dalam 

menemukan surat dengan cepat dan tepat dengan jangka waktu kurang dari 

2 menit. 


