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ABSTRAK 

 

Tujuan dari laporan akhir ini untuk merancang sebuah sistem kearsipan elektronik 

berbasis Microsoft Access 2010 pada Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas 

PU Bina Marga dan Tata Ruang Prov. Sumsel. Laporan ini ditulis dengan 

menggunakan teknik pengumpulan data yaitu observasi, wawancara, dokumentasi 

dan riset kepustakaan yang berhubungan dengan Sistem Kearsipan Elektronik. 

Berdasarkan metode tersebut penulis mengetahui sistem kearsipan yang 

digunakan pada Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas PU Bina Marga dan 

Tata Ruang Prov. Sumsel menggunakan sistem kearsipan secara manual, yang 

dimana sistem penyimpanan asip secara manualnya masih memiliki kendala 

seperti terbatasnya ruangan penyimpanan arsip dan penumpukkan arsip yang 

membuat penyusunannya belum tersusun dengan baik sehingga dalam proses 

penemuan kembali arsip memakan waktu yang cukup lama. Penulis memberi 

saran pada Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas PU Bina Marga dan Tata 

Ruang Prov. Sumsel menggunakan sistem kearsipan elektronik berbasis Microsoft 

Access 2010 karena dengan kearsipan elektronik berbasis Microsoft Access 2010 

penemuan kembali arsip dapat lebih cepat. Kearsipan elektronik berbasis 

Microsoft Access 2010 juga membantu meminimalisir penggunaan ruang kantor, 

sangat menghemat waktu dan biaya serta mengurangi resiko akan terjadinya 

kehilangan atau kerusakan dokumen. 

 

Kata kunci: Microsoft Access 2010, Perancangan, Sistem Kearsipan Elektronik 
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ABSTRACT  

 

The purpose of this final report is to design an electronic filing system based on 

Microsoft Access 2010 in Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas PU Bina 

Marga dan Tata Ruang Prov. Sumsel. This report was written using data 

collection techniques, namely observation, interviews, documentation and library 

research related to the Electronic Archive System. Based on this method, the 

author knows the archival system used in Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

Dinas PU Bina Marga dan Tata Ruang Prov. Sumsel using a manual archive 

system, where the manual file storage system still has problems such as limited 

archive storage space and archives piling up which makes the preparation not 

properly structured so that the archive retrieval process takes quite a long time. 

The author advises on Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas PU Bina 

Marga dan Tata Ruang Prov. Sumsel using an electronic archive system based on 

Microsoft Access 2010 because with an electronic archive based on Microsoft 

Access 2010 archive retrieval can be faster. Electronic archives based on 

Microsoft Access 2010 also help minimize the use of office space, greatly saving 

time and costs and reducing the risk of loss or damage to documents. 

 

Keywords: Microsoft Access 2010, Design, Electronic Filing Systems 
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