BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan
Dari hasil penelitian dan pengamatan yang penulis lakukan mengenai

sistem penyimpanan arsip pada bagian Kesekretariatan Badan Kesbangpol

Provinsi Sumatera Selatan, maka dapat disimpulkan sebagai berikut:

1. Sistem penyimpanan arsip yang digunakan oleh bagian Kesekretariatan
Badan Kesbangpol Provinsi Sumatera Selatan belum optimal karena dalam
penyusunan arsip di dalam map ordner belum menggunakan pembatas(guide)
dan label.

2. Dalam penemuan kembali arsip masih melebihi waktu dari satu (1) menit,
dapat mengakibatkan suatu penyampaian informasi terhambat. Dan dalam

penyusunan arsip belum dilengkapi dengan pembatas dan label.

5.2 Saran
Adapun saran yang dapat dijadikan masukan dari penulis untuk

penyimpanan arsip pada Bagian Kesekretariatan Badan Kesbangpol Provinsi

Sumatera Selatan Sebagai Berikut:

1. Sistem penyimpanan arsip dapat tetap memakai sistem kronologis hanya saja
perlu dengan memperbaiki sistem penyimpanan dan penyusunan, disesuaikan
dengan prosedur dalam penyimpanan arsip dengan menggunakan sistem
kronologis.

2. Penambahan pembatas(guide) dalam map ordner agar setiap surat bisa

tersusun dengan rapi di dalam map ordner.
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