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ABSTRAK

Sistem Informasi Manajemen Kearsipan merupakan aplikasi yang digunakan untuk
mengolah dan menyimpan data surat yang ada pada Kantor Camat Tanjung Lubuk
Kabupaten Ogan Komering Ilir Berbasis Website. Kantor Camat Tanjung Lubuk
Kabupaten Ogan Komering Ilir saat ini sudah menerapkan proses pengarsipan surat
namun masih mengunakan lemari penyimpanan biasa dan untuk data-data surat
ditulis pada buku. Sistem penyimpanan yang sedang dijalankan tersebut memiliki
banyak kekurangan oleh karena itu dibuatlah aplikasi pengarsipan berbasis website
dengan harapan dapat membantu pegawai Kantor Camat Tanjung Lubuk dalam
melakukan pegolahan dan penyimpanan arsip dokumen. aplikasi ini dibuat
menggunakan bahasa pemrograman PHP dan database MySQL serta memiliki
beberapa fitur yakni form login, dashboard, form surat masuk, formsurat keluar,
form surat kadaluwarsa, form pengaturan (menu role, klasifikasi dan pengguna) dan
form disposisi.

kata kunci: Sistem informasi, manajemen, kearsipan, surat masuk, surat keluar,
surat kadaluwarsa, website.



ABSTRACT

The Archives Management Information System is an application that is used to
process and store mail data on the Tanjung Lubuk Sub-district Office Website,
Ogan Komering Ilir Regency. The Tanjung Lubuk sub-district office, Ogan
Komering Ilir Regency, is currently implementing the letter archiving process but
is still using the usual storage cabinet and for data on letters written on books. The
current storage system has many shortcomings, therefore a web-based archiving
application is made in the hope of helping Tanjung Lubuk sub-district office
employees in processing and storing document archives. This application is made
using PHP programming language and MySQL database and has several features,
namely login form, dashboard, incoming mail form, outgoing mail form, expiry
letter form, setting form (menu roles, classification and users), and disposition form,

Keywords: Information systems, management, archives, incoming letters, outgoing
letters, expired letters, website.
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