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ABSTRAK

Pengarsipan merupakan hal yang sangat penting pada sebuah perusahaan.
Pengarsipan adalah salah satu bentuk kebutuhan dalam meminimalisir
terjadinya kehilangan atau kekeliruan pada saat penyimpanan dan pencarian
dokumen. Kantor Akuntan Publik (KAP) Wandestarido, Certified Public
Accountant merupakan salah satu perusahaan yang memiliki banyak dokumen
penting, sehingga mengharuskan adanya kegiatan pengarsipan. Namun saat ini
pengarsipan masih dilakukan secara manual menggunakan Buku dan Microsoft
Excel 2010 sehingga beresiko terjadinya kehilangan, kerusakan, atau perubahan
data oleh pihak yang tidak bertanggung jawab. Pembuatan aplikasi pengarsipan
dokumen ini bertujuan untuk memanfaatkan teknologi informasi dalam setiap
bidang, serta mempermudah proses penyimpanan dan pencarian dokumen
secara cepat dan efektif .

Kata kunci : Pengarsipan, Dokumen, dan Aplikasi.



ABSTRACT

Archiving is very important in a government. Archive data is a form of need in
minimizing the occurrence of loss or errors when storing and searching
documents. The Civil Service Police Unit of South Sumatra Province is one of the
governments that has many important documents, so it requires archiving
activities. However, currently archiving is still done manually using Books and
Microsoft Excel 2010, so there is a risk of data loss, damage or alteration by
irresponsible parties. The creation of this document archiving application aims to
take advantage of information technology in every field, as well as simplify the
process of storing and searching documents quickly and effectively.

Keywords: Filing, Documents, and Applications.
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