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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI!
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax, 0711-355918
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KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawabh ini,

Pihak Pertama

Nama : Nina Handayani

NIM : 062030600231

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis
Pihak Kedua

Nama : Dra. Elvia Zahara, S.E., M.M.
NIP :195808231988112001
Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pada hari ini tanggal 4 April 2023 telah sepakat untuk melakukan konsultasi bimbingan Laporan
Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan
bimbingan pada setiap hari Kamis pukul 16.00 WIB, tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian
Laporan Akhir.

Palembang, 4 April 2023

Pihak Pertama, Pihak Kedua,

W Pai %
Nina Handayani Dra. Elvia Zahara, S.E.,M.M.
NIM 062030600231 NIP 195808231988112001

Mengetahui,

Ketua Jurusan

-

aDr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA.
NIP 19760222202121001
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_ Rk sAN LAPORAN AKHIR (LLA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : Nina Handayani

NIM : 062030600231

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Elisa, SE., M.Si.

NIP : 196010141989032003

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pada hari ini tanggal 29 Maret 2023 telah sepakat untuk melakukan konsultasi bimbingan
Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sckurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan
bimbingan pada sctiap hari Rabu dan Kamis pukul 10.00 WIB, tempat di Politcknik Negeri
Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian
Laporan Akhir.

Palembang, 29 Maret 2023

Pihak Pertama, Pihak Kedua,
MM * ng’,st
Nina Handayani Elisa, SE., M.Si.
NIM 062030600231 NIP 196010141989032003
Mengetahui,

Ketua Jurusan

u/l)r. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA.
NIP 19760222202121001
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
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LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Nama
NPM

Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing 1

: Nina Handayani
: 062030600231

: Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis
: Pencatatan Penjualan Kue atau Kudapan Pada UMKM Azthaf Food

Palembang Dengan Aplikasi Microsoft Access 2016
: Dra. Elvia Zahara, S.E., M.M.

Tanda
No. Tanggal Uraian Bimbingan Tangan
Pembimbing
1. J Maret Zr3 F-on.\‘UIhh' ﬂfrn lafpr-an HAehir C‘IE
2. |9 Moret2n3 M(n‘,ajw&m P ropesal La}vornn Arehir %
14
3. |1e Marer 23 PerLafmn musan masalah , hjuan i
marngaa ¢ fmcbh‘an faa(a proposal [afrnn A ehid
4. |30 Maret 203 Per‘aihdﬂ Alreman'eq penubisan proposat
Lapaan Fehr
5. 3 AT;{L Zn3 Acc proposal !a':nn Achir, /\’t}oﬂh Coner,
absrrak dit + 3ot £ , L, san la,nn Arhir
6. |27 Apritzaz /Mtnsa}unn Coer, abrhacelll, Bat 1, Qqe
I Ba il lapaan. Hehir
s Acc caer, atrrae dit, Pertajican Bas L,
7. 1 Ma' ing
IL , dan AT laperan Aebir
8. § Me'1nz P’""”“"' Seb I dan fIC lafnn Acelor $
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Lembar: 2
Thnda
No. Tanggal Uraian Bimbingan Tangan
Pembimbing |
9. Il Mei por3 Pertairan tat I laperar Aehir
10. 15 Mei 2023 ACC IBat I, Bal L odan Dal ﬂrlafrun Arehic %
/
I ¢ mei 2023 Mengajuean Kat IV oan BaL ¥ laporan Achir '
12. |as me' 2023 PerCanun Bat IV élan bLat v lapran frehir % f
14. |8 Huniznz Pertarcan Rac v taporan Febhir z
(
15. |1l dumi 223 ACc [tab )V olan fsal V lapoan Aehrr N
!
Palembang, /9 dunr 2023
Ketua Jurusan/KPS,
L
Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA.
NIP 197602222002121001
Catatan:

*) melingkari angka yang scsuai.

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam
Pedoman Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan ini.
Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
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LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Lembar : 1
Nama : Nina Handayani
NPM : 062030600231
Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis
Judul Laporan Akhir  : Pencatatan Penjualan Kue atau Kudapan Pada UMKM Azthaf Food
Palembang Dengan Aplikasi Microsoft Access 2016
Pembimbing II : Elisa, S.E., M.Si.
Tandai
No. Tanggal Uraian Bimbingan Tangan
Pembimbing
1. 13/3- 2043 Perban Proposal s ( &:15‘
2. ”73- 2003 Perbaia Vr‘o,ooev\L Sie | (;‘CSI
3. %—9—02.3 Acc Proposnl . O*(—tg(
L an Jutleom e Pl T
o |- 225 | Perbarica Bab T S
ou‘" (-.L PD?\‘D I .
S ‘VS . b Per b étt:v[
o |M]- 203 Purbaiier Bl L O‘H&r
& Lamgw\:\%\&&ﬂbﬂ, |
7. 37{ 2023 | Acc BnbL . O%P:j
Perbaikt Bnb L 5 10
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Lembar : 2

Tanda

No. Tanggal Uralan Bimbingan Tangan
Pembimbing |

8. %~¢oa3 Porbaticy BabT o 10

9, 3/6-2-033 Acc bnb T v

10. ‘%-,uuz Parboaiict Bab W, v

1. ‘%'-‘w” Acc Bnb W vV
levatnin LA gle |

12.

13.

14,

15.
Palembang, 18 Juy 2023

Q/Dr. Hent Setiawan, S.E., M.AB., CPMA,
NIP 197602222002121001
Catatan;

*) melingkari angka yang sesuali

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang
dipersyaratkan dalam Pedoman Laporan Akhir sebelum menandatangani lkembar bimbingan ini.
Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA

JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telepon 0711-353414 (1051) e-mail: admniaga@polisriwijaya.ac.id

Hal: Permohonan Surat Pengantar Palembang, 13 Maret 2023
Pengambilan Data

Yth. Wakil Direktur I
Politeknik Negeri Sriwijaya
Palembang

Dengan hormat,

Berdasarkan ketetapan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik
Negeri Sriwijaya bahwa Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib
dilaksanakan pada semester VI (enam). Sehubungan dengan itu saya akan segera
melakukan penelitian ke perusahaan/instansi guna melaksanakan pembuatan
Laporan Akhir yang merupakan salah satu syarat untuk menyelesaikan pendidikan.
Maka dengan ini saya yang bertanda tangan dibawah ini:

No Nama NPM Kelas Program Studi
1. | Nina Handayani | 062030600231 6 NF Administrasi Bisnis

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan Surat Pengantar Pengambilan Data
yang ditujukan kepada perusahaan/instansi tempat saya melakukan penelitian.
Adapun Surat Pengantar tersebut ditujukan kepada:

Nama Perusahaan/Instansi : UMKM Azthaf Food

Ditujukan : Pimpinan

Alamat : JI Jalan Terusan No. 325, Kelurahan Komperta,
Kecamatan Plaju, Kota Palembang, Provinsi
Sumatera Selatan

Besar harapan saya agar Bapak dapat mengabulkan permohonan ini. Atas
perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Mengetahui,
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Hormat Saya,
W >
OIDL Hgdri Setiawan, S.E., M.AB., CPM(A) Nina Handayani

NIP 197602222002121001 NPM 062030600231



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar - Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : http:/polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 2323/PL6.3.1/SP/2023 14 Maret 2023
Perihal : lzin Pengambilan Data
Yth. Pemilik

UMKM Azthaf Food

Jalan Terusan No.325 Kelurahan Komperta
Kecamatan Plaju

Palembang

Dengan hormat,

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan
data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

| = Jurusan/
No Nama NPM Kelas Program Studi
I | Nina Handayani 0620 3060 0231 | 6 NF Administrasi Bisnis

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

Tembusan:
1. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

2. Yang bersangkutan

MS Word DAD 'Dw

W o
[




AZTHAF FOOD .
J1 Terusan No 325, Kelurahan Komperta. Kecamatan Plaju,

Kota Palembang, Provinsi Sumatera Selatan
Kode Pos: 30268, Telepon: 0812-7884-8506

Perihal : Izin Pengambilan Data Palembang, 28 Maret 2023

Kepada Yth. Wakil Direktur |
Politeknik Negeri Sriwijaya
Palembang

Dengan Hormat,

Menindaklanjuti surat No. 2323/PL6.3.1/SP/2023 dengan perihal Izin Pengambilan Data, dengan

ini disampaikan bahwa UMKM Azthaf Food memberikan izin pengambilan data, kepada
mahasiswa dibawah ini:

No. Nama NPM Kelas Jurusan
1. Nina Handayani 062030600231 6NF Administrasi Bisnis

Demikian surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerj asamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,

Dwi Puspita Sari



TglL Beralui : 13 Desember2010 No.Rev.: 00

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN —
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA =Y
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 ==
Telp. 0711-353414 Fax.0711-355918
Website - www.polisriwijaya.acid E-mail : info@polsri.ac.id

LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA

Nama : Nina Handayani

NPM : 062030600231

Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis
Mata Kuliah : Microsoft Access

Judul Laporan Akhir : Pencatatan Penjualan Kue atau Kudapan Pada

UMKM Azthaf Food Palembang Dengan
Aplikasi Microsoft Access 2016

Pembimbing I . Dra. Elvia Zahara, S.E., M.M.
Pembimbing II : Elisa, S.E., M.Si.
Nama Perusahaan/Instansi : UMKM Azthaf Food Palembang
No Tanggal Keterangan C;‘;:::;?ﬂ;‘:‘gs?n
1. | 25 Maret 2023 Meminta izin untuk melakukan A
penelitian d"‘/”
2. |1 April 2023 Pengambilan data Gl g
3. | 8 Apnl 2023 Wawancara ="z
4. | 25 Mei 2023 Pengambilan data pendukung [ 2
5. | 01 Juni 2023 Uiji coba aplikasi cl—r2
6. | 10 Juni 2023 Evaluasi/penyempumnaan aplikasi cf— R4

Palembang, 2 Juli 2023

Pembimbjng I, Pembimbing I,
/\
via Zahara, S.E., M.M. Elisa, S.E., M.Si.
NIP 195808231988112001 NIP 196010141989032003

Mengetahui,
Ketua Jurusan

¢ Dr. Heri Setiaw#n, S.E., M.AB., CPMA.
NIP 197602222002121001
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REKOMENDASI UJIAN LAPORAN AKHIR (LA)

Pembimbing Laporan Akhir memberikan rekomendasi kepada,

Nama :  Nina Handayani

NPM ;062030600231

Jurusan/Program Studi  :  Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

Judul Laporan Akhir :  Pencatatan Penjualan Kue atau Kudapan Pada UMKM
Azthaf Food Palembang Dengan Aplikasi Microsofi
Access 2016

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian Laporan Akhir
(LA) pada Tahun Akademik 2023.

Palembang, 1 Juli 2023

Pembimbing I, Pembimbing II,
— |
Dra|/Elvia Zahara, S.E., M.M. Elisa, S.E., M.Si.

NIP 195808231988112001 NIP 196010141989032003



HASIL WAWANCARA DENGAN PEMILIK UMKM AZTHAF

FOOD PALEMBANG
No. Pertanyaan Jawaban

1 | Produk apa yang dihasilkan dan | Kami menjual kue-kue atau kudapan
dijual pada UMKM Azthaf | yang memiliki cita rasa manis seperti
Food Palembang ini? kue sus, kue pie, brownies, donat dan

lainnya.

2 | Masalah atau kendala apa yang | Saat ini kami sedang mengalami
sedang dihadapi oleh UMKM | kendala dalam pencatatan penjualan
Azthaf Food Palembang saat | kue atau kudapan pada UMKM
ini? Azthaf Food Palembang ini.

3 | Bagaimana pencatatan| Pencatatan Penjualan Pada UMKM|
penjualan  yang dilakukan | Azthaf Food Palembang masih
UMKM Azthaf Food | dilakukan secara manual dengan
Palembang saat ini? menggunakan buku folio.

4 | Dalam bentuk apa bukti| Sebagai buktitransaksi UMKM Azthaf
transaksi yang diberikan kepada | Food Palembang menggunakan nota
pelanggan? yang ditulis dan dibubuhi cap toko.

5 | Apakah ada hambatan dalam | Ya ada, hambatan yang dialami dalam
pencatatan  penjualan  yang| pencatatan penjualan pada UMKM ini
dilalukan perhari dan | yaitu seringterjadinya kekeliruandalam
perbulannya? pencatatan sehingga data yang dicetak

scbagai laporan penjualan tidak akurat.

6 | Siapa yang melakukan | Pencatatan Penjualaninidilakukan oleh
pencatatan penjualan pada | karyawan UMKM Azthaf Food
UMKM Azthaf Food Palembang bagian keuangan.
Palembang?

7 | Apakah karyawan UMKM | Ya, beberapa karyawan UMKM Azthaf]

Azthaf Food Palembang bisa

memakai komputer atau laptop?)

Food Palembang bisa menggunakan

komputer atau laptop.




Apakah tersedia komputer atau| Ya, tersedia sebuah laptop dan mesin|

laptop pada UMKM Azthaf
Food Palembang?

print tetapi jarang sekali digunakan,
terkadang digunakan untuk membuat
surat-menyurat atau brosur sebagai
media pemasaran produk.

Apakah karyawan bagian
keuangan bisa mengoperasikan
program yang ada di Microsoft
Office?

Ya, karyawan UMKM Azthaf Food
Palembang bagian keuangan bisa
mengoperasikan  beberapa program
pada microsoftoffice tetapitidak terlalu

pandai.

10

UMKM
Palembang

Apakah karyawan
Azthaf  Food
mengetahui  atau  pemah

mendengar Microsofi Access?

Ya tahu, tetapi belum pernah ada yang

mengoperasikannya di sini.

11

Apakah pada komputer/laptop
pada UMKM Azthaf Food
Palembang memiliki aplikasi

Microsoft Access?

Ya, ada Aplikasi Microsofi Access
2016.

12

Apakah UMKM Azthaf Food
Palembang ingin mengubah
sistem pencatatan penjualan

yang telah dilakukan?

Ya, saya harap UMKM ini memiliki
sistem pencatatan penjualan yang lebih
efektif untuk digunakan dan dapat
diaplikasikan denganmudahserta tanpa
jaringan internet karena disini tidak
tersedia Wifi.

Palembang, 16 Maret 2023
Pemilik UMKM Azthaf
Food,

Cowt pusprtt SRR )




SURAT PERNYATAAN
PENGGUNAAN RANCANGAN

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Dwi Puspita Sari

Jabatan : Pemilik

Usaha : UMKM Azthaf Food Palembang

Alamat :JI. Terusan No. 325 Kelurahan Komperta, Kec. Plaju, Kota

Palembang, Prov. Sumatera Selatan

Sehubungan dengan Perancangan Pencatatan Penjualan Kue atau Kudapan Pada
UMKM Azthaf Food Palembang dengan Aplikasi Microsoft Access 2016 di

Perusahaan yang telah di buat oleh:

Nama : Nina Handayani

Pekerjaan  : Mahasiswa

Instansi : Politeknik Negeri Sriwijaya

Alamat : JI. Kopral Urip, Lr. Kesuma Bangsa No.36 Palembang

Dengan ini menyatakan bahwa:

Akan kami pergunakan rancangan hasil penelitian yang di buat oleh saudari Nina
Handayani dengan judul Laporan Akhir “PENCATATAN PENJUALAN KUE
ATAU KUDAPAN PADA UMKM AZTHAF FOOD PALEMBANG DENGAN
APLIKASI MICROSOFT ACCESS 2016”. Akan kami pergunakan hasil
rancangan tersebut semaksimal mungkin guna menunjang segala aktivitas pada
UMKM Azthaf Food Palembang.

Demikian surat pemyataan ini dibuat sebenarnya untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Palembang, 1 Juni 2023
Pemilik

e er

Dwi Puspita Sari



DOKUMENTASI

UMKM AZTHAF FOOD PENCATATAN PENJUALAN
PALEMBANG KUE ATAU KUDAPAN




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : infc Isri.ac.id

REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2022/2023

TANGGAL . 8 lwns2nz
RUANG 8.

DOSEN PENGUII :

NO NAMA PENGUJI

Dr. Manesra Lupjrawaty, -6, M, | B
Agn2awati M. L., M7

AN B | WIN | -
S

NAMA MAHASISWA : . ANVmae Handayen; . KELAS :..6NF. ...
NPM . D¢203060023/ .

JUDUL SKRIPSI : Pencapatmn, fenpualon Kuc apay fuclopon facle Umem
Artheg Frod Polembang. Qengen. Lpuees M cmrrEr, Aao 295 ...

PERBAIKAN :

/. ?uala’l [q,arwn frhir
2. Fumysan Masalabs
3. Femtatiasan la/nn Heho-

. ’I‘mjau‘r\ Puspaice

Palembang, /¢ A‘yv.rm.r 2023
Ketua

PrHeri Setfawan, S.E,M.AB, CPMA
NIP 197602222002121001



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET, DAN TEKNOLOGI
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POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
@ JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS @-
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 <

Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918

TANDA PERSETUJUAN REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2022/2023

HARI . SewsH

TANGGAL . U Ay 223

NAMA MAHASISWA : . Alfna_ Hanelayani KELAS :.6AF. .

NPM TR Ll bt NP

JUDUL . Pencatatan Pemuatan ¥ue atny |cudapan Pacle UMem.
_Hathap Fevel Palemtang Pengan Apuiras fAIcorort.

DOSEN PENGUIJI :

NO NAMA PENGUJI \ TANDA TANGAN

Pr. Marecrea Lt'gwkawa{»'yif.ﬁf.m. I... b,/
Bprivawan m.. L6, .5/ D suakll

AW |-
<N

Palembang, /7 ﬁ,u.rm S 2023
Ketua Jurusan,

Dr. Heni Setiawan, S.E.,M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001



