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ABSTRAK 

 

Tujuan dari laporan akhir ini adalah untuk merancang sebuah sistem kearsipan 

elektronik menggunakan Microsoft Access pada Unit Umum, Administrasi dan 

Akuntansi Bank Sumsel Babel Cabang Utama Kapten A. Rivai Palembang. 

Laporan ini ditulis dengan menggunakan beberapa metode pengumpulan data 

seperti riset lapangan, pengamatan, wawancara dan juga riset kepustakaan. Analisa 

data menggunakan metode analisis kualitatif berupa merancang sistem 

penyimpanan arsip menggunakan Microsoft Access pada Unit Umum, Administrasi 

dan Akuntansi Bank Sumsel Babel Cabang Utama Kapten A. Rivai Palembang. 

Berdasarkan riset lapangan yang dilakukan diketahui bahwa sistem penyimpanan 

arsip pada Bank Sumsel Babel Cabang Utama Kapten A. Rivai Palembang masih 

menggunakan arsip manual yang mengakibatkan penemuan kembali arsip masih 

membutuhkan waktu 2-5 menit. Dengan dibuatnya suatu rancangan sistem 

penyimpanan arsip menggunakan Microsoft Access dapat memudahkan pegawai 

dalam mengelola arsip. Solusinya adalah Unit  Umum, Administrasi dan Akuntansi 

Bank Sumsel Babel terus menerapkan sistem penyimpanan arsip menggunakan 

Microsoft Access karena dapat mempermudah pegawai dalam pengelolaan arsip, 

dan juga tidak membutuhkan tempat dan peralatan yang banyak sehingga arsip 

lebih tertata dan terlihat rapi. 

 

Kata Kunci: Microsoft Access, Sistem Penyimpanan Arsip 
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ABSTRACT 

 

The purpose of this final report is to design an electronic filing system using 

Microsoft Access for the General Unit, Administration, and Accounting Department 

of Bank Sumsel Babel, Main Branch, Captain A. Rivai, Palembang. This report is 

written using several data collection methods, such as field research, observation, 

interviews, and literature research. The data analysis employs qualitative analysis 

methods to design an archive storage system using Microsoft Access for the General 

Unit, Administration, and Accounting Department of Bank Sumsel Babel, Main 

Branch, Captain A. Rivai, Palembang. Based on the conducted field research, it is 

known that the archive storage system at Bank Sumsel Babel, Main Branch, Captain 

A. Rivai, Palembang, still relies on manual archives, resulting in a time-consuming 

process of 2-5 minutes to retrieve documents. By creating a design for an archive 

storage system using Microsoft Access, it can facilitate employees in managing 

archives. The solution is for the General Unit, Administration, and Accounting 

Department of Bank Sumsel Babel to continue implementing the archive storage 

system using Microsoft Access as it can streamline archive management, require 

less physical space and equipment, resulting in a more organized and tidy archive 

system. 

 

Keywordsi: Microsoft Access, Archive Storage System 
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