BAB YV

KESIMPULAN DAN SARAN

Berdasarkan identifikasi dari permasalahan yang ada serta informasi yang
didapatkan oleh penulis berkaitan dengan penyimpanan arsip di SD IT Al Mubarok
Palembang. Maka penulis dapat menarik kesimpulaan dan memberikan saran yang
dapat berguna bagi Sekolah guna memperbaiki cara ataupun prosedur penyimpanan
arsip yang lebih baik lagi untuk kedepannya dengan standard ilmu pengetahuan

tentang kearsipan yang sudah ada demi mencapai tujuan Sekolah.

5.1. Kesimpulan
a. Banyak kekurangan dalam kelengkapan/peralatan serta sistem penyimpanan
arsip di SD IT Al Mubarok Palembang yang hanya menggunakan sistem
subjek, dan juga waktu penemuan kembali arsip di SD IT Al Mubarok
Palembang membutuhkan waktu lebih dari 3(tiga) s/d 5(lima) menit.
b. Tidak adanya kartu indeks dan tidak dilakukannya pemberian kode pada
arsip, sehingga menjadi salah satu faktor sulitnya menemukan dokumen

yang telah diarsipkan.

5.2. Saran

a. Sebaiknya map kertas diganti dengan map odner untuk mencegah dokumen
yang diarsipkan mengalami kerusakan serta sistem penyimpanan arsip di
SD IT Al Mubarok Palembang tidak hanya menggunakan satu sistem
penyimpanan saja yaitu sistem subjek, tapi di kombinasikan dengan sistem
kronologis, hal ini dapat membuat waktu pencarian kembali arsip lebih
efektif tidak memakan waktu yang lebih dari 1 menit.

b. Pada prosedur penyimpanan arsip sebaiknya SD IT Al Mubarok Palembang
menggunakan kartu indeks dan dilakukan pemberian kode berwarna pada
setiap surat, hal tersebut dapat sangat membantu dalam pencarian kembali

dokumen-dokumen yang telah diarsipkan.



