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Hal: Permohonan Surat Pengantar Palembang, 23 Maret 2023
Pengambilan Data

Yth. Wakil Direktur 1
Jurusan Administrasi Bisnis
Politeknik Negeri Sriwijaya

Dengan hormat,
Berdasarkan dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Program Studi D3 Administrasi

Bisnis, Politeknik Negeri Sriwijaya bahwa Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib
dilaksanakan bagi seluruh mahasiswa pada akhir semester VI (enam). Untuk itu saya akan
segera melakukan penelitian ke perusahaan/instansi guna melaksanakan pembuatan Laporan
Akhir yang merupakan s“ldh satu syarat untuk menyelesaikan pendidikan.

Sehubungan dengan hal tersebut saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Mirrah Saffani

NPM : 062030601518

Semester/Kelas : VI/6 NE

Jurusan/Program Studi - Administrasi Bisnis/ DIII Administrasi Bisnis

Mata Kuliah yang Diambil : Manajemen Pemasaran

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan Surat Pengantar Pengambilan Data yang
ditujukan kepada perusahaan/instansi tempat saya melakukan penehtlan Adapun Surat
Pengantar tersebut ditujukan kepada:

Nama Perusahaan/Instansi  : Keripik Cek Ella Palembang

Ditujukan . Pemilik Usaha Keripik Cek Ella Palembang

Alamat - Jalan Langgar No. 649, RT 09, RW 06, Suka Maju,
Kec. Sako, Kota Palembang, Sumatera Selatan 30961

Besar harapan saya agar Bapak dapat mengabulkan permohonan ini. Atas perhatiannya saya
ucapkan terima kasth.

Mengetahui, Hormat saya,
Ketua Jurysan Administrasi Bisnis

—

. 1
mgr. Hefi Setiawan, S.E., M.AB. CPMA Mirrah Saffani
1P 197602222002121001 "~ NPM 062030601518



N KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA

Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : http:/polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 2793/PL6.3.1/SP/2023 29 Maret 2023
Perihal : Izin Pengambilan Data

Yth. Pemilik

Usaha Keripik Cek Ella Palembang
Jalan Langgar No.649 RT.09 RW.06
Suka Maju Kecamatan Sako
Palembang 30961

Dengan hormat,
Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan

data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

Jurusan/
No Nama NPM Kelas Program Studi

1 Mirrah Saffani 0620 3060 1518 | 6 NE Administrasi Bisnis

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

a.n. Direktur
. Wakil Direktur I,

- ,~-\
...Carlos RS, S.T.. M.T.
s NIPL9

03011 98903{ 003
Tembusan:

1. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis
2. Yang bersangkutan

MS. Word D' AD Dw




USAHA MIKRO KECIL MENENGAH

KELURAHAN SUKAMAJU

Jalan Langgar Rt.09 Rw.06 Kode Pos 30164

Palembang, 03 April 2023
Kepada

Yth. Direktur Politeknik
Negeri Sriwijaya
Perihal : lzin Pengambilan Data
di
Palembang

Berdasarkan surat dari Politeknik Negeri Sriwijaya
No. 2793/PL6.3.1/SP/2023 tanggal, 29-03-2023 perihal pokok tersebut di atas,
maka dengan ini diberitahukan bahwa :

NO NAMA No. NPM Jurusan/Program Studi

1. MIRRAH SAFFANI 062030601518 Administrasi Bisnis

Pada prinsipnya kami tidak berkeberatan Mahasiswa/i saudara
melaksanakan penelitian dan pengambilan data di tempat usaha kami, di
mana yang bersangkutan dapat mematuhi tata tertib yang berlaku di tempat
usaha kami.

Demikian, atas kerjasamanya diucapkan terima kasih.

PEM/T USAHA

SITI RAMLAH



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN

RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139

Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama . Mirrah Saffani

NIM : 062030601518

Jurusan . Administrasi Bisnis

Program Studi : D III Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Dr. A. Jalaludin Sayuti, S.E., M.Hum.Res.M

NIP : 196008061989101001

Jurusan . Administrasi Bisnis

Program Studi : D IIT Administrasi Bisnis
Pada hari ini ﬁu“\at ........ tanggal IHNQV“D&T} telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.
Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan pada
setiap hari ~ Senin ~_pukul 1000  tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan Akhir.

Palembang, 24 Maret 2023

Pihak Pertama, Pihak Kedua,
g 5
—
Mirrah Saffani Dr. A. Jalaludin Sayuti, S.E., M.Hum.Res.M
NIM 062030601518 NIP 196008061989101001
Mengetahui,

K Jurusan.

Dr. Heri Setiawan, S.E., MAB.,.CPMA
NIP 197602222002121001



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : infoi@polsri.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama . Mirrah Saffani

NIM : 062030601518

Jurusan . Administrasi Bisnis

Program Studi : D III Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama . Mariskha Z, S E, MM

NIP : 197805192006042001

Jurusan . Administrasi Bisnis

Program Studi . D III Administrasi Bisnis
Pada hari ini KG“\‘S tanggal ObAP"‘\M'} ........ telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan pada
setiap hari ... >€108d. . pukul [0-00 tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan Akhir.

Palembang,'l“f Maret 2023

Pihak Pertama, Pihak Kedua,
v
Mirrah Saffani Mariskha Z, SE., MM
NIM 062030601518 NIP 197805192006042001
Mengetahui,

a Jurusan
s

@Dr. Heri Setigwan, S.E., MAB.,CPMA
NIP 197602222002121001



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id
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LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Nama
NPM

Jurusan/Program Studi

Judul Laporan Akhir

Pembimbing@ o«

Mirrah Saffani

062030601518

Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis
Perancangan Sistem Informasi Akuntansi Berbasis
2010 pada Toko Keripik Cek Ella Palembang

Dr. A. Jalaludin Sayuti, S.E., M.Hum.Res.M

Lembar: 1

Microsoft Excel

Tanda Tangan

> et

No. Tanggal Uraian Bimbingan Pembimbing
1| 24 Maset 2023) Penopjuon Proposal dan covisy judul proposal | 'S’,,./\/
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Lembar: 2

Tanda Tangan
Pembimbing |

No. Tanggal Uraian Bimbingan

pee b U \«2"(“7(&.5 be &b\
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2
Palembang, 29 Mei 2023
Ketua Jurusan/KPS,
/7
\
[lDr. Heri Setiawan, S.E., MAB.,CPMA
NIP 197602222002121001
Catatan:

*) melingkari angka yang sesuai.

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman Laporan Akhir
sebelum menandatangani lembar bimbingan ini.

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info/@polsri.ac.id

LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Nama
NPM

Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing I @ %)

Mirrah Saffani
062030601518

Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

Perancangan Sistem Informasi Akuntansi Berbasis Microsoft Excel

2010 pada Toko Keripik Cek Ella Palembang
Mariskha Z, S.E., MM

No. | Tanggal Uraian Bimbingan T]f:l:% i'lfna;'ii*;ﬂ
1. | b Apri\ 2023 Pengajuon proposal })\
2. |11 Apeit 2023 | Revist proposal /{;
3 |1} Apelacan | Revisi judl Progosal 76
4 |93 Mei 202y | Pengajuan progosal bacy 2&
5. | 95 Mei01» Acc progosal /&
6 b Jm WY (Lqmn‘ ok \ — 2 /{;
7 [IU fuw wth pFCC Q»,Jr (—-’Q(\W*— MA Q




Lembar: 2

g s Tanda Tangan
No. Tanggal Uraian Bimbingan Pembimbing_|
. |93 N g vy foade A /f7|
a - S\
o |9 Akt koo fab \ - A s fake © i
0 |5 Bt 01t A ko lonbe P
11.
12,
Palembang, 29 Mei 2023
Ketua Jurusan/KPS,
O/Dr. Heri Setiawan, S.E., MAB.,CPMA
NIP 197602222002121001
Catatan:

*) melingkari angka yang sesuai.
Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman Laporan Akhir
sebelum menandatangani lembar bimbingan 1.

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.



No. Dok : F-PBM-18

Tol. Bertaky : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

KEMENTERIAN PENDIDIXAN, KEBUDAYAAN, o

RISET, DAN TEKNOLOGI e &
POLITEKNIK NEGER! SRIWIJAYA = Vi
Jalan Snjaya Negara. Palembang 30133 a R

Te'p. 0711-353414 fax. 0711-355918
Website : waw polisnwiaya.acid E-mail : nfo@polsn.acid

REKOMENDASI UJIAN LAPORAN AKHIR/ SKRIPSI

Pembimbing Laporan Akhir / Skripsi memberikan rekomendasi kepada,

Nama

NPM

Jurusan/Program Studi

Judul Laporan Akhir

...........................................................

...........................................................

...........................................................

...........................................................

................................................

...............................................

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian
Laporan Akhir (LA) pada Tahun Akademik 1.021./ 2023

Pembimbing |,

7Y/}\/

NIP mOQE’Q&‘.’J?ﬂ

Patembang, 07 Agustus 2023

Pembmbing I,

by

(lhns\d‘.al CE.,MMH. )



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN

RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA

Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918

Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA

Nama . Mirrah Saffani
NPM : 062030601518
Jurusan/Program Stud1 Administrasi Bisnis/DIII Administrasi Bisnis
Bidang Studi : Pengantar Akuntansi
Judul Laporan Akhir : Perancangan Sistem Informasi Akuntansi Berbasis Microsoft
Excel 2010 pada Toko Keripik Cek Ella Palembang
Tanda Tangan
No Tanggal Keterangan

.-dalLCap I

1. | 30 Maret 2023

Datang ke Toko Keripik Cek Ella danI
memberikan surat izin pengambilan data.

2. | 6 April 2023

Mengambil surat balasan izin pengambilan
data serta meminta data terkait sejarah
perusahaan, visi, misi, dan tujuan, struktur

organisasi, pembagian tugas, dan aktivitas ||

perusahaan.

3. | 10 Mei 2023

Melakukan pengamatan langsung mengenai
proses pencatatan keuangan yang dilakukan
Toko Keripik Cek Ella.

& ot dato

4. | 12 Mei 2023

Melakukan wawancara secara langsung
dengan pemilik usaha dan meminta data
yang berkaitan dengan proses pencatatan
keuangan meliputi buku kas, faktur, nota,
dan daftar harga produk.

’ CEE& ‘ELLA"
‘ PALEMBANG

5. | 28 Juli 2023

Meminta tanda tangan  pengesahan
wawancara dan observasi.

ES A L = uso

Pembimbing I,

 off 2 % m:)ﬁ\ h:

Palembang, 2 Agustus 2023

Pembimbing II,

’V/)\/ ‘

Dr. A. Jalaludin Sayuti

NIP 196008061989101001

Mengetahui,
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

é

0) Dr. Heri Setiatvan, S.E.. MAB., CPMA.

NIP 197602222002121001

.S.E., M.Hum.Res.M. Mariskha Z, S.E., M.M.
‘ NIP 197805192006042001



Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN ‘ 2

RISET DAN TEKNOLOGI | @ ?} '
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA =

Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918

Wehsite : www polisriwijaya ac.id E-mail : info@nolsri ac id

LAPORAN HASIL OBSERVASI

TOKO KERIPIK CEK ELLA PALEMBANG

Nama
NPM

Jurusan/Program Studi :

Bidang Studi
Judul Laporan Akhir

- Mirrah Saffani
© 062030601518

Administrasi Bisnis/DIII Administrasi Bisnis

. Pengantar Akuntansi

. Perancangan Sistem Informasi Akuntansi Berbasis Microsoft

Excel 2010 pada Toko Keripik Cek Ella Palembang

No Tanggal Keterangan

Peneliti melakukan pengamatan langsung mengenai sistem

. pencatatan keuangan pada Toko Keripik Cek Ella. Pemilik

1. 10 Mei 2023 _ o

usaha menjelaskan bahwa pencatatan keuangan masih dilakukan

secara manual.

Peneliti melakukan wawancara dengan pemilik Toko Keripik
2 12 Mei 2023 Cek Ella dan meminta data yang berkaitan dengan proses

pencatatan keuangan.

Peneliti meminta tanda tangan pengesahan wawancara dan
3. 28 Juli 2023 observasi serta ucapan terima kasih kepada Toko Keripik Cek

Ella.

Palembang, 28 Juli 2023

CJ'Al‘L gt

&t bl ks b

E.Mi'nﬂ«hfa

Siti Ramlah
Pemilik Usaha




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN | e |
RISET DAN TEKNOLOGI ; e
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA

Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139

Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www nolisriwijava ac id F-mail : info@polsri. ac.id

LAPORAN HASIL WAWANCARA
TOKO KERIPIK CEK ELLA PALEMBANG

Administrasi Bisnis/DIII Administrasi Bisnis

Nama . Mirrah Saffani
NPM : 062030601518
Jurusan/Program Studi :

Bidang Studi . Pengantar Akuntansi
Judul Laporan Akhir

. Perancangan Sistem Informasi Akuntansi Berbasis Microsoft

Excel 2010 pada Toko Keripik Cek Ella Palembang

No Pertanyaan Jawaban

1. | Bagaimana pencatatan keuangan | Pencatatan keuangan masih dilakukan secara
yang dilakukan di Toko Keripik Cek | manual di buku folio.

Ella?

2. | Apa saja yang dicatat dalam | Pencatatan  keuangan  hanya  meliputi

pembukuan tersebut? pengeluaran kas dan pemasukan kas saja.
Pengeluaran kas meliputi pembelian bahan
baku, perlengkapan, dan gaji pegawai.
Kemudian pemasukan kas yaitu hasil penjualan
yang baru dicatat sebelum toko tutup.

3. | Apakah  pencatatan  keuangan | Ya, dilakukan setiap hari, tetapi jika mendekati
dilakukan setiap hari? hari libur atau waktu sibuk seperti Idul Fitri dan

Idul Adha kemarin pencatatan keuangan tidak
mencapai periode satu bulan dikarenakan
keterbatasan waktu dan mengurus pesanan
yang banyak. Contohnya saat bulan April lalu
hanya mencapai pertengahan bulan saja
pencatatan keuangan yang saya catat.

4. | Selain pencatatan pengeluaran kas | Saya pernah membuat laporan laba rugi dan
dan pemasukan, apakah pernah | neraca pada akhir tahun 2019, tetapi karena
membuat laporan laba rugi dan | pandemi Covid-19. sampai saat ini saya tidak
neraca? membuatnya lagi jadi hanya mencatat

pengeluaran dan pemasukan saja.




Pertanyaan

Jawaban

Apakah terdapat perbedaan ketika
membuat dan tidak membuat laporan

keuangan?

Tentu saja ada karena sayzimii—dja:k bisa
mengetahui secara pasti apakah usaha saya
mengalami laba atau rugi, jadi saya hanya

mengira-ngira saja.

6. | Apakah bukti transaksi pseperti nota | Karena saya membeli bahan persediaan dalam
dan faktur disimpan? jumlah banyak dengan supplicr maka saya
menerima nota dan faktur. Bukti-bukti tersebut
saya simpan.
7. | Apakah hanya ibu yang melakukan | Untuk saat ini suami saya juga melakukan
pencatatan keuangan? pencatatan keuangan karena ia yang berbelanja
langsung bahan baku pembuatan keripik di
Pasar Induk Jakabaring, sedangkan untuk di
toko saya yang mencatat.
8. | Apakah pernah terjadi kesalahan | Pernah karena waktu itu ada transaksi

pencatatan?

pengeluaran kas yang tercatat dua kali jadi saya

harus mengeceknya lagi.

Palembang, 28 Juli 2023

KEDAYEEK “ELLA"
PAIENMBANG

Siti Ramlah
Pemilik Usaha

|




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET. DAN TEKNOLOGI
—_— POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
ey JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS e
(7\.:?‘?;33} Jatan Srijaya Negara, Palembang 30139 itz M
o Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918

Website: www.polisriwijaya.ac.id_E-mail : info@polsri.ac.id

REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2022/2023

HARI : Sdag“

TANGGAL : 8A‘5“‘J‘“520n

RUANG CSeRu

DOSEN PENGUII :

2
Q

NAMA PENGUJI TANDA TANGAN

0. Hadl davhan, 6.E., M. S l\f\g’_

Niovin| BSlwi ) -

NAMA MAHASISWA - Miffah Saffami  ppiag o GNE
NPM - 00203000158

JUDUL SKRIPSI - PERANCANOAN ~ SISTEM [NFORMASI AKUNTANSL
 BERDASIS  MICROSOFT EX(EL 2010 PADA TokO KERIPIK CEK

PERBAIKAN :

- Cantumkan teot MgSQ\.

- Uaqtuk keuangan  pecu é(\m—ddas las'\

= Scxrqn dibambahkan etk penekitian Ketua Jurusan,
Sdoyurnyo, minimal 1 kahae begjalan i

-

Dr. Hen Setiawan, S.E.M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA

JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS @
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 ;

Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: polisriwijaya.ac.id_E-mail : info@polsri.ac.id

TANDA PERSETUJUAN REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2022/2023

HARI : 3“'““*‘

TANGGAL - 18 Agugs, 201

RUANG CSoka

NAMA MAHASISWA . Muccah Gotfant  kpLAs .. GNE

NPM - Q020%60\S\8

JUDUL : CERANCANGAN | SICTEM \MFORMAG)  AWNTANS)

_BERHAGIS MICeOSFT EXLEL 2010 Pa0A TOKO KERPK
Lol A PALEMBANG

DOSEN PENGUII :

NO NAMA PENGUJI TANDA TANGAN

Dr. Podi Jdovhar, SE. A P\Q:W\ .....

NSNS WIN |-

Ketua Jurusan,

-~

-

Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB.,.CPMA
NIP 197602222002121001



DOKUMENTASI

Dokumentasi saat sedang melakukan wawancara dengan Ibu Siti Ramlah,

selaku pemilik usaha Toko Keripik Cek Ella Palembang.




2. Dokumentasi saat sedang melakukan observasi di Toko Keripik Cek Ella

Palembang.




3. Daftar produk dan harga keripik di Toko Keripik Cek Ella Palembang.




