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ABSTRAK 

 

Penelitian ini bertujuan untuk merancang sebuah sistem kearsipan elektronik 

berbasis Microsoft Access pada Dinas Lingkungan Hidup dan Pertanahan 

khususnya di Bidang V Pertanahan.  Laporan ini ditulis menggunakan beberapa 

metode pengumpulan data seperti metode observasi, wawancara, dokumentasi, dan 

studi kepustakaan.  Penulis menggunakan metode analisis data kualitatif deskriptif.  

Analisis kualitatif deskriptif berupa merancang sistem penyimpanan arsip 

elektronik berbasis Microsoft Access pada Dinas Lingkungan Hidup dan Pertanahan 

khususnya di Bidang V Pertanahan.  Berdasarkan hasil penelitian yang telah 

dilakukan penulis diketahui bahwa terdapat beberapa kendala seperti sistem 

penyimpanan arsip pada Bidang V Pertanahan masih menggunakan sistem 

manual/konvensional, penemuan kembali arsip yang membutuhkan waktu yang 

cukup lama, penataan arsip pada map ordner yang tidak tertata rapi sehingga 

menyebabkan arsip hilang, rusak, dan tercecer.  Rancangan sistem penyimpanan 

arsip berbasis Microsoft Access dapat memudahkan pegawai dalam mengelola 

arsip.  Saran dari penulis pada Bidang V Pertanahan supaya terus menerapkan 

sistem penyimpanan arsip elektronik berbasis Microsoft Access karena dapat 

mempermudah dalam pengelolaan arsip dan juga dalam penemuan kembali arsip 

lebih cepat ditemukan, dan juga tidak membutuhkan tempat dan peralatan yang 

banyak, sehingga arsip lebih tertata dan rapi.  

 

Kata kunci:  Arsip, Arsip Elektronik, Sistem Penyimpanan Arsip Elektronik 
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ABSTRACT 

 

This study aims to design an electronic archival system based on Microsoft Access 

at the Environment and Land Office, especially in Field V of Land.   This report is 

written using several data collection methods such as observation methods, 

interviews, documentation, and literature studies.  The author uses descriptive 

qualitative data analysis methods.   Descriptive qualitative analysis in the form of 

designing an electronic records storage system based on Microsoft Access at the 

Environment and Land Service, especially in Field V of Land.  Based on the results 

of research that has been done by the author, it is known that there are several 

obstacles such as the archive storage system in Field V Land still uses a manual 

system. conventional, rediscovery of archives that take a long time, arrangement of 

archives in ordner folders that are not neatly organized causing archives to be lost, 

broken, and scattered.  The design of a Microsoft Access-based archive storage 

system can make it easier for employees to manage archives.  Advice from the 

author in Field V Land to continue to implement an electronic records storage 

system based on Microsoft Access because it can facilitate the management of 

records and also in rediscovery, archives are found faster, and also do not require a 

lot of space and equipment, so archives are more organized and neat.   

 

Keywords:  Archive, Electronic Archive, Electronic Records Storage System 
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