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ABSTRAK  

 

  Laporan Akhir ini disusun untuk memenuhi syarat kelulusan pada Jurusan 

Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya. Penulis melakukan penelitian 

pada PT Samudera Indonesia Tbk Palembang yang dilaksanakan pada bulan Mei. 

Adapun tujuan dari penyusunan laporan Akhir ini adalah untuk mengetahui 

mengenai proses pemeliharaan dan penyusutan arsip pada PT Samudera Indonesia 

Tbk Palembang.Laporan ini ditulis menggunakan Metode Observasi dan Metode 

Wawancara. Jenis Penelitian ini adalah deskriptif dengan pendekatan kuantitatif 

dan kualitatif.  Hasil pembahasan menjelaskan bahwa pemeliharaan arsip 

merupakan usaha melindungi, mengatasi, mencegah dan mengambil Langkah, yang 

bertujuan untuk menyelamatkan arsip. Penyusutan arsip terdapat 3 kegiatan yaitu 

pemindahan, pemusnahan, dan penyerahan arsip, kendala-kendala yang muncul 

dalam kegiatan pemeliharaan dan penyusutan arsip yaitu kurangnya tenaga SDM, 

kurangnya sarana dan prasarana, kurangnya kesadaran terhdap pentingnya arsip 

bagi perusahaan. Maka dari itu sangat disarankan untuk melakuakan perawatan dan 

penyusutan arsip pada setiap perusahaan.  

 

Kata Kunci : Arsip, Pemeliharaan Arsip, Penyusutan Arsip , Pemusnahan Arsip, 

Pemindahan  
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ABSTRACK 

 

This Final Report is prepared to meet the graduation requirements at the Sriwijaya 

State Polytechnic Business Administration Department. The author conducted 

research on PT Samudera Indonesia Tbk Palembang which was conducted in May. 

The purpose of preparing this Final Report is to find out about the process of 

maintaining and shrinking archives at PT Samudera Indonesia Tbk 

Palembang.This report is written using the Observation Method and Interview 

Method. This type of research is descriptive with quantitative and qualitative 

approaches. The results of the discussion explained that archive maintenance is an 

effort to protect, overcome, prevent and take steps, which aim to save archives. 

Archive depreciation there are 3 activities, namely the transfer, destruction, and 

submission of records, obstacles that arise in archive maintenance and shrinkage 

activities, namely lack of human resources, lack of facilities and infrastructure, lack 

of awareness of the importance of archives for the company. Therefore, it is highly 

recommended to carry out maintenance and depreciation of records in each 

company. 

 

Keywords : Archives, Archive Maintenance, Archive Shrinkage, Archive 

Destruction, 
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