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ABSTRAK 

Laporan akhir ini membahas tentang “Sistem Penyimpanan Kearsipan Dalam 

Memperlancar Administrasi Pada PT Morogan Piberindo Industries Palembang”. 

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui sistem penyimpanan kearsipan dalam 

memperlancar administrasi pada PT Morogan Piberindo Industries Palembang, 

perlengkapan dan peralatan pada PT Morogan Piberindo Industries Palembang. 

Penulis mengumpulkan data dengan Metode Wawancara dengan salah satu 

karyawan PT Morogan Piberindo Indsustries Palemban, yaitu dengan Sekretaris 

Perusahaan. Teknik pengumpulan data yang digunakan adalah Metode Studi 

Pustaka dan Riset Lapangan, melalui wawancara dan observasi pada PT Morogan 

Piberindo Industries Palembang. Adapun permasalahan yang ditemui di PT 

Morogan Piberindo Industries Palembang yaitu sistem penyimpanan arsip 

berdasarkan abjad yang dikelompokkan berdasarkan alamat pengirim (kop surat), 

sehingga membuat pencarian dokumen membutuhkan waktu 8-13 menit, 

perlengkapan dan peralatan yang ada di PT Morogan Piberindo Industries 

Palembang yaitu stop map folio dan rak arsip, upaya yang bisa diterapkan oleh PT 

Morogan Piberindo Industries Palembang yaitu dengan menerapkan sistem 

penyimpanan subjek dikombinasi dengan sistem kronologis dan menambah 

beberapa perlengkapan dan peralatan.  

 

Kata kunci: Sistem Penyimpanan, Sistem Kronologis, Perlengkapan Dan Peralatan 

Arsip.  
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 ABSTRACT  

This final report discusses the "Archive Storage System in Facilitating 

Administration at PT Morogan Piberindo Industries Palembang". This study aims 

to determine the filing storage system in facilitating administration at PT Morogan 

Piberindo Industries Palembang, equipment and tools at PT Morogan Piberindo 

Industries Palembang. The author collects data using the Interview Method with 

one of the employees of PT Morogan Piberindo Industries Palemban, namely the 

Corporate Secretary. The data collection technique used was the method of library 

research and field research, through interviews and observations at PT Morogan 

Piberindo Industries Palembang. The problems encountered at PT Morogan 

Piberindo Industries Palembang are an archive storage system based on an alphabet 

which is grouped by sender's address (letterhead), so that searching for documents 

takes 8-13 minutes, equipment and tools at PT Morogan Piberindo Industries 

Palembang, namely stop folio folders and filing racks, an effort that can be 

implemented by PT Morogan Piberindo Industries Palembang is by implementing 

a subject storage system combined with a chronological system and adding some 

equipment and tools. 

 

Keywords: Storage System, Chronological System, Archive Equipment and Tools. 
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