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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN  

 

5.1 Kesimpulan 

       Berdasarkan hasil pembahasan yang telah diuraikan pada laporan akhir ini 

dapat diambil kesimpulan sebagai berikut:  

a. Sistem penyimpanan yang diterapkan pada PT Morogan Piberindo Industries 

Palembang yaitu sistem penyimpanan berdasarkan abjad yang dikelompokan 

berdasarkan nama asal surat (kop surat) dalam penemuan kembali arsip waktu 

yang dibutuhkan adalah sekitar 8-13 menit untuk menemukan kembali surat.  

b. Perelengkapan dan peralatan yang digunakan dalam mengelola arsip pada PT 

Morogan Piberindo Industries belum lengkap, masih menggunakan map kertas 

dan bukan rak yang digunakan untuk menyimpan arsip  

 

5.2 Saran  

       Berdasarkan kesimpulan yang telah diuraikan diatas, maka saran dari penulis 

adalah:  

a. Sistem penyimpanan sebaiknya menggunakan sistem subjek dikombinasi 

dengan sistem kronologis agar dalam penemuan kembali dapat dilakukan 

dengan cepat dan mduah.  

b. Perlengkapan dan peraltan sebaiknya ditambah seperti guide, buku agenda 

surat masuk dan surat keluar, perforator, dan rak arsip. Untuk memperlancar 

pengelolaan arsip.  

         

 


