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ABSTRAK

Tujuan dari laporan akhir ini adalah untuk merancang sebuah sistem kearsipan
elektronik berbasis Microsoft Access 2019 Pada SMA Srijaya Negara Palembang.
Laporan ini ditulis dengan menggunakan beberapa metode pengumpulan data seperti
riset lapangan, wawancara dan juga riset kepustakaan. Analisis data menggunakan
metode analisis kualitatif berupa merancang sistem penyimpanan arsip elektronik
berbasis Microsoft Access 2019 Pada SMA Srijaya Negara Palembang. Berdasarkan
riset lapangan yang telah dilakukan diketahui bahwa sistem penyimpanan arsip pada
SMA Srijaya Negara Palembang menggunakan sistem penyimpanan arsip secara
manual. Sistem penyimpanan secara manual dengan menggunakan map ordner dan
lemari arsip memerlukan ruang lebih untuk menyimpan arsip yang banyak, dan juga
dalam penemuan kembali arsip masih membutuhkan waktu lebih dari 5 (lima) menit.
Perancangan sistem penyimpanan arsip elektronik berbasis Microsoft Access 2019
dapat memudahkan pegawai dalam mengelola arsip. Saran dari penulis untuk SMA
Srijaya Negara Palembang agar menerapkan sistem penyimpanan arsip secara
elektronik berbasis Microsoft Access 2019 karena dapat membantu pegawai dalam
pengelolaan arsip dan juga tidak membutuhkan tempat dan peralatan yang banyak,
sehingga proses penyimpanan arsip menjadi lebih efektif, proses penemuan kembali
arsip menjadi kurang dari 1 (satu) menit dan arsip tertata dan terlihat rapi.

Kata Kunci: Microsoft Access 2019, Perancangan, Sistem Penyimpanan Arsip
Elektronik



ABSTRACT

The purpose of this final report is to design an electronic archiving system based on
Microsoft Access 2019 at SMA Srijaya Negara Palembang. This report was written
using several data collection methods such as field research, interviews, and
literature research. Data analysis was conducted using qualitative analysis methods
to design an electronic archiving system based on Microsoft Access 2019 at SMA
Srijaya Negara Palembang. Based on the field research conducted, it is known that
the archiving system at SMA Srijaya Negara Palembang currently uses a manual
archiving system. The manual storage system, which involves the use of folders and
filing cabinets, requires more space to store a large number of archives, and the
retrieval of archives takes more than 5 minutes. Designing an electronic archiving
system based on Microsoft Access 2019 can facilitate employees in managing
archives. The author suggests that SMA Srijaya Negara Palembang implement an
electronic archiving system based on Microsoft Access 2019 as it can assist
employees in archive management, requires less space and equipment, making the
archiving process more effective, retrieval time less than 1 minute, and ensures
organized and neat archives.

Keywords: Microsoft Access 2019, Design, Electronic Filing System
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