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Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
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SURAT KESEPAKATAN BIMBINGAN KERJA PRAKTIK/MAGANG

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama
Nama : Maya Chairunnisa
NIM : 062040512496

Jurusan/Program Studi  : Akuntansi/ D IV Akuntansi Sektor Publik

Pihak Kedua
Nama :Yuliana Sari., S.E., MBA., Ak
NIP :197707292008012015

Jurusan/Program Studi  : Akuntansi/ D IV Akuntansi Sektor Publik

Pada hari Rabu tanggal 5 April 2023 telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan kerja praktik.

Konsultasi bimbingan sckurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu.
Pelaksanaan bimbingan pada setiap hari Sabtu pukul 09.00 s/d selesai tempat di

Politeknik Negeri Sriwijaya.
Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran
penyelesaian Laporan Kerja Praktik
Palembang, 2023
Pihak Pertama, Pihak Kedua,
NIM 062040512496 197707292008012015
Mengetahui
Ketua Jurusan Akuntansi

NIP 197806222003122001
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Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

SURAT KESEPAKATAN BIMBINGAN KERJA PRAKTIK/MAGANG

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama
Nama : Nabilla Putri Agliene
NIM : 062040512499

Jurusan/Program Studi  : Akuntansi/ D IV Akuntansi Sektor Publik

Pihak Kedua
Nama ‘Yuliana Sari., S.E., MBA., Ak
NIP :197707292008012015

Jurusan/Program Studi  : Akuntansi/ D IV Akuntansi Sektor Publik

Pada hari Rabu tanggal 5 April 2023 telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan kerja praktik.

Konsultasi bimbingan sckurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu.
Pelaksanaan bimbingan pada setiap hari Sabtu pukul 09.00 s/d sclesai tempat di
Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran

penyelesaian Laporan Kerja Praktik
Palembang, 2023
Pihak Pertama, Pihak Kedua,
. I - ! l. . -
NIM 062040512499 197707292008012015
Mengetahui
Ketua Jurusan Akuntansi

NIP 197806222003122001
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Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@ polsri.ac.id

SURAT KESEPAKATAN BIMBINGAN KERJA PRAKTIK/MAGANG

Kami yang bertanda tangan di bawabh ini,

Pihak Pertama
Nama : Putri Rahmadani
NIM : 062040512500

Jurusan/Program Studi  : Akuntansi/ D IV Akuntansi Sektor Publik

Pihak Kedua
Nama :Yuliana Sari., S.E., MBA., Ak
NIP :197707292008012015

Jurusan/Program Studi  : Akuntansi/ D IV Akuntansi Sektor Publik

Pada hari Rabu tanggal 5 April 2023 telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan kerja praktik.

Konsultasi bimbingan sckurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu.
Pelaksanaan bimbingan pada setiap hari Sabtu pukul 09.00 s/d selesai tempat di

Politeknik Negeri Sriwijaya.
Demikianlah kescpakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran
penyelesaian Laporan Kerja Praktik
Palembang, 2023

Pihak Pertama, Pihak Kedua,

Putri Rahmadani

NIM 062040512500 197707292008012015

Mengetahui
Ketua Jurusan Akuntansi

NIP 197806222003122001
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POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA E
JURUSAN AKUNTANSI
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info/@polsri.ac.id

SURAT KESEPAKATAN BIMBINGAN KERJA PRAKTIK/MAGANG

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama
Nama : Yuliafadhilah
NIM : 062040512506

Jurusan/Program Studi  : Akuntansi/ D IV Akuntansi Sektor Publik

Pihak Kedua
Nama :Yuliana Sari., S.E., MBA., Ak
NIP :197707292008012015

Jurusan/Program Studi  : Akuntansi/ D IV Akuntansi Sektor Publik

Pada hari Rabu tanggal 5 April 2023 telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan kerja praktik.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu.
Pclaksanaan bimbingan pada setiap hari Sabtu pukul 09.00 s/d sclesai tempat di
Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran
penyelesaian Laporan Kerja Praktik

Palembang, 2023
Pihak Pertama, Pihak Kedua,
NIM 062040512506 197707292008012015
Mengetahui
Ketua Jurusan Akuntansi

NIP 197806222003122001
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN AKUNTANSI
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918

~ Website: http:/ ' www. polsri.ac.id, E-mail ; infoa pu! sri.ac.id

KARTU KONSULTASI BIMBINGAN LAPORAN KERJA PRAKTEK

Nama Mahasiswa dan NIM : 1. Maya Chairunnisa (062040512496)
2. Nabilla Putri Agliene (062040512499)
3. Putri Rahmadani (062040512500)
4. Yuliafadhilah (062040512506)
Jurusan/Program Studi : Akuntansi/DIV Akuntansi Scktor Publik
Judul Laporan Kerja Praktek : Tinjauan Atas Prosedur Pembayaran Biaya Perjalanan Dinas Pada
PT Pertamina EP Zona 4
Pembimbing : Yuliana Sari, S.E, MBA., Ak., CA.
Tanda Tangan
No. Tangal Uraian Bimbingan Pembimbing
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Palembang, 2023

Ketua Jurusan,

NIP 1978062220031220
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skkmigas HULU ROKAN

SURAT KETERANGAN

Nomor : 544/PHR51122/2023-S0

Yang bertanda tangan dibawah ini, Asst Manager HCBP Zona 4 PT Pertamina Hulu Rokan
menerangkan bahwa :

Nama : Maya Chairunnisa

NIM . 062040512496
Fakultas/Jurusan : Akuntansi

Perguruan Tinggi : Politeknik Negeri Sriwijaya

Telah melaksanakan Kerja Praktik di PT Pertamina Hulu Rokan Zona 4, Fungsi Finance terhitung mulai
13 Februari 2023 sampai dengan 13 Juli 2023, dengan Judul:

“TINJAUAN ATAS PROSEDUR PEMBAYARAN BIAYA PERJALANAN DINAS PADA
PT PERTAMINA EP ZONA 4”

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Prabumulih, 31 Juli 2023
Asst. Manager HCBP Zona 4,

K

,Hm

'f‘?'ﬁc B PT Pertamina Hulu Rokan Zona 4
w—namm-l i Jalan Jendral Sudirman No.3

P gErtand

Sumatera Selatan 31122
T: 0713 320112 F: 0713 320115
www.pertamina.com
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skkmigas HULU ROKAN

SURAT KETERANGAN

Nomor : 545/PHR51122/2023-S0

Yang bertanda tangan dibawah ini, Asst. Manager HCBP Zona 4 PT Pertamina Hulu Rokan
menerangkan bahwa :

Nama : Nabilla Putri Agliene

NIM . 062040512499
Fakultas/Jurusan : Akuntansi

Perguruan Tinggi . Politeknik Negeri Sriwijaya

Telah melaksanakan Kerja Praktik di PT Pertamina Hulu Rokan Zona 4, Fungsi Finance terhitung mulai
13 Februari 2023 sampai dengan 13 Juli 2023, dengan Judul:

“TINJAUAN ATAS PROSEDUR PEMBAYARAN BIAYA PERJALANAN DINAS PADA
PT PERTAMINA EP ZONA 4"

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Prabumulih, 31 Juli 2023
Asst. Manager HCBP Zona 4,

W"

ﬂ»Arl Wln/m:t:

??%ﬁc Egm PT Pertamina Hulu Rokan Zona 4
[ DR S [ mr— Jalan Jendral Sudirman No.3
Pessagement Mt Sumatera Selatan 31122

T: 0713 320112 F: 0713 320115
www.pertamina.com
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skkmigas HULU ROKAN

SURAT KETERANGAN

Nomor : 546/PHR51122/2023-S0

Yang bertanda tangan dibawah ini, Asst Manager HCBP Zona 4 PT Pertamina Hulu Rokan
menerangkan bahwa :

Nama . Putri Rahmadani

NIM : 062040512500
Fakultas/Jurusan : Akuntansi

Perguruan Tinggi : Politeknik Negeri Sriwijaya

Telah melaksanakan Kerja Praktik di PT Pertamina Hulu Rokan Zona 4, Fungsi Finance terhitung mulai
13 Februari 2023 sampai dengan 13 Juli 2023, dengan Judul:

“TINJAUAN ATAS PROSEDUR PEMBAYARAN BIAYA PERJALANAN DINAS PADA
PT PERTAMINA EP ZONA 4”

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Prabumulih, 31 Juli 2023
Asst. Manager HCBP Zona 4,

m‘: "i“um PT Pertamina Hulu Rokan Zona 4
et ro— Jalan Jendral Sudirman No.3
T e Sumatera Selatan 31122

T.0713 320112  F: 0713 320115
www,pertamina.com
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skkmigas HULU ROKAN

SURAT KETERANGAN

Nomor : 547/PHR51122/2023-S0

Yang bertanda tangan dibawah ini, Asst. Manager HCBP Zona 4 PT Pertamina Hulu Rokan
menerangkan bahwa :

Nama . Yuliafadhilah

NIM . 062040512506
Fakultas/Jurusan : Akuntansi

Perguruan Tinggi - Politeknik Negeri Sriwijaya

Telah melaksanakan Kerja Praktik di PT Pertamina Hulu Rokan Zona 4. Fungsi Finance terhitung mulai
13 Februari 2023 sampai dengan 13 Juli 2023, dengan Judul:

“TINJAUAN ATAS PROSEDUR PEMBA YARAN BIAYA PERJALANAN DINAS PADA
PT PERTAMINA EP ZONA 4”

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Prabumulih, 31 Juli 2023
Asst. Manager HCBP Zona 4,

—_
ﬂ Ari Winanto
%c ﬁgm PT Pertamina Hulu Rokan Zona 4
I anatin St Enwaronmestd Jalan Jendral Sudirman No.3
Marugemet Minagemymt Sumatera Selatan 31122

T: 0713 320112 F: 0713 320115
www.pertamina.com
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OLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN AKUNTANSI

Jalan Srijaya Negara Bukit Besar Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918 Web Ay wown polargac.id

Email : akuntanst a polsriwijava ac id

KEMENTERIAN PENDIDKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI

DARI PERU

PENILAIAN MAHASISWA KERJA PRAKTEK (KP)

SAHAAN/INDUSTRI/INSTANSI

Nama Mahasiswa

NIM
Jurusan/Program Studi
Nama Perusahaan/Instansi

Univ/Bagian/Scksi
Alamat Perusahaan Instansi

Tanggal Pelaksanaan Kena Prakick

: Maya Chairunnisa

1 062040512496
: Akuntansi/DIV Akuntansi Scktor Publik
: PT Pertamina EP Zona 4 Prabumulih

: Finance

:J1. Jenderal Sudirman No.3, RW.02, Patih Galung, Kec.Prabumulih

Barat, Kota Prabumulih, Sumatera Sclatan 31113
: 15 Februari 2023 s/d 15 Juli 2023

Kriteria Penilaian*) Nilal
No. Paramcter Penilalan S:;:f“ Balk | Cukup | Kurang %)
1 | Etika 10/(9)| 8|76 5|43 9
2 | Disiplin 10 AEAR T EE B R 9
3 | Percaya Dini wl(y|[s]7]6]s5|4]3 g
4 | Kerjasama 1wl g|7]6]5]4]3 q
S | Motivasi wjlayw|7|l6|s5s] 4|3 1
6 | Inisiatif Kerja w|\W|B|[7]6]5]4]3 q
7 | Loyalitas w|[8l7]6]s5s]4]3 q
8 | Tanggung Jawab Kerja 1w|9/|8]7]6]S|[4]3 9
Pemahaman dan Kemampuan dalam 8 4
9 Mclaksanakan dan Menyelesaikan Tugas 10 @ 116]53 3 7
10 | Keschatan dan Kesclamatan Kerja (98] 7]6|5]4]3
Jumlah Nilal 29

*) melingkan angka penilaian yang sesuai

*¢) menulisakan nilai sesuai angka penilaian

Palembang, 17 Juli 2023
Pembimbing Perusahaan/Instansi

Catatan:

Mohon segera mengirimkan lembar penilaian ini ke Politcknik Negeri Sriwijaya jika mahasiswa terscbut telah

sclesai melaksanakan Kerja Prakick.
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KEMENTERIAN PENDIDKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI ‘
POLITEKNIK NEGERI SRIWI»\'A
JURUSAN AKUNTANSI
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar Palembang 30139 !
Telp.0711-353414 Fax.0711-355918 Web hup: s pofsriacid 2

Email : akuntanst a polsrivijava ac.id

PENILATIAN MAHASISWA KERJA PRAKTEK (KP)
DARI PERUSAHAAN/INDUSTRI/INSTANSI

Nama Mahasiswa : Nabilla Putri Aglicne

NIM : 062040512499

Jurusan/Program Studi : Akuntansi/DIV Akuntansi Scktor Publik

Nama Pcrusahaan/Instansi : PT Pertamina EP Zona 4 Prabumulih

Unitv/Bagian/Scksi : Finance

Alamat Pcrusahaan Instansi : J1. Jenderal Sudirman No.3, RW.02, Patih Galung, Kec.Prabumulih

Barat, Kota Prabumulih, Sumatera Selatan 31113
Tanggal Pelaksanaan Kerja Prakick : 15 Februari 2023 s/d 15 Juli 2023

Kriteria Penilalan*) Nilai
Y *
No. Parameter Penilaian S;:ﬁ:: Balk | Cukup | Kurang )
1 | Etika 100((9|8]7]6]|5]4]3 9
2 | Disiplin 10 $171.645.14.13 )
3 | Percaya Din 10 817).61:5)41.3 2
4 | Kerjasama 10 8171615541319
5 | Motivasi 10 @l 7]1615]|4]3 8
6 | Inisiatif Kerja 10 $17216135] 413 9
7 | Loyalitas w|@|[8|7]6]5]4]3 q
8 | Tanggung Jawab Kerja w(@9]|8[7]6|5]4]3 q
Pemahaman dan Kemampuan dalam
9 | Mclaksanakan dan Menyelesaikan Tugas 10 @ Bl ) I I I 3
10 | Keschatan dan Kesclamatan Kerja 10 $121:6/1-54-413 9
Jumlah Nilai 9

*) melingkari angka penilaian yang sesuai  **) menulisakan nilai sesuai angka penilaian

Palembang, 17 Juli 2023
Pembimbing Perusahaan/Instansi
= PERTAMINA

Ardiansyah

Catatan :

Mohon segera mengirimkan lembar penilaian ini ke Politeknik Negeri Sriwijaya jika mahasiswa tersebut telah
sclesai melaksanakan Kerja Prakiek.

L —
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KEMENTERIAN PENDIDKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWILJAYA

JURUSAN AKUNTANSI
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar Palembang 30139
Telp. 07112353414 Fax. 0711-355918 Web Aty v polariacid

Email : aluntansia polsrinijavaac id

PENILAIAN MAHASISWA KERJA PRAKTEK (KP)
DARI PERUSAHAAN/INDUSTRIINSTANSI

Nama Mahasiswa : Putri Rahmadani
NIM : 062040512500
Jurusan/Program Studi

Nama Perusahaan/Instansi

: Akuntansi/DIV Akuntansi Scktor Publik
: PT Pertamina EP Zona 4 Prabumulih
UnivBagian/Scksi : Finance

Alamat Perusahaan Instansi : J1. Jenderal Sudirman No.3, RW.02, Patih Galung, Kee.Prabumulih
Barat, Kota Prabumulih, Sumatera Sclatan 31113
Tanggal Pelaksanaan Kerja Praktck : 15 Februari 2023 s/d 15 Juli 2023
Kriteria Penilalan®*) Nilal
No. Parameter Penilaian S;:f':l Balk | Cukup | Kurang *
1 | Etika 1038765439
2 | Disiplin 10 ARAEEEARNEE 9
3 | Percaya Diri w|O8]7]6]S5]4]3 9
4 | Kerjasama (@876 43| 9
5| Motivasi [ EN R EEE 8
6 | Inisiatif Kerja 0|08 |7[6]5] 43 9
7 | Loyalitas w|d|8[7[6]|S5|4]3 q
8 | Tanggung Jawab Kerja 10|@|8|7]6]|5]|4]3 q
Pemahaman dan Kemampuan dalam
9 Meclaksanakan dan Menyclesaikan Tugas 10 @ 8 37 6:].5] 4|3 J
10 | Keschatan dan Keselamatan Kerja 10/@Q|8]7]6]5]4]3 9
Jumlah Nilai 89
*) melingkari angka penilaian yang sesuai  **) menulisakan nilai sesuai angka penilaian
Palembang, 17 Juli 2023
Pembimbing Perusahaan/Instansi
n Ardlansyah
Catatan:
Mohon segera mengirimkan lembar penilaian ini ke Politeknik Negeri Sriwijaya jika mahasiswa terscbut telah
selesai melaksanakan Kerja Prakick.
o[
o B
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KEMENTERIAN PENDIDKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWHJAYA

JURUSAN AKUNTANSI
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918 Web hup v poleri acid

Email : akuntansi a polsnwijava ac.id

PENILAIAN MAHASISWA KERJA PRAKTEK (KP)
DARI PERUSAHAAN/INDUSTRI/INSTANSI

Nama Mahasiswa : Yuliafadhilah
NIM : 062040512506
Jurusan/Program Studi : Akuntansi/DIV Akuntansi Scktor Publik
Nama Perusahaan/Instansi : PT Pertamina EP Zona 4 Prabumulih
UnivBagian/Scksi : Finance
Alamat Perusahaan Instansi :JI. Jenderal Sudirman No.3, RW.02, Patih Galung, Kec.Prabumulih
Barat, Kota Prabumulih, Sumatera Sclatan 31113
Tanggal Pelaksanaan Kerja Prakick : 15 Februari 2023 s/d 15 Juli 2023
Kriteria Penilaian®) Nilai
No. Parameter Penilaian S;:f:t Baik | Cukup | Kurang )
1 | Etika 10 8|/716|15] 4] 3 9
2 | Disiplin 10 8|7|16|5| 4|3 C]
3 | Percaya Dini 10 8125671514 13 g
4 | Kerjasama 10 8176|543 a
5 | Motivasi 0|9 |@|7]615]4]3 [
6 | Inisiatif Kerja 10 8|7]6|5]| 4] 3 9
7 | Loyalitas 10 $1:7:0:6:1.5°1 4 |:3 14
8 | Tanggung Jawab Kcrja 10 8|/7|]6|5]4]3 C]
Pemahaman dan Kemampuan dalam
9 | Melaksanakan dan Menyelesaikan Tugas 0|@[8[7[6]5[4]3 9
10 | Keschatan dan Keselamatan Kerja 1008|765 ] 4] 3 9
Jumlah Nilai %)
*) melingkari angka penilaian yang sesuai  **) menulisakan nilai sesuai angka penilaian
Palembang, 17 Juli 2023
Pembimbing Perusahaan/Instansi
AmranMrdiansyah
Catatan :
Mohon segera mengirimkan lembar penilaian ini ke Politeknik Negeri Sriwijaya jika mahasiswa tersebut telah
sclesai melaksanakan Kerja Prakick.
2K
= B
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN. KEBUDAYAAN.
RISET. DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN AKUNTANSI

Jalan Srijava Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 333414
Laman : htp: polsni.acid Pos El : info @polsn acid

CATATAN KEGIATAN HARIAN KERJA PRAKTEK (KP)

Nama Mahasiswa : Maya Chairunnisa

NIM 062040512496

Jurusan/Program Studi : Akuntansi/DIV Akuntansi Sektor Publik
Nama Perusahaan/Instansi : PT Pertamina EP Zona 4
Unit/Bagian/Seksi : Keuangan

Alamat Perusahaan/Instansi : JI. Jenderal Sudirman No. 3, RW.02, Patih

Galung, Kec. Prabumulih Barat, Kota Prabumulih,
Sumatera Selatn 31113.

Tanggal Pelaksanaan Kerja Praktek  : 15 Februari 2023 s/d 15 Juli 2023

No Tanggal Uraian Tugas Harian Paraf
Pembimbing

i 15 Februari 2023 | General Induction /1/
2 16 Februari 2023 | Verifikasi file dok perjalanan dinas /
3 17 Februari 2023 | Identifikasi file Z
4 20 Februari 2023 | Verifikasi file dok perjalanan dinas /‘
5 22 Februari 2023 | Safety Induction 7 [
6 02 Maret 2023 Verifikasi file dok perjalanan dinas /
7 20 Maret 2023 Verifikasi kelengkapan dok kontrak %
8 02 April 2023 Scan faktur pajak ‘/
9 17 April 2023 Verifikasi kelengkapan dok kontrak %
10 24 April 2023 Cap faktur dan invoice /
11 25 April 2023 Verifikasi invoice /
12 1 Mei 2023 Scan kontrak aktif /
13 15 Mei 2023 Verifikasi file perjalanan dinas /d
14 16 Mei 2023 Verifikasi kelengkapan material %
15 17 Mei 2023 Verifikasi dokumen lembur /{
16 18 Mei 2023 Scan faktur pajak /{
17 19 Mei 2023 Verifikasi dok perjalanan dinas %
18 22 Mei 2023 Scan kontrak aktif /
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19 29 mei 2023 Verifikasi kelengkapan material /

20 30 Mci 2023 Belajar bayar pajak di app MySAP :

21 5 Juni 2023 Verifikasi SP) %-

22 19 Juni 2023 Belajar input data ke MySAP ’l/

23 20 Juni 2023 Cap faktur pajak /{

24 21 Juni 2023 Scan faktur pajak /

25 26 Juni 2023 Bantck kontrak aktif /

26 27 Juni 2023 Input data ke MySAP /

27 28 Juni 2023 Verifikasi file perjalanan dinas /

28 29 Juni 2023 Scan kontrak aktif /

29 1 Juli 2023 Verifikasi invoice /

30 10 Juli 2023 Scan faktur pajak /

3 11 Juli 2023 Verifikasi kelengkapan material /{

32 12 Juli 2023 Review materi PPT dan laporan /

33 13 Juli 2023 Revisi laporan dan PPT /

34 14 Juli 2023 Revisi laporan dan PPT ,d

Palembang, 17 Juli 2023

Disahkan Olch, Mahasiswa
Pembimbing Perusahaan/Instansi
(Hasim) Maya Chairunnisa
Nopeg 19010634 062040512496
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN. KEBUDAYAAN.

S RISET. DAN TEKNOLOGI

u ) POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN AKUNTANSI

P Jalan Srijava Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
L aman : hap pelsi.acid PosEl:info @polsa.acid

CATATAN KEGIATAN HARIAN KERJA PRAKTEK (KP)

Nama Mahasiswa : Nabilla Putri Agliene

NIM 062040512499

Jurusan/Program Studi : Akuntansi/DIV Akuntansi Sektor Publik
Nama Perusahaan/Instansi : PT PERTAMINA EP ZONA 4
Unit/Bagian/Scksi : Finance Zona 4

Alamat Pcrusahaan/Instansi :J1. Jend. Surdirman No 3, Patih Galung,

Prabumulih Barat
Tanggal Pclaksanaan Kerja Praktek @ 15 Februari 2023 s/d 15 Juli 2023

No | Hari/ Tanggal Uraian Tugas Harian Paraf
Pembimbing
Rabu,
1 15 Februari General Induction {
2023
Kamis, Verifikasi File Document Perjalanan

2 16 Februari 'Dmas

2023 {
Jumat, F)dcntiﬁkasi File Document ¥
3 17 Februari  [Perjalanan Dinas Pengeboran
2023
Senin,  [Register Deklarasi Perjalanan Dinas
4 20 Februari /‘f
2023 Scan Document Perjalanan Dinas
untuk diarsip
Selasa, Verifikasi File Document Perjalanan
21 Februari Lmnas 4
5 2023
Rabu,
6 22 Februari Safety Induction 4
2023
Kamis, d : . ok,
7 23 Februari Vt:lr:f]';l;asn Invoice dari pihak vendor 4
2023 [
g 2 41;3:;,m erifikasi Invoice dari pihak vendor
2023 tau P3
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Senin, TI  TT T e
9 97 Februari ;ﬂf;l;m Invoice dari pihak vendor {
2023
Selasa, PR s
10 28 Februari R’t::fgl;w Invoice dari pihak vendor {
2023
Mencari Berkas Invoice P3 Rumah
Rabu, Sakit {
11 | 1Maret2023 Igcan Document Perjalanan Dinas
untuk diarsip
Kamis. gdaix:::an Berkas Invoice P3 Rumah
12| 2 Maret 2023
Jumat, g g 2 A
[Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
13 | 3 Maret 2023 Vendor atau P3 4’
Senin, P(ekapitulsi Pembayaran Deklarasi
6 Maret 2023
14 can Document Perjalanan Dinas
ntuk diarsip
Verifikasi Invoice
Selasa, engecap Surat Rimbes Pajak i
15 | 7 Maret2023 |vendor
Rabu, Mengecap Surat Rimbes Pajak :'{
16 | g Marct2023 _[vendor
Kamis, Gladi menjadi MC untuk pisah d
17 9 Maret 2023 [sambut pak Rizal & pak Dendy C{
Jumat, Acara pisah sambut pak rizal & pak J
18 | 10 Maret2023 [dendy
Verifikasi File Document Perjalanan :
19 inas
Senin S .
: Scan Document Perjalanan Dinas 4
13 Maret 2023 | .+ diarsip
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Selasa, Memasukan hasil Rekap Deklarasi
20 | 14 Maret 2023 |yang sudah benar ke dalam aplikasi ‘{
MySAP
Rabu,
21 | 15Maret 2023 Mengecap Rimbes Pajak Vendor :{
iy AN 1 Rimbes Pajak Vend z{
22 16 Maret 2023 [Mengecap Rimbes Pajak Vendor
Jumat,  hfengecap Rimbes Pajak Vendor 4
23 | 17 Maret 2023
Senin, Verifikasi File Document Perjalanan
24 | 20 Maret 2023 #Dinas !
Sclasa, erifikasi File Document Perjalanan
21 Maret 2023 |Dinas
25
erifikasi Invoice
26 | 5, Mgttu5023 Libur Hari Raya Nyepi 4;
27 23 m:;OB Libur Menyabut Bulan Ramadhan {
Jumat, Menginput data deklarasi
28 | 24 Maret 2023 |perjalanan dinas kedalam folder {
excel
Senin, eriksa Rekap Perjalanan dinas dari
29 | 27 Maret 2023 [Vendor atau P3
Selasa, eriksa Rekap Perjalanan dinas dari
30 | 28 Maret 2023 [Vendor atau P3 4
Rabu, E’Jcriksa Rekap Perjalanan dinas dari
31 | 29 Maret 2023 |Vendor atau P3
32 Kamis, h
30 Maret 2023 Scan Document Bank Garansi 4

e
‘ m“:' E
|

et
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN. KEBUDAYAAN.
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Jumat,
33 | 31 Maret 2023 [Verifikasi Bank Garansi

Verifikasi File Document Perjalanan
Senin, inas
34 3 April 2023

35 Seclasa, Verifikasi File Document Perjalanan
4 April 2023 A[)inas

Rabu,

36 | 5 April 2023 Bimbingan Ke Kampus

Kamis, Verifikasi File Document Perjalanan
37 | 6 Aprl 2023 ADin&s

Jumat,

38 7 April 2023 Libur Wafat Isa Almasih

Sclasa,
40 | 11 April 2023 Mengecap Rimbes Pajak Vendor

Rabu, Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
41 | 12April 2023 |Vendor atau P3

Kamis, |Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
42 | 13 April 2023 [Vendor atau P3

Jumat, [Rekapitulsi Pembayaran Deklarasi
43 | 14 April 2023

{

t

f

f

f

Seni #
49 | 10 A;:illnz'ozz% Mengecap Rimbes Pajak Vendor {
f
f
1
f

i

44 Verifikasi File Document Perjalanan
inas
Senin, P
17 April 2023 (Scan Document Perjalanan Dinas
untuk diarsip
Scan Document Perjalanan Dinas
45 Selasa, untuk diarsip
18 April 2023 /f
46 Rabu, Cuti Bersama Hari Raya
19 April 2023 Idul Fitri 1444 H {
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o 28 April 2023 [asisten manager (asmen)

47 Kamis, Cuti Bersama Hari Raya
20 April 2023 Idul Fitri 1444 11
Rabu, eriksa Rekap Perjalanan dinas dari
41 | 12 April 2023 |Vendor atau P3
Kamis, eriksa Rekap Perjalanan dinas dari
42 | 13 April2023 [Vendor atau P3
z Sanial ekapitulsi Pembayaran Deklarasi
14 April 2023 ¥
44 erifikasi File Document Perjalanan
inas
Senin,
17 April 2023 [Scan Document Perjalanan Dinas
untuk diarsip
Scan Document Perjalanan Dinas
45 Selasa, untuk diarsip
18 April 2023
Rabu, Cuti Bersama Hari Raya !
46 | 19 April 2023 Idul Fitri 1444 1
Kamis, Cuti Bersama Hari Raya J
471 20 April 2023 Idul Fitri 1444 H ,jr
Jumat, Cuti Bersama Hari Raya 4
48 | 21 April 2023 Idul Fitri 1444 1
Senin, Cuti Bersama Hari Raya !
#2124 April 2023 Idul Fitri 1444 H ,{,
Selasa, Cuti Bersama Hari Raya J
30 | 25 April 2023 Idul Fitri 1444 1 ]
|
51 Rabu, chriksa Rekap Perjalanan dinas dari
26 April 2023 [Vendor atau P3
Kamis, - .
52 o9 April 2023 Mengecap Rimbes Pajak Vendor 4
emisahkan dokumen-dokumen
Jumat, ihak deklarasi untuk di tanda ke 4
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Senin,
341 1 Mei2023

Hari Buruh Nasional ﬁ

gcriﬁkasi File Document Perjalanan

inas
55 Selasa,
2 Mei 2023  |[Menerima document perjalanan {
dinas di loket
Verifikasi File Document Perjalanan
56 [Dinas

Rabu,
3 Meci 2023  |Scan Document Perjalanan Dinas untuk
diarsip

: Verifikasi File Document Perjalanan
Kamis, h)inas

ST1 4 Mei2023

Jumat,

58 | 5Mei2023 Bimbingan Ke Kampus

Senin; Vci:nn'afs':kasx File Document Perjalanan

59 8 Mei 2023

Sclasa,

9 Mei2023 [Pinas

F:riﬁkasi File Document Perjalanan
60

4

1

{

1

erifikasi File Document Perjalanan 4

61 Rabuy, inas 4
]

}

1

10 Mei 2023

erifikasi File Document Perjalanan
62 Kamis, inas

11 Mei 2023
Rcriksa Rekap Perjalanan dinas dari
63 Jumat, endor atau P3
12 Mei 2023
[Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
64 Senin, Vendor atau P3

15 Mei 2023

L] )
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Selass. Mengikuti zoom meeting di
65 | 16Mci2023 [1an8 rapat terantang
ccelakaan kerja
Scan Document Perjalanan Dinas untuk
Rabu, | 4iarsip
66 17 Mei 2023
67 ISIPiiacTi;dZ.'i Libur Kenaikan Isa Al Masih ’e
Jomak Scan Document Perjalanan Dinas /
68 | 1onuz0sy [untuk diarsip %
Senin, Verifikasi File Document Perjalanan
69 | 22 Mei 2023 |Dinas
Selasa, |Verifikasi File Document Perjalanan /
70 | 23Mei2023 [Dinas 1{7
7 Rabu Verifikasi File Document Perjalanan
24 Mei 2023 |D'““ {
7 S, erifikasi File Document Perjalanan
25Mci2023 [0 :{
. 2% ‘;:::aztbn Bimbingan Ke Kampus {
5 Verifikasi File Document Perjalanan
74 chm, Dinas
29 Mei 2023
erifikasi File Document Perjalanan .
75 Scl§sa, Dinas
30 Mei 2023
7 3 1512?3’023 Bimbingan Ke Kampus ,{
L I Jﬁ:rinzl:)'z:; Libur Hari lahir Pancasila 4
L 2 1{121?;323 Cuti bersama hari raya waisak $
Spate Scan Document Perjalanan Dinas
79 | siuni20p3 | Untuk diarsip {
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Sclasa, eriksa Rekap Perjalanan dinas dari
80 6 Juni 2023 endor atau P3
Rabu, eriksa Rekap Perjalanan dinas dari 1
81 7 Juni 2023 [Vendor atau P3
. eriksa Rekap Perjalanan dinas dari J
Kamis,
8| pesigezy [ToRcorseetd {
JOmE, Bimbingan Ke Kampus
83 9 Juni 2023
A Verifikasi File Document Perjalanan
Senin,  Ininas
84 12 Juni 2023
Sclasa, |Verifikasi File Document Perjalanan -
85 13 Juni 2023 inas £
Rabu, erifikasi File Document Perjalanan 1
86 14 Juni 2023 [Dinas ﬁ
Kamis, [Verifikasi File Document Perjalanan ﬁ
87 15 Juni 2023 |[Dinas
Jumat, Verifikasi File Document Perjalanan '
g8 | 16Juni2023 [Dinas 'f
Jumat Mengecap Rimbes Pajak Vendor '
89 | 16 Juni 2023 {
Senin, Mengecap Rimbes Pajak Vendor |
90 19 Juni 2023
erifikasi File Document Perjalanan 4
inas
91 Selasa,
20Juni2023 |\ fenerima document perjalanan
inas di loket
Rabu, '[\)'en'ﬁkasi File Document Perjalanan 1
92 | 21Juni2023 [Dinas
Kamis, erifikasi File Document Perjalanan I
93 | 22Juni2023 inas ,,!
9 | 23 iﬁ:::aztozs Bimbingan Ke Kampus !
Verifikasi File Document Perjalanan d
Senin, s :{
95 | 26 Juni 2023 enerima document perjalanan
inas di loket
o
[oey i 3
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN. KEBUDAYAAN.

RISET.DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN AKUNTANSI

Jalan Srijava Negara Bukit Besar - Paembang 30139 Tdepon (0711) 353414
Laman : http / polsri.acid Pos El :info @polsn.acid

Scan Document Perjalanan Dinas)
Sclasa, i
1 27 Jemi203 | untuk diarsip
97 28 ;:;?‘;’023 Culti Bersama Idul Adha 144411
08 Kamis, Cuti Bersama ldul Adha 14441
29 Juni 2023
99 Jumat, Cuti Bersama Idul Adha 144411
30 Juni 2023
100 | 4 Jii?lv':)z 3 Rapat arahan insiden

101 Sclasa, Mengecap Rimbes Pajak Vendor

4 Juli 2023
Rabu, 3 .
1021 5 juli 2023 IM""8°°°P Rimbes Pajak Vendor
Kamis, : s
103 [ 6 Juli2023 'MC"SCG!P Rimbes Pajak Vendor
104 Jumat, SR
7 Juli 2023 Bimbingan Ke Kampus
: Verifikasi File Document Perjalanan
105 | Y, Dinas
10 Juli 2023
Sclasa, . ;
106 | 11 7aliz03 - Pevicw waen ¥

107 Rabu, Review maleri Laporan
12 Juli 2023
108 Kamis, Revisi Laporan dan PPT

—\_& _\‘\'—\&“% \_\_\"—\\ ‘—\\.—\__\_\___w! %_ A ‘A\%

13 Juli 2023
i Frd Perpisahan & Persentasi
14 Juli 2023 Mengurus berkas ke HC
Palembang, 17 Juli 2023
Disahkan Olch, Mahasiswa,

Pembimbing Perusahaan/Instansi

(A ArdianSyah) (Nabilla l‘t i Aglicne)
Nopeg 88024091 NIM 062040512499

"o J

oo
eed

7
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN. KEBUDAYAAN.

RISET. DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA -

i JURUSAN AKUNTANSI
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : hip: polsni.acid. Pos El : info @polsn.acid

CATATAN KEGIATAN HARIAN KERJA PRAKTEK (KP)
Nama Mahasiswa : Putri Rahmadani

NIM 062040512500

Jurusan/Program Studi : Akuntansi/DIV Akuntansi Sektor Publik
Nama Perusahaan/Instansi : PT Pertamina EP Zona 4
Unit/Bagian/Seksi : Keuangan

: JI. Jenderal Sudirman No. 3, RW.02, Patih
Galung, Kec. Prabumulih Barat, Kota Prabumulih,
Sumatera Selatn 31113.

Alamat Perusahaan/Instansi

Tanggal Pclaksanaan Kerja Praktek  : 15 Februari 2023 s/d 15 Juli 2023

No Tanggal Uraian Tugas Harian Paraf
Pembimbing

1 15 Februari 2023 | General Induction /
2 16 Februari 2023 | Verifikasi file dok perjalanan dinas /
3 17 Februari 2023 | Identifikasi file /
4 20 Februari 2023 | Verifikasi file dok perjalanan dinas Z
5 22 Februari 2023 | Safety Induction /
6 02 Maret 2023 Verifikasi file dok perjalanan dinas 4 /
7 20 Maret 2023 Verifikasi kelengkapan dok kontrak 4 /
8 02 April 2023 Scan faktur pajak Z
9 17 April 2023 Verifikasi kelengkapan dok kontrak / /
10 24 April 2023 Cap faktur dan invoice ,(
11 25 April 2023 Verifikasi invoice ,{
12 1 Mei 2023 Scan kontrak aktif 7 /
3 TS Mei 2023 Verifikasi file perjalanan dinas /
14 16 Mei 2023 Verifikasi kelengkapan material g A
15 17 Mei 2023 Verifikasi dokumen lembur /
16 18 Mei 2023 Scan faktur pajak ¥ A
17 19 Mei 2023 Verifikasi dok perjalanan dinas /ﬁl
18 22 Mei 2023 Scan kontrak aktif /~

! Dipindai dengan |
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19 29 mei 2023 Verifikasi kelengkapan material /
20 30 Mei 2023 Belajar bayar pajak di app MySAP /{
21 $ Juni 2023 Verifikasi SPJ K
22 19 Juni 2023 Belajar input data ke MySAP /
23 20 Juni 2023 Cap faktur pajak /(
24 21 Juni 2023 Scan faktur pajak {
25 26 Juni 2023 Bantck kontrak aktif [
26 27 Juni 2023 Input data ke MySAP /
27 28 Juni 2023 Verifikasi file perjalanan dinas /
28 29 Juni 2023 Scan kontrak aktif [
29 1 Juli 2023 Verifikasi invoice /
30 10 Juli 2023 Scan faktur pajak [
31 11 Juli 2023 Verifikasi kelengkapan material /
32 12 Juli 2023 Review materi PPT dan laporan Z
33 13 Juli 2023 Revisi laporan dan PPT 4
3 14 Juli 2023 Revisi laporan dan PPT ,{‘
Palembang, 17 Juli 2023
Disahkan Olch, Mahasiswa
Pembimbing Perusahaan/Instansi
i
(Hasim) Putri Rahmadani
Nopeg 19010634 062040512500
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN. KEBUDAYAAN.

RISET. DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN AKUNTANSI
Jalan Srijava Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : hip: ‘‘polsn.acid PosEl : info @polsn.acid

e ——
—_— ——

CATATAN KEGIATAN HARIAN KERJA PRAKTEK (KP)

Nama Mahasiswa : Yuliafadhilah
NIM 062040512506
Jurusan/Program Studi : Akuntansi/DIV Akuntansi Sektor Publik
' Nama Perusahaan/Instansi : PT PERTAMINA EP ZONA 4
Unit/Bagian/Scksi : Finance Zona 4
Alamat Perusahaan/Instansi :J1. Jend. Surdirman No 3, Patih Galung,
Prabumulih Barat

Tanggal Pelaksanaan Kerja Praktek  : 15 Februari 2023 s/d 15 Juli 2023

No | Hari/ Tanggal Uraian Tugas Harian Paraf
Pembimbing

Rabu,
15 Februari General Induction
2023
Kamis, i\o'criﬁkasi File Document Perjalanan

2 16 Februari inas
2023

Jumat, [Identifikasi File Document
3 | 17Februari [Perjalanan Dinas Pengeboran
2023
Senin, Register Deklarasi Perjalanan Dinas
4 20 Februari
2023 Scan Document Perjalanan Dinas
untuk diarsip

21 Februari inas
5 2023

Rabu,
6 22 Februari Safety Induction
2023

7 23%?::& Vt:;if;l;asi Invoice dari pihak vendor

2023
Jumat,
24 Februari
2023

Verifikasi Invoice dari pihak vendor
'atau P3

4
d
{
f
Selasa,  |Verifikasi File Document Perjalanan /{
f
i
{

50 v001

28
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5 27?3':@ Verifikasi Invoice dari pihak vendor
2023 atau P3
10 2851’1%:' s Verifikasi Invoice dari pihak vendor
2023 fatau P3
Mencari Berkas Invoice P3 Rumah
e Sakit
11 1Maret2023 igean Document Perjalanan Dinas 4
untuk diarsip
: Mencari Berkas Invoice P3 Rumah
12 Kamis, Sakit
2 Maret 2023
Jumat, X . i : '
eriksa Rekap Perjalanan dinas dari
13 | 3Maret2023 o0 0] {’
Senin, [Rekapitulsi Pembayaran Deklarasi ;
6 Maret 2023
14 Scan Document Perjalanan Dinas
untuk diarsip
Verifikasi Invoice
Selasa, Mcngccap Surat Rimbes Pajak
15 | 7 Maret 2023 |[vendor 1
Rabu, engecap Surat Rimbes Pajak
16 | g Maret2023 [vendor
Kamis, ladi menjadi MC untuk pisah (
17| 9 Maret2023 |sambut pak Rizal & pak Dendy {
Jumat, Acara pisah sambut pak rizal & pak ]
18
10 Maret 2023 |dendy
Verifikasi File Document Perjalanan I
Senin ; :
x Scan Document Perjalanan Dinas Af
13 Maret 2023 untuk diarsip
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Seclasa, Memasukan hasil Rekap Deklarasi
20 | 14 Maret 2023 |yang sudah benar ke dalam aplikasi
MySAP
Rabu,
21 | 15 Maret 2023 [Mengecap Rimbes Pajak Vendor 4
Kamis, 2 ;
22 16 Maret 2023 lMcngccap Rimbes Pajak Vendor l
Jumat, engecap Rimbes Pajak Vendor
23 | 17 Maret 2023 %
Senin, erifikasi File Document Perjalanan f
24 | 20 Maret 2023 |Dinas {
Sclasa, L\)'eriﬁkasi File Document Perjalanan
21 Maret 2023 [Dinas
25
Verifikasi Invoice .
26 22 Mgaartc,:l'ZOB Libur Hari Raya Nyepi 4
Kamis, . : :
27 23 Maret 2023 Libur Menyabut Bulan Ramadhan 4
Jumat, enginput data deklarasi :
28 | 24 Maret 2023 perjalanan dinas kedalam folder
excel
Senin, Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
29 | 27 Maret2023 [Vendor atau P3 4
Selasa, eriksa Rekap Perjalanan dinas dari :
30 | 28 Maret 2023 [Vendor atau P3 {,
Rabu, [Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
31 | 29 Maret 2023 [Vendor atau P3
2 30 m:’zou Scan Document Bank Garansi 1
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Jumat,
33 | 31 Maret 2023 |Verifikasi Bank Garansi

Verifikasi File Document Perjalanan
Senin, Dinas
34 3 April 2023
35 Selasa, Verifikasi File Document Perjalanan
4 April 2023 h)inw
Rabu, 5
36 | 5 April 2023 Bimbingan Ke Kampus
Kamis, erifikasi File Document Perjalanan

37 | 6April 2023 [Dinas

Jumat,
7 April 2023

Senin,
49 | 10 April 2023 [Mengecap Rimbes Pajak Vendor

38 Libur Wafat Isa Almasih

Selasa,
40 | 11 April2023 iMengecap Rimbes Pajak Vendor

Rabu, eriksa Rekap Perjalanan dinas dari

41 12 April 2023 [Vendor atau P3

Kamis, bmba Rekap Perjalanan dinas dari
42 | 13 April 2023 ([Vendor atau P3

Jumat,  |[Rekapitulsi Pembayaran Deklarasi
43 | 14 April 2023

Verifikasi File Document Perjalanan
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[Dinas
Senin,
17 April 2023 [Scan Document Perjalanan Dinas
untuk diarsip

Scan Document Perjalanan Dinas

45 Selasa, untuk diarsip
18 April 2023
46 Rabu, Cuti Bersama Hari Raya
19 April 2023 Idul Fitri 1444 H 4
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4 Kamis, Cuti Bersama Hari Raya
20 April 2023 Kl Fitrl 1444 11
Rabu, [{',criksn Rekap Perjalanan dinas dari
41 | 12 April 2023 [Vendor atau P3
Kamis, [Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
21 13 April 2023 [Vendor atau P3
” Tooat. FRckapiluIsi Pembayaran Deklarasi
14 April 2023
44 Verifikasi File Document Perjalanan ’
[Dinas
Senin,
17 April 2023 [Scan Document Perjalanan Dinas
untuk diarsip
Scan Document Perjalanan Dinas
45 Selasa, untuk diarsip
18 April 2023
Rabu, Cuti Bersama Hari Raya
6 1 19 April 2023 Jdul Fitri 1444 1 /
Kamis, Cuti Bersama Hari Raya J
47 20 April 2023 Idul Fitri 1444 1 4
Jumat, Cuti Bersama Hari Raya
48 | 21 April 2023 Ldul Fitel 1444 11
Senin, Cuti Bersama Hari Raya y
49 24 April 2023 Idul Fitri 1444 11
Selasa, Cuti Bersama Hari Raya J
50 | 25 April 2023 Ldul Fitel 1444 11 {
\
51 Rabu,  [Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
26 April 2023 [Vendor atau P3

Kamis,

52| 99 April 2023 (Mengecap Rimbes Pajak Vendor

Memisahkan dokumen-dokumen
Jumat, pihak deklarasi untuk di tanda ke ‘f

28 April 2023 lﬂsistcn manager (asmen)
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54 I la‘:;';(‘)n Hari Buruh Nasional I
Verifikasi File Document Perjalanan
Dinas

Sclasa,
2 M¢ci2023  |Menerima document perjalanan
dinas di loket

55

Verifikasi File Document Perjalanan

56 inas
Rabu,
3 Meci 2023 [Scan Document Perjalanan Dinas untuk
iarsip
R lgcriﬁkasi File Document Perjalanan
ST1 4 Mei2023 [P'mos

Jumat,

S8 | 5Mei2023 Bimbingan Ke Kampus

Verifikasi File Document Perjalanan

Senin, IDinas

59 | 8Mei2023
Verifikasi File Document Perjalanan

|
|
|
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f
60 | gmeiztz P 1
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gcriﬁkasi File Document Perjalanan
61 Rabu, inas

10 Mei 2023

Verifikasi File Document Perjalanan

62 Kamis, [Dinas
11 Mei 2023

[Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
63 Jumat, Vendor atau P3

12 Mei 2023

[Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
64 Senin, Vendor atau P3

15 Mei 2023
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Selasa, engikuti zoom meeting di
65 | 16Mci2023 g rapat terantang
ecelakaan kerja
Scan Document Perjalanan Dinas untuk
Rabu, | giarsip
66 | 17 Mei2023
67 181&?58623 Libur Kenaikan Isa Al Masih 1
Jumat, Scan Document Perjalanan Dinas |
68 | 19Meiz023 [k diarsip ﬁf
69 Senin, Verifikasi File Document Perjalanan J
22 Mei 2023 |Dinas
Selasa, tiﬁkasi File Document Perjalanan |
70| 23Mei2023 [Dinas }
7 Rabu, erifikasi File Document Perjalanan I
24 Mei2023 [Pinas {,
7 Kamis, Vsmﬁkas: File Document Perjalanan
25Mei2023 [
|
73 Jumat, 5
26 Mei 2023 Bimbingan Ke Kampus !
74 Senin, V?riﬁkasi File Document Perjalanan
29 Mei 2023 ['13S
75 Selasa, Vie:afzkasn File Document Perjalanan
30Mei2023 |
76 Rabu, ot bl
31 Mei 2023 Bimbingan Ke Kampus 4
H 1 Jﬁxinzxs;),zs Libur Hari lahir Pancasila 1
W 2 J{lnm?;gB Cuti bersama hari raya waisak f
Sania Scan Document Perjalanan Dinas !
79 | SJuni2ops |Umwukdiarsip f
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Sclasa, Periksa Rekap Perjalanan dinas dari
80 | 6Juni2023 endor atau P3 !
Rabu, Periksa Rekap Perjalanan dinas dari '
81 7 Juni 2023 cndor atau P3 ,f
Kamis [Periksa Rekap Perjalanan dinas dari !
82 8 Juni 2023 Vendor atau P3 4
Jumat, s
83 9 Juni 2023 Bimbingan Ke Kampus ‘f
Senia: V;::afsikw File Document Perjalanan
84 | 12 Juni2023
Selasa, Verifikasi File Document Perjalanan
85 | 13Juni2023 (Dinas f
Rabu, Verifikasi File Document Perjalanan
86 | 14 Juni2023 [Dinas
Kamis, [Verifikasi File Document Perjalanan .
87 | 15Juni2023 [Dinas !
Jumat, Verifikasi File Document Perjalanan
88 | 16Juni2023 [Uinas
Jumat,  [Mengecap Rimbes Pajak Vendor '
89 | 16 Juni 2023 :(
Senin, Mengecap Rimbes Pajak Vendor :(
90 | 19 Juni 2023
Verifikasi File Document Perjalanan I
91 Selasa, tmas
20Juni2023 |y erima document perjalanan
dinas di loket
Rabu, Verifikasi File Document Perjalanan ,{
92 | 21 Juni2023 [Dinas
Kamis, 'Vcriﬁkasi File Document Perjalanan /
93 | 22Juni2023 |Dinas !
/
94 | 23 j:ﬁazl'on Bimbingan Ke Kampus j
Verifikasi File Document Perjalanan f
Senin, Dinas
95 | 26Juni 2023 enerima document perjalanan
inas di loket
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Scan Document Perjalanan Dinas|
96 Sclasa, Aatcly
27 Juni 2023 | untuk diarsip i
97 28 ﬁ:‘;g‘on Cuti Bersama Idul Adha 144411 ){,
08 Kamis, Cutl Bersama Idul Adha 144411
29 Juni 2023 !
99 Jumat, Cutl Bersama Idul Adha 144411 f
30 Juni 2023
100 3 Jﬁ:‘%z 3 Rapat arahan insiden !
|
o, JSucllia:f;;., 3 cngecap Rimbes Pajak Vendor ,{
102 s J':;‘ib.:;, 3 lMcngccap Rimbes Pajak Vendor if
103 6 ﬁ‘;:“z';z} Mengecap Rimbes Pajak Vendor f
S 5 j':l':‘::)', 3 Bimbingan Ke Kampus #
S Verifikasi File Document Perjalanan ;
105 e Dinas
10 Juli 2023
Sclasa, 2 .
106 11 Juli 2023 Revicw materi PPT {
107 Rabu, llfcvicw materi Laporan P
12 Juli 2023 ;
108 Kamis,  [Revisi Laporan dan PPT
13 Juli 2023
A 4 j"'l'.mz'(’m Perpisahan & Persentasi 1
= Mengurus berkas ke HC
Palembang, 17 Juli 2023
Disahkan Olch, Mahasiswa,

Pembimbing Perusahaan/Instansi
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(Yuliafadhilah)
NIM 062040512506
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