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ABSTRAK 

 

Arsip merupakan sebuah catatan tertulis baik dalam bentuk gambar ataupun bagan 

keterangan suatu subjek yang dibuat untuk membantu daya ingat seorang, arsip juga 

mempunyai banyak manfaat dan fungsi sehingga arsip tersebut harus dikelola 

dengan baik, pada kantor pengurus provinsi cabor muaythai ini sistem masih 

menggunakan sistem penyimpanan arsip yang manual dan arsip kurang dikelola 

dengan baik, bahkan sering terjadi kehilangan arsip dan waktu penemuan kembali 

surat yang cukup lama, oleh karena itu dengan perkembangan teknologi yang 

semakin meningkat menjadikan sistem penyimpanan arsip dapat dilakukan secara 

elektronik dengan menggunakan Microsoft access 2016, yang menyediakan 

database secara lengkap dan bisa didesain sendiri dalam mempermudah proses 

penyimpanan dan temu kembali arsip. Perancangan sistem kearsipan di kantor 

pengurus provinsi cabor muaythai dengan menggunakan Microsoft access 2016 

guna mempermudah proses pencarian kembali arsip surat menjadi lebih efektif dan 

efisien. Pengelolaan sistem kearsipan berbasis elektronik menggunakan Microsoft 

Access 2016 dengan baik melalui komponen utama yang terdiri dari Table, Query, 

Form, dan Report yang tersedia di Microsoft access 2016. 

Keyword : Kearsipan, Arsip, Microsoft Access 2016, Surat Masuk dan Surat keluar 
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ABSTRACT 

 

"Archive is a written record in the form of images or explanatory diagrams of a 

subject created to assist one's memory. Archives also have many benefits and 

functions, so they should be well managed. In the office of the provincial 

management of the Muay Thai sports branch, the archive system still uses manual 

storage systems and the archives are not well managed. In fact, there are often 

losses of archives and it takes quite some time to find the documents again. 

Therefore, with the increasing development of technology, archive storage systems 

can be done electronically using Microsoft Access 2016, which provides complete 

databases and can be designed by oneself to facilitate the storage and retrieval 

process of archives. Designing an archiving system in the provincial Muay Thai 

sports management office using Microsoft Access 2016 aims to make the process of 

searching for documents more effective and efficient. Managing an electronic 

archiving system using Microsoft Access 2016 properly involves main components 

such as Tables, Queries, Forms, and Reports available in Microsoft Access 2016." 

 

Keyword: Archiving, Archive, Microsoft Access 2016, Incoming Mail and Outgoing 

Mail 
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