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LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA KE PERUSAHAAN/INSTANSI

Nama . Risa Kumalasari

NPM ¢ 062130601603

Jurusan/Program Studi  : Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

Judul Laporan Akhir : Evaluasi Prosedur Penyimpanan Arsip Manual pada Balai

Penyuluhan Pertanian Pangkalan Lampam

. i Tanda Tangan
No Tanggal Uraian Kegiatan dan Cap

1. 18 April 2024 | Izin Pengambilan Data

2. 20 April 2024 | Pengambilan Data

3 01 Mei 2024 Pengambilan Data

4, 20 Mei 2024 Penyusunan Arsip

~ 08 Juli 2024 Tanda tangan

Pembimbing I,

urwati, S.E. M.M
NIP 196507111988032002

Mengetahui,
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

-

aDr.Hcri Setiawau,S.E.,M.AB.,CPMA.
NIP 197602222002121001
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139
Telepon 0711-353414 Faximili 0711-355918
Laman : http://polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 7479/PL6.3.1/SP/2024 10 Juli 2024
Hal  : Izin Pengambilan Data

Yth. Koordinator

Penyuluh Pertanian Pangkalan Lampam

Jalan Poros Tulung Selapan Desa Pangkalan Lampam

Rt. 009 Rw.000 Kecamatan Pangkalan Lampam Kabupaten Ogan Komering Ilir

Dengan hormat,

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan Akhir
merupakan mata kuliah wajib pada semester VI (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan data
untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan membantu
mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

. Jurusan/
No Nama NPM Kelas Prooram Studi
1 | Risa Kumalasari 0621 3060 1603 6 NM Administrasi Bisnis

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

NICAN S M.T.
Tembusan: \\’-:-," NIP 196403011989031003

1. PIt. Direktur N

2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis —
3. Yang bersangkutan
4. Arsip

SPT/Baak/2024

@‘ v
fegisleren § _EOS
\ o
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Hal: Permohonan Surat Pengantar Palembang, 18 April 2024
Izin Pengambilan Data

Yth. Wakil Direktur 1
Politeknik Negeri Sriwijaya

Dengan hormat,

Berdasarkan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya, bahwa
Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan pada akir semester VI
(enam). Untuk itu kami akan segera melakukan penelitian ke perusahaan guna
melaksanakan pembuatan Laporan Akhir yang merupakan sebagai salah satu syarat untuk
menyelesaikan pendidikan.

Sehubungan dengan hal tersebut saya yang bertanda tangan dibawah ini:

No Nama NPM Kelas Program Studi
1 Risa Kumalasari 062130601603 | 6 NM | D-III Administrasi Bisnis

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan surat Pengantar Pengambilan Data yang
ditujukan kepada perusahaan/instansi tempat kami melaksanakan penelitian tersebut.
Adapun Surat Pengantar tersebut ditujukan kepada:

Nama Instansi  : Balai Penyuluhan Pertanian Pangkalan Lampam
Ditujukan Kepada : ¥oordinator Penyolun BPP Rangkatan Lampam
Alamat : JI. Poros Tulung Selapan Desa Pangkalan Lampam, RT 009 RW

000, Kec. Pangkalan Lampam, Kab. Ogan Komering Ilir

Besar harapan kami kiranya Bapak dapat mengabulkan permohonan ini. Atas perhatian
Bapak kami ucapkan terima kasih.

Mengetahui

Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Hormat saya,
(u

Dr. Heri Setiawan, S.E., MAB,, CPMA Risa Kumalasari

NIP. 197602222002121001 - NPM 062130601603

Dipindai dengan CamScanner
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REKOMENDASI UJIAN LAPORAN AKHIR/ SKRIPSI

Pembimbing Laporan Akhir / Skripsi memberikan rekomendasi kepada,

Nama - Risa Kumaiagari

-----------------------------------------------------------

NPM ; 0611%0601603

-----------------------------------------------------------

Jurusan/Program Studi Admunistras Bisnis /0% Adrmistent Bimis

-----------------------------------------------------------

Judul Laporan Akhir . Bvawaq Proseduc Penumpanon Arsie Peda Raldi

...........................................................

...........................................................

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian
Laporan Akhir (LA) pada Tahun Akademik ....................

Palembang, 02.Jwi 202y

Pembimbing |, Pembimbing I,

Fivdaws, 5.€, .M ...)
0221989031001

---------------------------

NIP {365 01magsozio02 .,

(A Ninindal dennan ~amSrannar
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PEMERINTAH KABUPATEN OGAN KOMERING ILIR
BALAI PENYULUHAN PERTANIAN

PANGKALAN LAMPAM
Alamat : Jalan Raya Pangkalan Lampam Kecamatan Pangkalan Lampam 30659

[ S e m e s —

Pangkalan Lampam, Mei 2024

Nomor : 523/BPP-Pkl.Lamp/V/2024
Lampiran: -
Perihal : Balasan Permohonan Izin Pengambilan Data

Yth. Direktur Politeknik Negeri Sriwijaya
Di Palembang

Dengan Hormat,

Berdasarkan surat nomor tanggal yang diberikan kepada kantor kami tentang izin
pengambilan data guna melengkapi data pada penyusunan Laporan Akhir yang berjudul

“Proses Penyimpanan Arsip Manual pada BPP”. Maka kami memberikan izin kepada
mahasiswa di bawah ini:

Nama : Risa Kumalasari
NPM : 062130601603

Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

Untuk melakukan pengambilan data di tempat kami. Demikian surat ini kami buat atas
perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Koordinator Penyuluh BPP

NAZARUDIN, SP. M.Si
NI PPPK. 197308142021211002

Dipindai dengan CamScanner
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‘ Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
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KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,
Pihak Pertama

Nama : Risa Kumalasar(
NIM ! OLU304014,03
Jurusan : D3 administeas; igais
Program Studi D3 Adminiskas Bicnis
Pihak Kedua
Nama : Pucwaty, 6.E., M. M
NIP : 18650 TNI4BY0 32002
Jurusan t Adounisimae Qe
Program Studi 1D Adm. Binis
Pada hari ini ....300........... tanggal ..... 9 R oy telah sepakat untuk melakukan konsultasi

bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari ...... Senin pukul 1592, , tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
Akhir.

Palembang, .....cccoieeininanennanennnnns
Pihak Pertama, Pihak Kedua,

u
( f—sa Kumalosar
.......................................

..................................

Mengetahui,
Ketua Jurusan

Dipindai dengan CamScanner
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LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
Lembar :
Nama Fisa Kumotarare e,

NPM

Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing | /4

.........................................................

.........................................................

--------------------------------------------------------------------------

.............................................................................

---------------------------

...........................
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Lembar: 2

Tanda Tangan
No. Tangga' Uralan Blmblngan Pemblmbi?‘g
% 201y
8. 9 Perbaikan P_')ab § Z
[oF B

e
. -2/"* Aee Bio €
Q

7

10.

1.

12.

...................................

8)

asasssna

NIP lteouzzoonaioot ...

Catatan:
*) melingkari angka yang sesual.

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman
Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan inl.

Lembar pernbimbingan LA inl harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.
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Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
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KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI @ o)
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA 10001 U!/

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama ! Risa Kumalatari

NIM 1 06U%0601,03

Jurusan : Ade. Brsans

Program Studi D3 .Adninsernl Bisnis

Pihak Kedua

Nama *Yusnizgy Fiedous, S.€., MM

NIP 1 136310121988031001

Jurusan : Adm. Buaie

Program Studi 103, Adminikmei Bicnic
Pada hari ini .. X284 ... tanggal M.Nﬂl‘ww ............ telah sepakat untuk melakukan konsultasi

bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari ..... %\ L pukul ®:Qa......, tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
Akhir.

Pihak Pertama,

Cor

Rusa Kumatasor )

........................................

...................................

Mengetahui,
Ketua Jurusan

Dipindai dengan CamScanner
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Lembar : 2

Tanda Tangan
No. Tanggal Uralan Bimbingan Pemhimbing
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12.
Palembang, .......ccooeeemiieeieneeennneee -
Ketua Jurusan/KPS,
Yr. Het Sepliavan, S.€. MAS, coma
NIp 137602222 002120008 ...
Catatan:

*) melingkari angka yang sesual,

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman
Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan Ini.

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.
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LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Nama

NPM
Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing /11

.........................................................

.........................................................

........................................................

........................................
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