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Hal: Permohonan Surat Pengantar Palembang, 8 Maret 2024
Izin Pengambilan Data

Yth. Wakil Direktur I
Politeknik Negeri Sriwijaya o

Dengan hormat,

Berdasarkan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya,
bahwa Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan pada akhir
semester VI (enam). Untuk itu kami akan segera melakukan penelitian ke perusahaan
guna melaksanakan pembuatan Laporan Akhir yang merupakag sebagai salah satu
syarat untuk menyelesaikan pendidikan.

Sehubungan dengan hal tersebut saya yang bertanda tangan dibawah ini:

No Nama NPM Kelas Program Studi
1 Irsyabila Nur 062130601595 | 6 NM | DIII Administrasi Bisnis
Melinda

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan surat Pengantar Pengambilan Data yang
ditujukan kepada perusahaan/instansi tempat kami melaksanakan penelitian tersebut.
Adapun Surat Pengantar tersebut ditujukan kepada:

Nama Instansi : Kumnia Tenda

Ditujukan Kepada : Pemilik Usaha

Alamat : J1. Mayor Zen No. 34, Kec. Kalidoni, Kota Palembang, Sumatera
Selatan 30119

Besar harapan kami kiranya Bapak dapat mengabulkan permohonan ini. Atas perhatian
Bapak kami ucapkan terima kasih.

Mengetahui
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Hormat saya,

7o
a/Dr. Héri Setiawan, S.E., MAB., CPMA Irsyabila Nur Melinda
NIP. 197602222002121001 NPM 062130601595
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Nomor : 2803/PL6.3.1/SP/2024 19 Maret 2024
Perihal : Izin Pengambilan Data

Yth. Pemilik

Usaha Kurnia Tenda

Jalan Mayor Zen No.34 Kecamatan Kalidoni
Palembang 30119

Dengan hormat,

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan
data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

Jurusan/
No Tama b i Program Studi
1 | Irsyabila Nur Melinda 0621 3060 1595 | 6 NM Administrasi Bisnis

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

a.n. Plt. Direktur
Wakil Direktur I,

—

CarlosRS,’S.T., M.T.
NIP 196403011 98903.1 003

Tembusan:

1. Pit. Direktur

2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis
3. Yang bersangkutan

4. Arsip

MS.Word/D/AD /Dw
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‘ KURNIA TENDA PALEMBANG

’ JL. Mayor Zen Lrg. Setia No. 34

.’ Kel. Sei Selincah Kec. Kalidoni
Palembang

Palembang, 21 Maret 2024

Nomor : 001/KTP/111/2024
Lampiran : -
Perihal : Balasan Permohonan Izin Pengambilan Data

Yth. Direktur Politeknik Negeri Sriwijaya
Di Palembang

Dengan Hormat,

Berdasarkan surat nomor tanggal yang diberikan kepada usaha kami tentang izin
pengambilan data guna melengkapi data pada penyusunan Laporan Akhir yang berjudul
«perancangan Sistem Aplikasi Penjualan Berbasis Microsoft Access Pada Kurnia Tenda
Palembang”. Maka kami memberikan izin kepada mahasiswa di bawah ini:

Nama : Irsyabila Nur Melinda
NPM : 062130601595
Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis
Untuk melakukan pengambilan data di tempat kami. Demikian surat ini kami buat atas

perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,

WOTENDA (AU
en, LigdSetia, RT..16 No.34
MatdMerah Palembang

)

]

Nining Kurniasih
Pemilik Usaha
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
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KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : |mjah\a Nur Melndn

NIM : 06130601695

Jurusan 103 Admungbrosi Byisn

Program Studi D Ddmingtrag; Dsnniy

Pihak Kedua

Nama Runt, C.E, MAYR

NIP . 19608804+ 1 900111819900% 2001

Jurusan : Ademaneroge Rignig

Program Studi © A dmana g hrog 5‘"‘5
Pada hariini .. %2 ... ... tanggal . 1% forven 3614 . telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi blmblnga“sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari pukul .1200......., tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
AKhir. )

Palembang, 23 Fhvaf P2

Pihak Pertama,

Irgyopily Nur Melnda,
NIM . 062306015AK.....c.conven

Mengetahui,
Ketua Jurusan

Dr- \'hn Qt I\,CG.,M AQ@MA
NIP 1036012 ot Ligol .
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RISET DAN TEKNOLOGI
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KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama Iregabita Nur Melindg

NIM : obulspolros

Jurusan : Admwstrog Buynig

Program Studi : Adminytras Bunig

Pihak Kedua

Nama :De. Markond, ¢.C., MBA

NIP 2 1901 0%251989 03100

Jurusan : Pamucrroa i

Program Studi : Advungieags Bagng
Pada hari ini .. VM0 tanggal .22.Mott _d0l4 .. telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari ...3vMat ... pukul .\°-00....., tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
Akhir.

Pihak Pertama,

{re

(Iryape Nor Meinda
NIM 061 d0b01r ok

&(
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LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Nama

NPM

Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing /11 *

Ifgyabila Nor Melinda ...
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Lembar: 2
No Tanggal Uraian Bimbingan Tanda Tangan
» i Pembimbin
7 Juoiooott K an Gob ]
8.

% fum 2024 (e(bmfcm Ms

203?h7901f‘ (jf”/bﬁ!'ur \23 b1 VA kbs

TN N T

10.
Bz | feg Lab 1 52 fbx
12 %&h”m /48@ g&Bg s —
' 04//) (tfle Uylcpo .
Palembang, C,")U\\QO’U‘

*) melingkari angka yang sesuai. . o . )

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumiah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman
Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan ini. )

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.
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LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing 1/11 *
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Lembar: 2

No. Tanggal Uralan Bimbingan Tanda Tangan
i e Peffibimbing

. DI/Q\N &l 2t =5 {awe,”

| |BA 4 s - bec

10.

1.

12.

Palembang, Gy

(Or. i Setawon.E., 1 comy
NIP 1936030001000 ...
Catatan:
*) melingkari angka yang sesuai.
Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman

Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan ini.
Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id_E-mail : info@polsri.ac.id

LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA

Nama : Irsyabila Nur Melinda
NPM : 062130601596
Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis/DIII Administrasi Bisnis
Judul Laporan Akhir Rancangan Sistem Aplikasi Penjualan Berbasis
Microsoft Access Pada Kurnia Tenda Palembang
Pembimbing I : Rini, S.E., MAB
Pembimbing II : Dr. Markoni, S.E., MBA
Tanda
No Tanggal Kegiatan Tangan
Cap
Kunjungan Awal (Survei lapangan) dan izin
1 1 Maret 2024 | kepada pihak Usaha untuk melakukan M
penelitian.
Pengajuan surat izin pengambilan data dan
S || Didaresling melakukan wawancara dengan pihak usaha et TIN DAV
3 | 21 Maret 2024 Pengambilan surat balasan data dari pihak \RIR IL\—D“%. {)\

usaha

Wawancara lanjutan dengan pihak toko dan

ge. Setia, RT. 16 N2

W
Y Padent

+ | SEMamAes pengambilan data terkait penelitian % & j‘ e e
5 | 1April2024 | Mengumpulkan data terkait profil toko =g
6 | 18 April 2024 Meng_u.mpulkan data tambahan terkait % ﬂ
penelitian —
Uji coba rancangan aplikasi penjualan
7 | 27 April 2024 | berbasis Microsoft Access 2024 yang telah M
selesai il
Palembang, 20 April 2024
Pembimbing I, Pembimbing II,

Dr. Markoni, S.E., MBA
NIP 196103251989031001
Mengetahui
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA

NIP 197602222002121001
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KURNIA TENDA PALEMBANG
JL. Mayor Zen Lrg. Setia No. 34
Kel. Sei Selincah Kec. Kalidoni
Palembang

= e e S e e

Yad

EEE— ==

Hasil Wawancara dengan Pemilik Usaha Kurnia Tenda Palembang

Nama ¢ Irsyabila Nur Melinda
Asal Perguruan Tinggi : Politeknik Negeri Sriwijaya
Pembimbing I : Rini, S.E.,M.AB
Pembimbing II : Dr. Markoni, S.E., MBA
No Pertanyaan Hasil Wawancara
1 | Bagaimana awal mula usaha Kurnia Awal mula usaha ini dirintis karena
Tenda Palembang di dirikan? pemilik usaha tenda ini di dirikan
dikarenakan seorang kepala keluarga yang
tidak ingin istrinya merasa kesepian saat
ditinggal kerja olehnya lalu di dirikan
sebuah usaha ini agar ada kegiatan
walaupun hanya dirumah saja.
2 | Berapa bagian yang terdapat pada Ada 2 bagian yaitu pemilik usaha yang

usaha tenda ini ?

juga merangkap sebagai bagian penjualan,
bagian pemasang tenda yang terdapat 3

karyawan pada saat ini.

3 | Bagaimana sistem pencatatan Sistem pencatatan penerimaan penjualan
penerimaan pesanan pada Kumnia pesanan  yang  digunakan  masih
Tenda Palembang? menggunakan sistem manual atau tulis

tangan

4 | Apakah dengan menggunakan sistem | Tidak efektif. Dikarenakan buku
tersebut sudah efektif? pencatatan ini terkadang lupa di taruh jadi

jika ada pesanan yang masuk harus
mencari terlebih dahulu jika tidak ketemu
di ganti dengan kertas dan tidak dicatat
kembali di buku pesanan sehingga
menyebabkan pembukuan menjadi kacau.
5 | Apakah kendala yang sering terjadi Kendala yang sering terjadi yaitu

Scanned with CamScanner
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dalam menggunakan sistem manual kekeliruan dalam penulisan pencatatan
tersebut? pesanan tersebut dari apa yang dipesan
ataupun tangggal pemasangan tenda

Bagaimana sistem dalam pemesanan | Sistem yang digunakan yaitu customer
berapa lama proses yang dibutuhkan harus memesan minimal 1 minggu

untuk pemasangan? sebelum pemasangan jika masih banyak
tersedia tenda bisa 1 hari sebelum jika
karyawan sedang bersedia.

Apa saja data yang dicatat pada saat Data yang di catat yaitu Nama, No

proses pemesanan? telepon, Tanggal dipakai, Jenis tenda dan
Jumlah Tenda.

Apa saja tugas dan tanggung jawab Tugas dan tanggung jawabnya yaitu

seorang administrasi? mencatat pesanan masuk, menghitung
jumlah psanan masuk, mngelompokkan
tanggal pesanan.
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TANGGAL

RUANG

NAMA MAHASISWA

NPM

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

TANDA PERSETUJUAN LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024
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Ketua Jurusan,

Dr. Hdri Setiawan, S.E.,M.AB.,,CPMA
NIP 197602222002121001
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