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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN ! ‘
RISET, DAN TEKNOLOGI x o, |
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA | | V|
Jalan Snjaya Negara, Palembang 30139 I - 2
Telp 0711-353414 fax. 0711-355918
Website : www polisnwyaya ac.id_E-mail : info@polsn ac id

REKOMENDASI UJIAN LAPORAN AKHIR/ SKRIPSI

|
|

Pembimbing Laporan Akhir / Skripsi memberikan rekomendasi kepada,

Nama : .Aﬂ’.‘?ﬁ‘?.f‘“ﬁ.“f..i&‘f@.’”

NPM o Oees

Jurusan/Program Studi AA"“‘“*W“ &SNS ( 0. Hdmnmsmsl Busnis
Judul Laporan Akhir : ;ﬁ“fmiz‘gl.“"?anﬂﬂvfae %%L@ff Z‘(’)’(‘}“‘?Ma

Untt uwﬂ £ don Gewml Aepair (Heoh)
'(uraJa Tk lembavg

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian
Laporan Akhir (LA) / Skripsi pada Tahun Akademik

Palembang, S Juli 2024

Pembimbing |, Pembimbing II,
Mi
(Dc. Neneny Mikiaih, SE. MSi...) (Or. s S«wan,se,uaamun)

NIP lewzz%\egeam NIP 197£69222.002.121001. ..



Hal :Izin Pengambilan Data

Yth. Wakil Direktur I
Politeknik Negeri Sriwijaya

Dengan hormat,

Vs ZLp

Palembang, 23 Februari 2024

Berdasarkan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya
bahwa Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan pada akhir

mi

semester IV (enam). Sehubungan dengan itu, Saya yang bertanda tangan di bawah

No Nama

NPM

Kclas

Program Studi

I | Athaya Fairus Thifal

062130601505 | 6 ND

Administrasi Bisnis

Mohon kepada Bapak agar dapat memberikan Surat Izin Pengambilan Data yang
ditujukan kepada Perusahaan/Instansi yang akan diteliti. Adapun Surat
Pengambilan [zin Data tersebut ditujukan kepada:

Nama Perusahaan/Instansi
Ditujukan

Alamat

Besar harapan Saya agar Bapak dapat menerima permohonan ini. Atas perhatiannya

Saya ucapkan terima kasih.

Mengetahui,

: PT Semen Baturaja Tbk Palembang

: Pimpinan Human Resource dan General Affair PT

Semen Baturaja Tbk Palembang

: J1. Abikusno Cokrosuyoso Kertapati Kota
Palembang, Sumatera Selatan

Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA

NIP. 197602222002121001

Hormat Saya,
Mahasiswa

y

Athaya Hairus Thifal
NPM. 0621306015



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar - Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : hlln://mxlsri.nc.id: Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 1955/PL6.3.1/SP/2024 27 Februari 2024
Perihal : 1zin Pengambilan Data

Yth. Pimpinan Human Resource dan General Affair
PT. Semen Baturaja Tbk. Palembang

Jalan Abikusno Cokrosuy oso Kertapati

Palembang

Dengan hormat.

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan
data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Schubungan dengan hal terscbut di atas. kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

No T, | Jurusan/ —’

Nama NPM | Kelas ! Program Studi

e e . —— PP —fe ]

!
I o i ]
j Athaya Fairus Thifal 1 0621 3060 1505 1 6 ND Administrasi Bisnis

G
!
|
| !

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

a. I'IJ_IJ,.QHLI\!UI'

AWK l)n‘?klm l.

Tembusan:

1. Pl Direkwr

2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis
3. Yang bersangkutan

4. Arsip

VS hand D 1D Dy



SIG

Nomor : PR.08.02/0089/2024 Palembang, 15 Maret 2024
Lampiran  : -
Hal : Konfirmasi Izin Pengambilan Data

Yth. Direktur Politeknik Negeri Sriwijaya
di Palembang

Memperhatikan surat saudara No.1955/PL6.3.1/SP/2024 perihal i;in pengam_bilan data
untuk penyusunan laporan akhir, pada prinsipnya setuju menerima Mahasiswa atas
nama:

NAMA NPM Jurusan/ Prodi
Athaya Fairus Thifal 0621 3060 1505 Administrasi Bisnis

Adapun pelaksanaan kegiatan diwajibkan mematuhi peraturan dan protokol kesehatan

perusahaan yang berlaku, dengan ketentuan sebagai berikut:

- Melapor ke Learning Development dengan membawa surat pengantar dari Sekolah
| Universitas, kartu pelajar, safety helmet warna biru, sepatu safety, kacamata
bening, masker, rompi warna orange, sarung tangan kain, id card gantung dan kartu
BPJS Ketenagakerjaan yang bisa dipakai untuk klaim kecelakaan kerja yang
berlaku di rumah sakit tempat praktik kerja bersangkutan.

- Setelah selesai melaksanakan kegiatan diwajibkan membuat laporan hasil kegiatan
yang disetujui oleh pembimbing perusahaan.

- Perusahaan tidak menyediakan fasilitas akomodasi dll.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian saudara diucapkan terima kasih.

Go
Beyond
Next

PT SEMEN BATURAJA (PERSERO) Tbk
JI. Abikusno Cok Yy Kertapati, Pal 9 Selatan 30258 Telp. 462711511261 www.semenbaturaja.co.ld

L e e i |



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI ’ ) l
@ POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA | =l PR
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 Telp. =
0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA KE PERUSAHAAN/INSTANSI

Nama : Athaya Fairus Thifal

NPM : 062130601505

Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

Judul Laporan Akhir : Sistem Penyimpanan Arsip Elektronik Menggunakan Aplikasi

Visual Studio 2017 Pada Unit Human Resource dan General

Affair di PT Semen Baturaja Tbk Palembang

Nama Perusahaan/l PTS Baturaja Tbk Palembang
No. Tanggal Uraian Kegiatan Tanda Tangan Dan Cap
I | 15Maret2024 Menguiat et
5 keperusahaan
Mengambil surat balasan
2, 17 Maret 2024 dari perusahaan
Melakukan penelitian dan
3. 19 Maret 2024 mengambil data
keperusahaan
Melakukan wawancara s
4. | 24Maret 2024 . o v T @
Penyimpanan Arsip di unit N
HRGA )
Melakukan uji coba rancangan| AR
5. | 25Mei2024 | sistem penyimpanan arsip £
yang telah dibuat
Palembang, 2 Juni2024
Pembimbing I, Pembimbing II,
c
Dr. Neneng Miskiyah, S.E., M.Si. Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB.,CPMA.
NIP 197312281996032002 NIP 197660222200212
Mengetahui,
Ketua Jurusan

, Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB.,CPMA.
NIP 197660222200212



No. Dok : F-PBM-17 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918

Jebsite : www.polisriwijaya.ac.id E-mall : info@polsri.ac.id

LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Lembar :
Nama : Awﬂ“ ..f’.‘. wue ﬂ‘fq( .......................
NPM M
Jurusan/Program Studi  : D@ Admnistras R T—
Judul Laporan Akhir ¢ Stssem. Rengumpanan Arsp. Eleerons. Mengaunatan fetas...........
Visual. Studia. 2003, Dder Uit Huwan, Reouece 4+ General Ageare............
Ay 07 Somen. Botupnp The Mombong
Pembimbing 1711 » . Dr. Hen Setrawan, S.€.. M.AB., COMA

: P Tanda Tangan
No. Tanggal Uraian Bimbingan Pembimbing

/

1. |31 Sebruart Joay Pm\m\tu«m TOPW.

2. 5D Mawer 3034 Pl-!mdusunqn Latare Belacang

3. |1 Maet 3024 Revig latar eklut:anj l

4 | ot 10| ey, Proposal /

5. ZAenl 2024 ,4(:4 /ﬂ?/}ﬂ"\'q ,‘

6. 'LGA(HI 6“'0 { k

7| 4wy Acc B 1, gla?k-an Bab 2




No. Dok : F-PBM-17 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

Lembar: 2

Tanda Tangan

No. Tanggal Uralan Bimbingan Pembimbing |
8 It M A I‘
b @« Bab 2, Sagkan Bab 3, Reyis( Bao 3
o (1} A
14 Jun2o24 | Ace Bay 3, Q(aelcan Bab 4

10. | 2¢ fun\ 024 ?'E\Ilsn fab 4, g(agl:an Bay ¢ "
11178 Jun\ oy AQ Bab 2, Acr. bay, ¢ L
12| 5Julg 20104 4% W }

Catatan:

*) melingkari angka
Ketua JurusanXetua
Laporan Akhir sebek

yang sesuai
Program Studi harus jumiah pelak bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Ped:

iy ini

Lembar pembimbingan LA ini harus ddampirkan dalam Laporan Akhir

Palembang, 5. Ju" SR, i

Ketua Jurusan/KPS, 2

Dr. Hyn Settawan

ie 6017102100




No. Dok. : F-PBM-16 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
@ POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139

Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website :ww.mlkﬁwjjgya.ac.ld E-mail : info@polsri.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama . Aﬂ"aﬂa gawes Theal

NIM £ 05210 £0LS0S

Jurusan + Agouniseast Biots

Program Studi : Diil Admtnistegst BSS

Pihak Kedua

Nama - Dr.Hert Settauan, $.€., M. AB., COMA
NIP : 199602222003 1200 (

Jurusan : Admunstras bsas

Program Studi : DU Adounistrast Prsnes

Pada hari ini ...¥ams, tanggal ..... 22 {ebruac!..... telah sepakat untuk melakukan konsultasi

bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi birnbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari . Se(.dan kamus. pukul 08.52.::10.00tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
Akhir.

Pihak Pertama, Pihak Kedua,

(Or.Hen Siauan, S.6. .48, o
NIP 182.602222002(21091...

Mengetahui,
Ketua

e on. 0 SEMAD (oma)
NIP [9}02323002121001.....




No. Dok : F-PBM-17 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918

Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Lembar :
Nama S : At\“!]“ &"us T"‘P‘ ......................
NPM . 0GU30CONSOST
Jurusan/Program Studi  : Admmlgtramﬁ 0 [ Admimstras: Bisnis

Judul Laporan Akhir LR tos el Loy Ly A bt J 4 it oo iliadnain 1 iRt o fieRe o

Pembimbing 1/ * . Dr:Vereng Mkt SE. W81

Tanda Tangan

No. Tanggal Uraian Bimbingan Pembimbing

N i | Foultrs: ma, daleaghagi prmyatuso
' % , dart (hrad\“

2 ‘Z% /74,,_4 Pet-t ks Fw?ora.(

|t A frora | lerbasks proposal

o | foon |Pertiari proposal

5. %% 024 Persact: poposal

& 4/;/70-»4 Ace Pr‘opom|

7. | 8f 24 | pec Bat |, |aujut Bag 2

*| bl P || |




No. Dok. : F-PBM-17

Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010

No. Rev. : 00
Lembar : 2

No. Tanggal

Uraian Bimbingan

Tanda Tangan
Pembimbing

8 | o/fr04 | ferbaii Bag 2, Siapkan Bab 3 @
o |96/>na |Pertacki Bl 2 dan  pag 3 '1@/
o |1/e /2034 | A Bas 3, Perbaki Bad 3 -
1. | 18/e /2024 | A Beb 3 ‘@‘
12. | /6(2w24 | Perbadt Bab 4

Catatan:

*) melingkari angka yang sesuai.

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus

Laporan Akhir sebel

Ketua Jurusan/KPS,

10 Juli 8084

et Setowan,. 8.6 MM,
i R ns e D)

lembar

ini.

Lembar pembimbingan LA ini harus auampiﬂ(an dalam faporan Akhir,

bingan sesuai yang dipersy

dalam Ped




No. Dok. : F-PBM-17

Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010

No. Rev. : 00

No.| Tanggal Uraian Bimbingan T;:'::‘T;ggg"_
13.| /4 /704 fertauci Pus £, Sapkan Bab & & -@.
laup ran

|9y (g | A BaC 4, Perpait; B8 I %
15, [tofg /P24 | Acc Bab & “fﬁg
16.

17.

18.

18.

20,

21.

22.

23,




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI Y
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA -
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id
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KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : Athaya Fairus Thifal
NPM 1062130601505
Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Dr. Neneng Miskiyah, S.E., M.Si.
NIP 1 197312281996032002

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pada hari ini Kamis tanggal 21 Maret 2024 telah sepakat untuk melakukan
konsultasi bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu.

Pelaksanaan bimbingan pada setiap hari Kamis pukul 10.00, tempat di Politcknik
Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran
penyelesaian Laporan Akhir.

Palembang, 21 Maret 2024
Pihak Pertama Pihak Kedua
‘//

Dr. Neneng Miskiyah, S.E., M.Si.
NIP 197312281996032002

Athaya Hairus Thifal
NPM 0621130601505

Mengetahui,
Ketua Jurusan

G{Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA.
NIP 197660222200212



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA wosesr

Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139

Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918 —

Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

DOKUMENTASI

1. Dokumentasi saat melakukan kunjungan ke PT Semen Baturaja Tbk.




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAL\N,

] RISET DAN TEKNOLOGI ‘ ‘ =
@ POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA ()
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS ooty B

Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI

TAHUN AKADEMIK 2023/2024
TANGGAL Jledww 2o
RUANG I
DOSEN PENGUII :
NO NAMA PENGUJI TANDA TANGAN.
1 | Destoelhal DTumvia nSEMIs.4.0) B -
2 | Rehenq MsK\yal, CE MGl . 9i o TOME
3 A % o 3.
7 4
5 i 5...
NAMA MAHASISWA : Athayn Favus Theal gpiag . bW
NPM :.%mow\soﬂ"
JUDUL SKRIPSI - .Ststem.. Ponympanian _ Arsip Eleettonge. Berbasis Webstte Pada tnte
. Human Cesouce don Gerems) Agav di PTeemen Bacuop Tor,
...............................Pﬂ‘embag
PERBAIKAN: '
1. WMeagueab Juddt Meajach ™ Beriosiy Wetsite .
2. Yowdwrt Ganti, Guwkar Digecbesar.
5. Doptar Vseden
Ketua Jurusan,
Dr./Heri Setiawan, S.E.,M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI = I
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA "
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS n

Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918

Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

TA

HARI
TANGGAL

RUANG

NAMA MAHASISWA
NPM

JUDUL SKRIPSI

NDA PERSETUJUAN LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024

93 Jal 2024

. Mhagp Garus Tl ppias o 6N
. Ob%0eOVGOS
. Starem Qenympanan  Avp Bloctrone Berwosis Websiee Poda

Untt tuman Peuce dan Gerernl Agare dt PTSemen Baturop

T femeang .

DOSEN PENGUIJI :

NO NAMA PENGUJI . TANDA TANGAN

Newtnq MisKiyal, I-t(u,

Destodhar Dwm rianh 2 B

=N E% B A L e

ri Setiawan, S.E. M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001




