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ABSTRAK

Penelitian ini bertujuan untuk membahas tentang perancangan sistem kearsipan
elektronik berbasis website pada Kantor Kepala Desa Tanjung Jati, Kecamatan
Muara Enim, Kabupaten Muara Enim. Sistem Kearsipan Elektronik ini di buat
dalam membantu mengubah sistem kearsipan secara manual ke elektronik untuk
menerapkan SPBE (Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik) dan membantu
proses pengelolaan arsip surat masuk dan surat keluar yang memiliki
permasalahan yang menghambat proses pengelolaannya seperti penemuan
kembali arsip memakan waktu yang cukup lama. Pengumpulan data
menggunakan sumber data primer yang didapatkan melalui wawancara dan
sumber data sekunder dari referensi Undang-Undang, jurnal, buku dan lainnya.
Penelitian ini menggunakan metode kualitatif dengan analisa data kualitatif untuk
menganalisa permasalahan dan menggambarkan perancangan sistemnya melalui
flowchart program. Sistem Kearsipan Elektronik ini diharapkan dapat membantu
Kantor Kepala Desa Tanjung Jati agar dapat mengelola arsip menjadi lebih efektif
dan efisien dalam meningkatkan kualitas pengelolaan arsip.

Kata Kunci: Sistem Kearsipan Elektronik, Website, SPBE



ABSTRACT

This research aims to discuss the design of a website-based electronic filing
system at the Tanjung Jati Village Head’s Office, Muara Enim District, Muara
Enim Regency. This Electronic Filing System was created to help change the
archiving system from manual to electronic to implement SPBE (Electronic Based
Government System) and to assist the process of managing records of incoming
and outgoing mail which have problems that hinder the management process such
as rediscovering archives which takes quite a long time. Data collection uses
primary data sources obtained through interviews and secondary data sources
from statutory references, journals, books and others. This research uses
qualitative methods with qualitative data analysis to analyze problems and
describe the system design through program flowcharts. It is hoped that this
Electronic Filing System can help the Tanjung Jati Village Head’s Office to
manage archives more effectively and efficiently in improving the quality of
archive management.

Keywords: Electronic Filing System, Website, SPBE
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