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Lampiran 1 Surat Permohonan Pengambilan Data
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Hal: Permohonan Surat Pengantar Palembang, 30 April 2024 €
Izin Pengambilan Data

Yth. Wakil Direktur I
Politeknik Negeri Sriwijaya

Dengan hormat,

Berdasarkan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya, bahwa
Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan pada akir semester VI
(enam). Untuk itu kami akan segera melakukan penelitian ke perusahaan guna melaksanakan
pembuatan Laporan Akhir yang merupakan sebagai salah satu syarat untuk menyelesaikan
pendidikan. X

Ve
Sehubungan dengan hal tersebut saya yang bertanda tangan dibawah ini:

No Nama NPM Kelas Program Studi
1 | AdeElsya Nasution | 062130601588 | 6 NM DI Administrasi Bisnis

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan surat Pengantar Pengambilan Data yang
ditujukan kepada perusahaan/instansi tempat kami melaksanakan penelitian tersebut.
Adapun Surat Pengantar tersebut ditujukan kepada:

Nama Instansi : PT Wahana Citra Merdeka
Ditujukan Kepada : General Manager PT Wahana Citra Merdeka
Alamat : Jalan Kol. H. Burlian No.773, Sukarami, Palembang 30152

Besar harapan kami kiranya Bapak dapat mengabulkan permohonan ini. Atas perhatian Bapak
kami ucapkan terima kasih.

Mengetahui
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Hormat saya.

"

Dr. Heri Setiawan, S.E., MAB., CPMA Ade Elsya Nasution
NIP. 197602222002121001 NPM 062130601588k




Lampiran 2 Surat [zin Pengambilan Data

N KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
/G N RISET, DAN TEKNOLOGI
K = | POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA

\
% oty / S} Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
. LLaman : http://polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

~

Nomor : 6480/PL6.3.1/SP/2024 12 Juni 2024
Perihal : Izin Pengambilan Data

Yth. General Manager
PT Wahana Citra Merdeka
Jalan Kolonel H. Burlian No,773, Sukarami
Kota Palembang 30152
\

Dengan hormat,
Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politcknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami

memerlukan data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

[ : : .
1 Jurusan/
1 P ¢ alac
| No ) Nama NPM Kelas ' Proigeiin Sldi
|
1 | Ade Elsya Nasution 06213060 1588 | 6 NM | Administrasi Bisnis
| y [ o

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

Tembusan:

. Plt. Direktur

. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis
. Yang bersangkutan

. Arsip

o B =

MS. Word/D/AD (AP




Lampiran 3 Surat Balasan [zin Pengambilan Data

J1.H Burhan No. 773 RT 001 RW 002
a res com Karva Baru, Alang Alang Lebar
Kota Palembang Sumatera Selatan

Palembang, 15 Jum 2024

Yth. Wakil Direktur |
Politeknik Negen Snwijaya
JI. Srijaya Negara Bukit Besar
Palembang

Dengan hormat,

Berdasarkan surat nomor 6480/PL6.3.1/SP/2024 pada tanggal 12 juni 2024,
mengenai izin pengambilan data untuk Laporan Akhir tersebut kami terima.

Sehubung dengan hal tersebut, kami sampaikan bahwa kami memberi izin untuk
melakukan penelinan dan pengambilan data dalam penyusunan laporan akhir
kepada mahasiswa yang bersangkutan yaitu:

[Ne Nama | NPM | Kelas | Jurusaw/Program Studi |
1 | Ade Elsya Nasution | 062130601588 6NM |  Administrasi Bisnis |

Demikian surat ini kami buat dengan sebenarnva untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Hormat kami,
L

Sulistiawarman
General Manager

i




Lampiran 4 Surat Kesepakatan Bimbingan Laporan Akhir Pembimbing 1

No. Dok. : F-PBM-16 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139|
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id
KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,
Pihak Pertama

Nama . : Ade Elsya Nasution

NIM - 062130601588

Jurusan . Administrasi Bisnis
Program Studi . DIl Administrasi Bisnis
Pihak Kedua

Nama‘ : Dra. Yusleli Herawati, M.M
NIP : 196005071998112001
Jurusan : Administrasi Bisnis
Program Studi : DIl Administrasi Bisnis

Pada hari ini ... JUmat tanggal ... & Maret 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasi

bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan

pada setiap hari ... Rebu ... ... pukul . 9700 Wits | tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.
Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
Akhir,

Palembang, 07 Maret 2024

Pihak Perf@ma, Pihak Kedua, « "
-7 / p
i A
(Ade Elsya Nasution) (Dra. Yusleli Herawati, M.M)
NIM 062130601588 NIP 19600507 1998112001
Mengetahui,

Ketua Jurusan

' (Dr. Heri Setiaw#n, S.E., M.AB., CPMA)
NIP 197602222002121001



Lampiran 5 Surat Kesepakatan Bimbingan Laporan Akhir Pembimbing 2

No. Dok. : F-PBM-16

Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139]
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918

Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama
Nama

NIM

Jurusan

Program Studi

Pihak Kedua
Nama \;
NIP

Jurusan

Program Studi

Pada hari ini ... Jumat

: Ade Elsya Nasution

: 062130601588

: Administrasi Bisnis

: DIl Administrasi Bisnis

: Yulia Pebrianti, S.E.I., M.Si

: 198602262015042003
Administrasi Bisnis
: DIl Administrasi Bisnis

o NanaeE] o % ...Macet 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari ... Jumat ... pukul .10..00. Wig, tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan

Akhir.

Pihak Perta | a,

yd Nasution)
NIM 062130601588

Mengetahui,

Palembang, 07 Maret 2024
Pihak Kedua,

—

(Yulia Pebrianti, S.E.1., M.Si)
NIP 188602262015042003

NIP 197602222002121001




Lampiran 6 Lembar Bimbingan (Konsultasi) Laporan Akhir Pembimbing 1

%

No. Dok. : F-PBM-17 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN e
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA N 9& l
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 50w \
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918 ;ﬁ ol
Website : www.polisriwijaya.ac.id_E-mail : info@polsri.ac.id : —
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
Lembar :
Nama : Ade Elsya Nasution
NPM : 062130601588
Jurusan/Program Studi . Adminkistrasi Bisnis/D-1ll Administrasi Bisnis
Judul Laporan Akhir : Perancangan Aplikasi Penjualan Berbasis Microsoft Access 2016
Pada PT Wahana Citra Merdeka
Pembimbing 1/ 11 * . Dra. Yusleli Herawati, M.M.
[ ] - L " | Tanda Tangan |
. Tanggal | Urauan Bimbingan W Pembimbing

Vs

1 - ‘; o I n LTe
- 28- 023024 L.n%itﬂ\h&hw hfﬂr\g_
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| ~Tropocal, Rerba, ka
;e 04-07-2024 é;ﬁ;L r Al R8N

mﬂf fecbarkan wa,, Bnb il

Lembar : 2




No. Dok, : F-PBM-17 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00
| Tanda Tangan
Pembimbing

No. Tanggal Uraian Bimbingan

cC Babl, Bab (T
@rbﬂiknn Bonb Tt Babiv dan

Pab v

.9. |z-o'(-w:aiz/ Acc Babiv, Bab L dan 3 (_K

& [10-07-2024
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|
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1 fﬁer\éi kut Upran Lomp rehensie

1

10 15 —07—202‘

Palembang, ‘ﬂ(..g.'.p!’?."".bﬂ..?-?!?. .........

Ketua Jurusan Administrasi Bisnis,

(Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA )
NIP 197602222002121001
Catatan:
*) melingkari angka yang sesuai.
Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memerksa jumiah aan ingan sesuai yang d ratkan daiam Pedoman
Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan ini.
Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir




Lampiran 7 Lembar Bimbingan (Konsultasi) Laporan Akhir Pembimbing 2

=

No. Dok. : F-PBM-17 Tol. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN —

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA (@] 5

Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 | e

Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918 | mmee

Website : www.polistiwijaya ac.id E-mail : info@polsri.ac.id -
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
Lembar :

Nama

NPM

Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing 1/11 #

Ade Elsya Nasution
062130601588
Administrasi Bisnis/D-1ll Administrasi Bisnis

‘Perancangan Aplikasi Penjualan Berbasis Microsoft Access 2016

Pada PT Wahana Citra Merdeka
Yulia Pebrianti S.E.I., M.Si

e

No. Tanﬁgal

Tanda Tangan

i Uraian Bimbingan Pembimbing
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Lembar : 2




No. Dok. : F-PBM-17 Tal. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev.: 00

Tanda Tangan

No. Tanggal Uraian Bimbingan Pembimbing

l5/ Mﬂiu!.ah Poin 1 &m\ % be'um fqifﬂ'bﬂil;
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7-2024
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12.

Palembang, Maret 2024

Ketua Jurusan Administrasi Bisnis,

Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA
NIP 197602222002121001

Catatan:

*) melingkari angka yang sesuai.

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dip 1 dalam Peds
Laporan Akhir sebelum menar i lembar bimbingan ini.

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.




Lampiran 8 Lembar Rekomendasi Laporan Akhir

Tal Berdaky 13 De

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
RISET. DAN TEKNOLOGI e \/
{0} POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
S Jalan Srjaya Negara Palembang 30139 E
Telp 0711-3534 14 fax 0711-355918
Website : www polisriwijaya ac id E-mail : info

"REKOMENDASI UJIAN LAPORAN AKHIR/ SKRIPSI

wpolsn ac.id

Pembimbing Laporan Akhir / Skripsi memberikan rekomendasi kepada

Nde Elga Wajution

| Nama
’ NPM 3  0en30601598
JklrLisaan;rogram Studi .,M‘.‘.‘?!‘.‘F.*."?F.l,B!!.\‘.‘!F.!pl.l.l..F’%“‘W.‘a.‘“" Bicnis

Judul Laporan Akhir : .f?'.’?!‘!‘l‘!‘ﬂ‘f‘f\r---ﬁ?.ll‘f‘.“t»f"-'-‘i“.‘.“-l-‘!‘”-‘
’ I Berbasss, . Microsopy  Accees 2ol

peda PT. Webhann Citrs Merders

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian

Laporan Akhir (LA) / Skripsi pada Tahun Akademik 202 /’ro.’rt‘f. .

ﬁalembang. 9. 1‘4"'.20,1"‘1.‘..‘.‘ -

Pembimbing |, : " Pembimbing Il,

A

 Dra Yuglels H*,'q“'““,l*“!‘l_ ) *\ (. Nula Pebrianti, SEL MSi )
NiP 9600503 198BI1.Ca1 NIP 14860226 2015092007%




Lampiran 9 Lembar Revisi Laporan Akhir

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 071 1-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI

TAHUN AKADEMIK 2023/2024
HARI : Rﬂb“
TANGGAL Coh quho2og
RUANG Bl S SRR SO

DOSEN PENGUIT :

NO NAMA PENGUJI TANDA TANGAN

Purwati, S-E., M.M [IK 00 Y T
Dr - Nenews Miskiqan ,$E., MM o IR | v

| Blwiba]—
w

6 6

NAMA MaHAsiswA - e Thya Noswbon - KELAS Mo
NPM . Qeaisobols8®
JUDUL SKRIPSI - Becancangpes . Boiikasi._fengnalen . Drosbagis. . Micrusogt . Access . 206......
b T Wb, Crtn Moot
PERBAIKAN : ‘ba—g!man‘p-\ ~bje S
- poat e fame

P ‘Kulf'.fan Ai(mdm\cm di J@Hw prstewe

Ketua Jurusan,

Dr. Heri Setiawan, S.E.,M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001



Lampiran 10 Lembar Persetujuan Revisi Laporan Akhir

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWHAYA
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

TANDA PERSETUJUAN LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024
TANGGAL 3l 24 e,

RUANG o O A

\

NAMA MAHASISWA :...HAE..?E!&%N?‘.‘.\*.&!«‘U...,........._,.. KELAS : 6NM_ .

NPM . Oeai3obolsee
JUDUL SKRIPST - Lecancamgan. Pelitas, Renpialan, Perbas Microsegs. Pecees 20 peda

PT\‘Jt‘m"HCﬁmNm{em

DOSEN PENGUIJIL :

NO NAMA PENGUJI TANDA TANGAN

Veneng Auskigan 6 E, MSi 1.:%{%.@ -
Purwab, CE, MM - 2.\

n €

pedaty —e.

||| —

Ketua Jurusan,

Dr. Heri Setiawan, S.E.,M.AB..CPMA
NIP 197602222002121001



Lampiran 11 Lembar Kunjungan Mahasiswa ke Perusahaan

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139]
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA

Nama
NPM

Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

: Ade Elsya Nasution
: 062130601588

: Administrasi Bisnis/D-III Administrasi Bisnis
: Perancangan Aplikasi Penjualan Berbasis Microsoft

Access 2016 Pada PT Wahana Citra Merdeka

Pembimbing { : Dra. Yusleli Herawati, M.M.

Pembimbing II : Yulia Pebrianti, S.E.L, M.Si.

No Tanggal Kegiatan Tal::n(::lap !
1 27/02/2024 | Kunjungan awal - l
2 01/03/2024 | Perkenalan PT Wahana Citra Merdeka |
3 03/06/2014 Pengambilan data dan wawancara 48
4 13/06/2024 | Pengajuan surat pengantar e
5 24/06/2024 Pengambilan surat balasan dan tanda tangan

Pembimbing I,

Menyetujui,

Palembang, of Juli 2024

/

Dra. Yusleli Herawati, M.M.
NIP 196005071988112001

Pembimbing II,

Yulia Pebrianti, S.E.I., M.Si.
NIP 198602262015042003

Mengetahui,
Ketua Jurusan Koordinator Program Studi
Administrasi Bisnis DIII Administrasi Bisnis
L/
Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA. Fetty Marethd, S.E., M.M.

NIP 197602222002121001

NIP 198203242008012009



Lampiran 12 Surat Keterangan

; NS J1. H. Burhan No. 773 RT 001 RW 002
! a p'es com Karya Baru, f\limp.t Alang l.n."ll;lr.
\ / FECHINCAY BARE B FRA SIETPAL ) Kota Palembang Sumatera Selatan

—
SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Sulistiawarman

Status : General Manager

Organisasi : PT Wahana Citra Merdeka

Alamat : JI. Kol. H. Burlian No.773, Alang-alang lebar, Palembang.

Menerangkan bahwa nama di bawah ini:

Nama : Ade Elsya Nasution

NPM v Y : 062130601588

Jurusan/Program Studi : Aministrasi Bisnis/D-III Administrasi Bisnis

Instansi : Politeknik Negeri Sriwijaya

Judul Laporan Akhir : Perancangan Aplikasi Penjualan Berbasis Microsoft Access

2016 Pada PT Wahana Citra Merdeka

Memang benar nama tersebut diatas telah melakukan penelitian di PT Wahana Citra
Merdeka Tahun 2024 dan Pihak PT Wahana Citra Merdeka telah menerapkan Aplikasi

Microsoft Access yang dibuat oleh yang bersangkutan.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

Palembang, 28 Juni 2024

Hormat saya,

Sulistiawarman

General Manager




Lampiran 13 Wawancara

LY

HASIL WAWANCARA DENGAN GENERAL MANAGER,
MANAGER IKLAN PT WAHANA CITRA MERDEKA

Hasil Wawancara General Manager

Narasumber: Sulistiawarman

No Soal

Jawaban

Citra Merdeka, pak?

\

Bagaimana  sisteml  pencatatan
penjualan iklan di PT Wahana

Pencatatan penjualan iklan di PT
Wahana Citra Merdeka untuk saat
il sudah komputerisasi
menggunakan Microsefi  Excel,
mulai dari pencatatan iklan yang
masuk, pembuatan  kwitansi,
hingga laporan hasil penjualan.

microsoft excel tersebut pak?

Bagairhana sistem pencatatan
2 | penjualan  iklan menggunakan

Kita —menggunakan  Microsoft
Excel itu pencatatannya masih
ketik manual satu persatu.

penjualan iklan, pak?

Apakah sering terjadi kesalahan
3 | pada saat melakukan pencatatan

Dikatakan sering itu tidak tapi ada
masalah lain yaitu sering salah
tulis atau typo dalam pencatatan.

berapa pemasang iklan pak?

Dalam 1 bulan, PT Wahana Citra
4 | Merdeka ini bisa menerima

Untuk berapa-nya tidak bisa
dipastikan karena tidak menentu
dan tidak bisa ditebak.

Apakah pemasang

5 | diberi kwitansi, pak?

melakukan  pembelian  selalu

lya, karena pemasang di
perusahaan kami rata-rata dari

| pemerintah yang dimana kwitansi

sangat dibutuhkan untuk menjadi
bukti sah pembelian .

Hasil Wawancara Manager Tklan

Narasumber: Dian Cahyani Fitri

No Soal

Jawaban

Citra Merdeka, bu?

Bagaimana sistem pencatatan
penjualan iklan di PT Wahana

Pencatatan penjualan iklan di PT
Wahana Citra Merdeka untuk saat
ini sudah komputerisasi yaitu
menggunakan Microsoft Excel,
mulai dari pencatatan iklan yang
masuk , pembuatan kwitansi,
hingga laporan hasil penjualan.

o

microsoft excel tersebut bu?

Bagaimana sistem  pencatatan
penjualan  iklan menggunakan

Kita ~menggunakan Microsoft
Excel itu pencatatannya masih
ketik manual satu persatu.

Apakah sering terjadi kesalahan
pada saat melakukan pencatatan

Dikatakan sering itu tidak tapi ada
masalah lain yaitu sering salah




penjualan iklan, bu?

tulis atau typo dalam pencatatan.

Dalam 1 bulan, PT Wahana Citra
Merdeka ini  bisa menerima
berapa pemasang iklan bu?

Untuk berapa-nya tidak bisa
dipastikan karena tidak menentu
dan tidak bisa ditcbak.

Apakah pemasang
melakukan  pembelian
diberi kwitansi, bu?

yang
selalu

Iya, karena  pemasang di
perusahaan kami rata-rata dari
pemerintah yang dimana kwitansi
sangat dibutuhkan untuk menjadi
bukti sah pembelian .




Lampiran 14 Dokumentasi

DOKUMENTASI

implementasikan aplikasi

pada karyawan PT Wahana Citra Merdeka :

[

foto bersama asisten manager iklan
PT Wahana Citra Merdeka




