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Hal: Permohonan Surat Pengantar Palcmbang, 8 Maret 2024
Izin Pengambilan Data

Yth. Wakil Direktur I
Politeknik Negeri Sriwijaya

Dengan hormat,

Berdasarkan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya,
bahwa Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan pada akhir
semester VI (enam). Untuk itu kami akan segera melakukan penelitian ke perusahaan
guna melaksanakan pembuatan Laporan Akhir yang merupakon sebagai salah satu
syarat untuk menyelesaikan pendidikan,

Schubungan dengan hal tersebut saya yang bertanda tangan dibawah ini:

No Nama NPM Kelas | Program Studi ‘
I | M. Septian Saputra | 062130601576 | 6 NL | DIIl Administrasi Bisnis

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan surat Pengantar Pengambilan Data yang
ditujukan kepada perusahaan/instansi tempat kami melaksanakan penelitian terscbut.
Adapun Surat Pengantar tersebut ditujukan kepada:

Nama Instansi : Toko Ruang Safety

Ditujukan Kepada : Pemilik Toko

Alamat + JI. Ampibi, Sekip Ujung, Kee. Kemuning, Kota
Palembang, Sumatera Selatan, 30127

erhnmmhmikirmyaBlpakdqnlmnpbulkmp«mohunnid.Ampuhﬁm
Bapak kami ucapkan terima kasih.

Mengetahui
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Hormat saya,

M. Septian Saputra
NPM 062130601576



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : http://polsti.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 2804/PL6.3.1/SP2024 19 Maret 2024
Perihal : Izin Pengambilan Data

Yth. Pemilik

Toko Ruang Safety

Jalan Ampibi Sekip Ujung Kecamatan Kemuning
Palembang 30127

Dengan hormat,

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan
data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut,

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/lbu dapat memberikan izin dan
membantu mehasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah

Jurusan/
No Nama NPM Kelas Pro Studi
1 | M. Septian Saputra 0621 3060 1576 | 6 NL Administrasi Bisnis
Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih,
a.n, Plt. Direktur
Wakil Direktur 1,

Carlos RS, 8T, M.T.
NIP 19640301 l98903i003
Tembusan:
1. PIt. Direktur
2, Ketua Jurusan Administrasi Bisnis
3. Yang bersangkutan
4. Arsip

MS Word/DVAD /Dw



TOKO RUANG SAFETY
JL. Ampibi no.1974 (Sebrang Puskesmas Sekip)
Kec. Kemuning Sekip Ujung Palembang 30151
Hp 08127877876

RUANG SAFETY

Palembang, 21 Maret 2024

Nomor : 001/RS/I/2024
Lampiran : -
Perihal  : Balasan Permohonan Izin Pengambilan Data

Yth. Direktur Politeknik Negeri Sriwijaya
Di Palembang

Dengan Hormat,

Berdasarkan surat nomor tanggal yang diberikan kepada usaha kami tentang izin
pengambilan data guna melengkapi data pada penyusunan Laporan Akhir yang berjudul
“Perancangan Aplikasi Pencatatan Penjualan Berbasis Microsoft Excel 2013 Pada Toko
RUANG SAFETY Palembang”, Maka kami memberikan izin kepada mahasiswa di bawah

Nama : M. Septian Saputra
NPM : 062130601576
Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

Untuk melakukan pengambilan data di tempat kami. Demikian surat ini kami buat atas
perhatiannya diucapkan terima kasih.




Tgt Beraky : 13 Desember 2010
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355018
Webslte : woww polisrtaiays sc d_E-mall :infogipolsri acid_

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang tangan o bawah inl,
Pihak 1]
Nama : M. Seplian Saputra
NIM : 062130601576
Jurusan : Administrasi Bisnis
Program Studi : Dill Administrasi Bisnis
Pihak Kedua
Nama : Ummasyroh, SE MEIM
NP * 196106051968032002
Jurusan : Administrasi Bisnis
Program Studi : Administrasl Bisnis

Pada harf inl Jumal tanggal 1 Maret 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasl bimbingan
Laporan Akhir.

hsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kaili dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari Serin pukul 10.00 WIB, tempat di Politeknik Negeri Sriwgaya.

m&wmwmmmmmmmm

Palembang, 1 Maret 2024

Pihak Pertama, Pihak Kedua,

(M.Septian Saputra) ( S.E.MEdM)

NIM 062130601576 NIP 196108051589032002
Mengetahul,

(Dr. Heri SE, MAB,, CPMA)
19 121001



Tgl. Bertahus : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN |
RISET DAN TEKNOLOGI | 3
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA : !.\‘,'é?.

Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918 _ i
Webaite : www. acid E-mall -

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : M. Septian Saputra
NIM : DB2130601576
Jurusan : Administrasl Blsnis
Program Studi DIl Admintstrasi Bisnis
Pihak Kedua

Nama : Elisa, SE., M.Si

NP © 196010141889032003
Jurusan : Administrasi Bisnis
Program Studi : Administrasi Bisnis

mmmmwsmmmummmmmm
Laparan Akhir,

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap han Senin pukul 12,00 WIB, tempat di Politeknik Negen Sriwijaya,

wmwnwmmmmmmm' n Laporan

Palembang, 20 Maret 2024
Pihak Pertama, Pihak Kedua,
-’
(M.Septian Saputra) {Elisa, SE., L

Si)
NIM 062130601576 NIP 196010141982032003
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PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN [ ——
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA A 3]
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30133 i o< L"' <
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LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
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Lembar : 2
No.| Tanggal Uralan Bimbingan et |
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Catatan:
) mmmmmmmmmmmmm
MMI. sebelum menandatangani lembar bimbingan ini.

Lembar pambinbingan LA ini harus Glampirkan datam Laporan Akhir,
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DANKBUDAVMN P
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA E
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 o= | V
T =
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
Lembar :
Nama M. Seption Sapeted
NPM DbUB0LONIG i,
JurusanProgram Studi W Admanawreg Gies
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No Dok. ; F-PaM-17 Tl Berlshu : 13 Desember 2010 No. Rov. : 00
Lembar : 2

No.| Tanggal Uralan Bimbingan ’;.'f:.‘u;':::;"_

8 4/1-3.:«\ Acc Bb 0“_:_[

5 5/?-»*1 Longiapr LA Ar | ovj

10.
1"
12,
Palembang, §... ... 2OW.......,
O Yery Sevtarom, SE Mt oy
NPT O UN00......
Catatan:
*) melingha sngka yang sesu.
Ketua Jurusan/Ketua

Program Studi harus memeniksa jumiah pelsksanaan bimbingan sesusi dpersyaratikan datam Pedoman
Laporan Akhir sebolum menandatangani lembar bimbingan ini. .

Lembar pambimtingan LA ini harus diampirkan dalam Laporan Akhr,



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalsn Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711.355918

Website : waw.polisrwijaya.scid E-mail : info@polsn ac i

LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA

Nama ¢ M.Septian Saputra

NPM : 062130601576

Jurusan/Program Studi  : Administrasi Bisnis/DIIl Administrasi Bisnis

Judul Laporan Akhir  : Perancangan Aplikasi Pencatatan Penjualan Berbasis
Microsoft Excel 2013 Pada Toko RUANG SAFETY

Palembang
Pembimbing | : Ummasyroh, S.E., M.Ed.M
Pembimbing 11 : Elisa, S.E., M.Si
Tanda
No Tanggal Kegiatan Tangan
Ca
Kunjungan Awal (Survei lapangan) dan izin
1 | 1Maret 2024 | kepada pihak Toko untuk melakukan /&\
penelitian.
Pengajuan surat izin pengambilan data dan Q&
2 | 19 Maret 2024 melakukan wawancara dengan pihak toko 3 \
3 | 21 Maret 2024 :’okcnogunbllan surat balasan data dari pihak
Wawancara lanjutan dengan pihak toko dan
4 | DMt 2024 | o gembilan data terkait penelitian

1 Apnl 2024 | Mengumpulkan data terkait profil toko

: Mengumpulkan data  tambahan  terkait
6 | 18 April 2024 pensliiian

Uji coba rancangan aplikasi pencatatan
7 | 27 April 2024 | penjualan berbasis Microsoft Excel 2024

yang telah sclesai
Palembang, 20 April 2024
Pembimbing I, Pembimbing 1,
Ummasyroh, §.E., M.Ed.M Ellﬁ M.Si
NIP 196106051989032002 NIP 196010141989032003
Mengetahui

NIP 197602222002121001



No, Dok : F.PBM-18 Tyl Barfaby ; 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

MENTERIAN PENDIDIKAN DAN YAAN
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srjaya Negara, Palembang 30139
Tolp. 0711-353414 fax. 0711-355018
Website : www. acid E-mall : .ac.id

REKOMENDAS! UJIAN LAPORAN AKHIR/ SKRIPSI

Pembimbing Laporan Akhir / Skripsi memberikan rekomendasi kepada,
NPM ORI
Jurusan/Program Studi  : . AAMinseust By /0 Mam oo, Bisais
Judul Laporan Akhir ~ :  fecontacgan Pvkoy Rlacoratan Puapalan
Buryors. Meroier Gctt Joih fada
S Yonwo Sagety Towmbong "

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian
Laporan Akhir (LA) / Skripsi pada Tahun Akademik . 202>, /.20.8.4

Pembimbing |, Pembimbing 1I,

st

(Umdlasyron S-E. M EA.M ) (0, 6:6., M-% ..)
NIP 96104, 51880037000 NIP 1940\l 488003109,



RUANG SAFETY

TOKO RUANG SAFETY
JL. Ampibi no.1974 (Sebrang Puskesmas Sekip)
Kee, Kemuning Sekip Ujung Palembang 30151
Hp 08127877876

Nama
Asal Perguruan Tinggi
Pembimbing I

Pembimbing 11

Hasil Wawancara dengan Pemilik Usaha Toko RUANG SAFETY Palembang

: M. Septian Saputra

: Politeknik Negeri Sriwijaya
: Ummasyroh, S.E.M.Ed.M

: Elisa, SE., M.SI

No

Pertanyaan

Hasil Wawancara

1

Bagaimana awal mula toko RUANG
SAFETY didirikan?

Sejarah awal pendirian usaha ini dimulai
dari Bapak Hendn Kumiawan yang
memutuskan mengundurkan diri dari suatu
perusahaan tambang yang bermmama PT
Muara Alam Scjahtera, dan salah satu
faktor yang memutuskan untuk membuka
usaha ini adalah agar dapat bekerja lebih
dekat dengan keluarga, karena sewaktu
masih bekerja di perusahaan tambang
scbelumnya Bapak Hendri di tempatkan di
kabupaten Lahat sedangkan keluarganya
berada di kota Palembang.

Berapa bagian yang terdapat pada
usaha toko RUANG SAFETY ini ?

Ada 3 bagian yaitu pemilik usaha yang
Jjuga merangkap scbagai bagian penjualan,
yang kedua karyawan bagian admin dan
yang ketiga ada karyawan bagian

Bagaimana sistern pencatatan

penjualan harian pada toko RUANG




SAFETY Palembang?

nota-nota

Apakah dengan menggunakan sistom
tersebut sudah efektif?

Tidak cfektif. Dikarcnakan nota ini
terkadang lupa di taruh jadi jika ada
pesanan yang masuk harus mencari
terlcbih  dahulu schingga menyulitkan
apabila ada keperluan mendadak seperti
penjumlahan omset seti

Apakah kendala yang sering tegjadi
dalam menggunakan sistem manual
tersebut?

Kendala yang sering terjadi yaitu sulitnya
mencari atau mengetahui jumlah stok
barang yang ada, dan apa bila nota tersebut
hilang maka akan terjadi kesalahan pada
saat perhitungan omset bulanan.

Bagaimana sistem dalam pemesanan
berapa lama proses yang dibutuhkan
untuk menyiapkan pesanan?

Sistem yang digunakan apabila ada
pembelian PO (Pre Order) di perlukan
waktu untuk menyiapkan barang sesuai
kesepakatan antara customer dan pemilik
toko. Sedang kan apa bila ada customer
membeli langsung di toko memerlukan
waktu sedikit lama dikarenakan masih
harus mengetabui jumlah stok secara
manual,

Apa saja data yang dicatat pada saat
proses penjualan?

Data yang di catat yaitu Nama, Tanggal
dihani itu, nama barang dan size sesuai
barang apa yang di beli dan Jumlah barang,
harga, dan total harga.







Dokumentasi Wawancara
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REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 20232024

DOSEN PENGUJI :
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Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polistiwijaya.ac.id E-mail : info@olsinid

HARI

TANGGAL

RUANG

NAMA MAHASISWA

NPM

JUDUL SKRIPSI

TANDA PERSETUJUAN LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024

: o

KELAS :.6.M .
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DOSEN PENGUII

NO

NAMA PENGUJI

TANDA TANGAN
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