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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA '
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 |~ ;7
Telepon. 0711-353414 Faxsimili 0711-355918 - W
Website-http/s s 11121, POS E-mall  infis s ol |
Hal :lzin Pengambilan Data Palembang, 1 Maret 2024
Yth. Wakil Direktur I
Politeknik Negeri Sriwijaya
di
Tempat
Dengan Hormat,

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya
bahwa Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan pada akhir
semester 6. Schubungan dengan itu, saya yang bertanda tangan dibawah ini :

No NAMA NIM KELAS JURUSAN

Ll. Ulfa Putri Riani 062130601564 6 NF D3 Administrasi Bisnis

Mohon kepada bapak agar dapat membuatkan surat izin pengambilan data yang ditujukan
keapada instansi yang akan diteliti. Adapun pengambilan data tersebut ditujukan kepada :
Nama perusahaan/Instansi : Kelurahan Sukajadi
Ditujukan  Jeds Lcmtee : Lurah Kelurahan Sukajadi
Alamat : Jalan Raya Palembang Betung Km.16, Sukajadi, Kec.

Talang Kelapa, Kab. Banyuasin, Sumatera Selatan 30761

Demikian surat permohonan ini saya ajukan, Besar harapan Saya Bapak dapat
menyetujuinya. Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Mengetahui, Hormat Kami,
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Mahasiswa
Sy By
y :
Dr. i Setiawan, S.E. , MAB.,CPMA Ulfa Putri Riani

NIP 197602222002121001 NIM 062130601564



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : http://polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 2263/PL6.3.1/SP/2024 1 Maret 2024
Perihal : Izin Pengambilan Data

Yth. Lurah

Kelurahan Sukajadi

Jalan Raya Palembang Betung Km.16
Sukajadi Kecamatan Talang Kelapa
Kabupaten Banyuasin Sumatera Selatan 30761

Dengan hormat,

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan
data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

Jurusan/
No Nama NPM Kelas Pro Studi
1 | Ulfa Putri Riani 0621 3060 1564 | 6 NF Administrasi Bisnis

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

Tembusan:

1. Plt, Direktur

2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis
3. Yang bersangkutan

4. Arsip

MS. Word/D/AD /Dw

—_————— ]



BANYUASIN PEMERINTAH KABUPATEN BANYUASIN

KECAMATAN TALANG KELAPA
KELURAHAN SUKAJADI

Jalan Raya Palembang-Betung KM. 16 Sukajadi Kode Pos : 30761

Sukajadi, 07 Maret 2024

Nomor : 070/ 0% /Sukajadi/2024 Kepada Yth.

Lamp.

$ = Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

Perihal : Izin Pengambilan Data.

POLITEKNIK Negeri Sriwijaya

di-
Tempat

Sehubungan dengan surat dari Kementrian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan
Teknologi Politeknik Negeri Sriwijaya, Nomor : 2263/PL6.3.1/SP/2024, Tanggal 01 Maret
2024, perihal tersebut diatas maka dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Ulfa Putri Riani
NPM  : 0621 3060 1564
Kelas :6NF
Jurusan : Administrasi Bisnis
Pada prinsipnya kami tidak keberatan dan memberikan Izin kepada yang
bersangkutan diatas untuk mengadakan pengambilan data di Kelurahan Sukajadi
Kecamatan Talang Kelapa Kabupaten Banyuasin, dengan ketentuan sebagai berikut :
1. Sebelum melakukan Kegiatan Pengambilan Data , terlebih dahulu melaporkan kepada
pemerintah setempat.

2. Dalam melakukan pengambilan data harus mentaati perundang-undangan dan adat

istiadat di daerah setempat.

Demikianlah untuk dimaklumi dan dipergunakan sebagaimana mestinya. /

DY BAHALWAN, S.Sos, M.Si
P. 197509252008011005



No. Dok. : F-PBM-16

Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id_E-mail : info@polsri.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama
Nama
NIM
Jurusan
Program Studi

: Ulfa Putri Riani

: 062130601564

: Administrasi Bisnis

: D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Dr. A. Jalaludin Sayuti, SE., M.Hum.Res.M

NIP : 196008061989101001

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis
Pada hari ini Senin tanggal 26 Februari 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.
Konsultasi bimbingan sckurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan
bimbingan pada stiap hari ......S\S4............... pukul ..\£.:90... tempat di Politcknik Negeri
Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian

Laporan Akhir.

Pihak Pertama,

4.

(Ulfa Putri Riani)
NIM 062130601564

Palembang, 26 Februari 2024
Pihak Kedua,

! \ '
Sy

(Dr. A. Jalaludin Sayuti, SE.,M.Hum.Res.M)
NIP 196008061989101001

Mengetahui,
Ketua Jyrusan

Mor. Heri Sdtiawan, S.E., M.AB., CPMA)
IP 197602222002121001



Tg! Berlaku - 13 Desember 2010
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Teip. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id_E-mail : info@polsri.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : Ulfa Putri Riani

NIM : 062130601564

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA
NIP 1 197602222002121001

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pada hari ini Jum’at tanggal 23 Februari 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya | (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan
bimbingan pada setiap hari Rabu dan Jum’at pukul 08.00 tempat di Politeknik Negeri
Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian
Laporan Akhir.

Palembang, 23 Februari 2024

Pihak Pertama, Pihak Kedua,
(Ulfa Putri Riani) (Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA)
NIM 062130601564 NIP 197602222002121001

Mengetahui,

(Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA)
NIP 197602222002121001




P KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
7 b POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
@ Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139

( S Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918

A Website : www.polisniwijaya.ac.id E-mall : infof@polsri.ac.id
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
Lembar

Nama Ulfa Putri Riani
NPM 062130601564
Jurusan/Program Studi Administrasi Bisnis/ D3 Administrasi Bisnis

Judul Laporan Akhir

Pembimbing /11 #

Perancangan Sistem Penyimpanan Arsip Elektronik Berbasis Microsoft Access Pada

Kantor Kelurahan Sukajadi
Dr. A. Jalaludin Sayuti, S.E.,M. Hum.Res.M

No. Tanggal

Uraian Bimbingan

Tanda Tangan
Pembimbing

09 12024

Pcnuﬁuan Judul Laporan Aklic X Yu-gara‘mn Awal
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Tanda Tangan
No. Tanggal Uraian Bimbingan Pembimbing
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10,
11.
12.
Palembang, ?‘11"'“1014
Ketua Jurusan/KPS,
(Dr.Hgh Sebatumn, 55 W AP:‘CPNIAJ
Nip ¥360233200 2131 001
Cutatan:

*) melingkari angka yang sesuai.

K etua Jurusan/K etua Program Studi harus memenksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman Laporan
Akhir schelum mienandatangani lembar bimbingan ini.

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijayn Negara, Palembang 30139

Nama

NPM
Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing Y/11 *

Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918 A ik
Website : www.polisniwijayn.ac.id_E-mail  infof@polsri.ac.id
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
Lembar :

Ulfa Putri Riani
062130601564
Administrasi Bisnis/ D3 Administrasi Bisnis

Perancangan Sistem Penyimpanan Arsip Elcktronik Berbasis Microsoft Access Pada

Kantor Kelurahan Sukajadi
Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA

No. Tanggal

Uraian Bimbingan

Tanda Tangan
Pembimbing
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Kett Junssan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman Laporan

Akhir sebehum menandatangani lembar bimbingan ini.
Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN

RISET DAN TEKNOLOGI re &, ‘
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA ] o4 "\_(‘ I
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 — e
Telepon. 0711-353414 Faxsimili 0711-355918 =
Website: hitp://www.polsri.ac,i infog@polsri
LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA
Nama : Ulfa Putri Riani
NPM : 062130601564
Jurusan/Program Studi . Administrasi Bisnis/ D3 Administrasi Bisnis
Mata Kuliah : Sistem Kearsipan Elektronik
Judul Laporan Akhir : Perancangan Sistem Penyimpanan Arsip
Elektronik Berbasis Microsoft Access Pada
Kantor Lurah Sukajadi
Pembimbing I : Dr. Jalaludin Sayuti, S.E., M.Hum.Res.M
Pembimbing II : Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA
Nama Perusahaan/Instansi ~ : Kantor Lurah Sukajadi
No Tanggal Keterangan C;l;:las:;; 1‘:3;“:‘;:5?“
1. | 1 Maret 2024 | Meminta izin untuk melakukan
penelitian
2. | 15 Maret 2024 | Wawancara
3. | 26 April 2024 | Pengambilan Data
4. | 3 Mei 2024 Pengambilan Data Pendukung
5. | 7 Juni 2024 Uji Coba Aplikasi
6. | 19 Juni 2024 | Evaluasi/penyempurnaan aplikasi

Palembang, {3 Juni 2024
Pembimbing I, Pembimbing II,

]

Dr. A. Jalaludin Sayuti, S.E., M.Hum.Res.M  Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA
NIP 196008061989101001 NIP 197602222002121001

Mengetahui,
Ketua Jurusan

Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB., CPMA
NIP 19760222202121001
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No. Dok. : F-PBM-18 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, —
RISET, DAN TEKNOLOGI @ =)
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA 1503001
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 oy | e ||

Telp. 0711-353414 fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

REKOMENDASI UJIAN LAPORAN AKHIR/ SKRIPSI

Pembimbing Laporan Akhir / Skripsi memberikan rekomendasi kepada,

Nama : U\\‘:a Putr P-mnl ................................
NPM W
Jurusan/Program Studi M‘“p"""‘"/m’Mm Dignis .
Judul Laporan Akhir : ? mnmnqqnGsd'un Peryimpanan

berip Tlehoni e Mabase Micw eost
A’C((ff P‘d@ r‘.ﬂ—’vr ]Aquh ;;l, Ai'i—

.......................................................

...........................................................

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian
Laporan Akhir (LA) pada Tahun Akademik .. 20%4......... ..

Pembimbing |, .

9

...............................

....................



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAY.
RISET DAN TEKNOLOGI _
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA e !
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS T
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

’

REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI

TAHUN AKADEMIK 2023/2024
TANGGAL - \pQuli 2024
RUANG .
DOSEN PENGUIJI :
NO NAMA PENGUJI z TANDA TANGAN

1 |Dr.A.Balalvdin Sayhi s&, MHum, Ros,M IW\J

2 2...

3 :

2 4

5 5...

6 6
NAMA MAHASISWA : U¢g Putd Riani = KeELAS :.SME.......
NPM 2. 06”3060\5%

JUDUL SKRIPSI

chncangqn Brl'(:';i \Da-y.m‘unan A"'hF t\cb{rom?— rbu\oa:‘r M«cmb,ﬁ
_ peeess Yada k‘nf'or Lurab S"ukaydl

PERBAIKAN :

Ay prin Q\W\'s'\,(,

Dr. Heri Setiawan, S.E_,M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA ;
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS T

Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

TANDA PERSETUJUAN LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024

TANGGAL . 39 Juli gosa

RUANG N

NAMA MAHASISWA : UYa Pubd Riam  pprag o GNP

NPM derlzvbolseq L

JUDUL SKRIPSI . Peaheangan  Sisrern @enyioparan AMip globdon

Dubosis Mictosefy dcor Duda Katoe Lugh  Sueayed

DOSEN PENGUIJI :

NO| -~ NAMA PENGUJI TANDA TANGAN
H 'Wﬁ W\ 'l W

Q|| DB |WIN -
H

Dr. H¢ri Setiawan, S.E., M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001



