LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Pengantar Pengambilan Data

%440 4

Hal: Permohonan Surat Pengantar Palembang, 04 Maret 2024
Pengambilan Data

Yth. Wakil Direktur [
Politeknik Negeri Sriwijaya
Palembang

Dengan Hormat,

Berdasarkan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya bahwa
Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan pada semester VI (enam).
Untuk itu saya akan segera melakukan penelitian ke perusahaan/instansi guna melaksanakan
pembuatan Laporan Akhir yang merupakan salah satu syarat untuk menyelesaikan
Pendidikan.

Sehubungan dengan hal tesebut saya yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama : Ayu Aprilia

NPM : 062130601525

Semester/Kelas : VI/6 NE

Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

Mata Kuliah yang diambil  : Microsoft Access

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan Surat Pengantar Pengambilan Data yang
diajukan kepada perusahaan/instansi tempat saya melakukan penclitian. Adapun Surat
Pengantar tersebut diajukan kepada:

Nama Instansi : SMA IT RAUDHATUL ULUM SAKATIGA

Tujuan : Kepala Sekolah SMA IT RAUDHATUL ULUM SAKATIGA

Alamat : JI. KH Hizbulllah, Sakatiga, Kec. Indralaya. Kab. Ogan Ilir,
Sumatera Selatan 30862.

Besar harapan saya agar Bapak dapat mengabulkan permohonan ini. Atas perhatiannya saya
ucapkan terima kasih.

Mengetahui,
Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

Dr. Heri Setiawan, S. E., M. AB., CP(MA yu Aprilia
NIP 197602222002121001 NPM 062130601525



Lampiran 2 Surat Izin Pengambilan Data

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : http:/polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 2440/PL6.3.1/SP/2024 7 Maret 2024
Perihal : Izin Pengambilan Data

Yth. Kepala

SMA IT Raudhatul Ulum Sakatiga

Jalan KH. Hizbullah Sakatiga Kecamatan Indralaya
Kabupaten Ogan Ilir Sumatera Selatan 30862

Dengan hormat,

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan
data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan da\@l\ta tersebut adalah :

Jurusan/
No Nama NPM Kelas Pro Studi
1 | Ayu Aprilia 0621 3060 1525 | 6 NE Administrasi Bisnis
Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.
. Plt. Direktur

CarloSRS 57T, M.T.
“NIP 19;7'501 1989036003
Tembusan: y
1. Pit. Direktur S o
2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

3. Yang bersangkutan
4. Arsip

MS.Word/D/AD /Dw




Lampiran 3 Surat Balasan Pengambilan Data

RAUDHATUL ULUM 28, A3 &J S5y eed

Islamic Integrated Senior High School [(SMA IT) et y“ &g _u\
Terakreditasi “A” : NPSN/NSS : 10643817/ 302110843817 ; . (5
ISIT Reg. Number : 2.02.02.04.001 bt g il =2l = U il - f;—;x“_-;p
C: -
SURAT KETERANGAN

Nomor : 142/SMAIT-RU/S.7VI1/2024

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : EVIN WINATA, S.Pd., MM

NIY : 086.009.472

Jabatan : Kepala SMA IT Raudhatul Ulum Sakatiga

Tempat Tugas : SMA IT Raudhatul Ulum Sakatiga

Alamat : JI. Abdullah Kenalim PP. Raudhatul Ulum Sakatiga
Dengan ini menerangkan bahwa

Nama :AYU APRILIA

NPM : 0621 3060 1525

Universitas : Politeknik Negeri Sriwijaya

Jurusan : Administrasi Bisnis

Waktu Pengambilan Data : 16 Maret— 09 Juli 2024

Mengacu pada surat permohonan izin-pengambila or : 2440/PL6.3.1ISP/2024. dengan ini kami

data.

Demikianlah surat keterangan ini dibuat, agar dapat digunakan sebagaimana mestinya. Atas perhatian dan
kerjasamanya kami sampaikan terimakasih. ;

katlga 10 Juli 2024

NIY.086.009472

PIEFBIET T g;é %Y

4 '-.:'5'6*9 Mamat: | @ s i raudhatululum @® 0711 -581 744 9'355
g' ‘; g JIn. Abdullah Kenalim Kampus B Komplek PP. Raudhatul Ulum pegliss ﬁ-@g
e-a':“‘:‘a ‘L Sakatiga - Indralaya - Ogan Ilir - Sumatera Selatan o smait Raudhatul Ulum Sakatiga ° smaitru07@gmail.com ’Q 19]’0@



Lampiran 4 Lembar Kesepakatan Bimbingan Laporan Akhir Pemimbing |

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
@ POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id
KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : Ayu Aprilia

NIM : 062130601525

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Titi Andriyani, $.E., M.Si.

NIP - 197310192001122002

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis
Pada hari ini &‘M" ... tanggal A ‘H’M“m telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sckurnng-kurnwyn 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan pada
setiap hari Sevo. v pukul &.2-12:92,, tempat di Politcknik Negeni Sriwijaya.

Demikianlah kescpakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan Akhir.

Palembang, 10 JuLl 2024

Pihak Pertama, Pihak
a

(Ayu Aprilia) (Titi Andriyani, S.E., M.Si.)
NIM 062130601525 NIP 197310192001122002

Mengetahui,
Ketua Jurusan

ﬂl/(DrA Heri Setiawan, S.E.M.AB.CPMA)
NIP 197602222002121001



Lampiran 5 Lembar Kesepakatan Bimbingan Laporan Akhir Pemimbing Il

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : Ayu Aprilia

NIM : 062130601525

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Hendra Sastrawinata, S.E., M.M

NIP : 197208182003121002

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis
Pada hari ini Sqw weveeewn. tanggal 24 Rbrvar 2024 (olah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.

Konsultasi lg%n’bingaksckurang-kurangnyn 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan pada
setiap hari 3800, =2 BV, pukul 93:0-12-8 (empat di Politcknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyclesaian Laporan Akhir.

Palembang, [0 Jull 2024

Pihak Pertama, Pihak Kedua,
ﬁwﬂ i -
(Ayu Aprilia) (Hendra Sastrawinata, S.E., M.M)
NIM 062130601525 NIP 197208182003121002
Mengetahui,
Ketua Jurusan

(Dr. Heri Sefiawan, S.E.,M.AB.CPMA)
NIP 197602222002121001



Lampiran 6 Lembar Bimbingan Laporan Akhir Pemimbing |

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax, 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Lembar :
Nama . Ayu Aprilia
NPM 1 062130601626
Jurusan/Program Studi  : Administrasi Bisnis/D.|Il Administrasi Bisnis
Judul Laporan Akhir . Perancangan Sistem Informasi Absensi Guru dan Tenaga Administrasi
Berbasis Microsoft Access Pada SMA IT Raudhatul Ulum Sakatiga
Pembimbing | : Titi Andriyani, S.E., M.Si.
- Tanda Tangan
No Tanggal Uraian Bimbingan Pembimbing
1. | 4 April 2024 Perbaikan Proposal
2. | 1 Mei2024 Perbaikan Proposal v

Perbaikan Proposal
3. |7Mei2024 || itbab1sd3 £

4, | 15 Mei 2024 Perbaikan bab 1 s.d 3

Perbaikan bab 1 s.d 3

5. | 22 Mei 2024 Masuk bab 4 dan 5

6. | 3Juli2024 Perbaikan bab 1 s.d 5

7. | 11 Juli 2024 Perbaikan bab 1 s.d




Lembar : 2

No Tanggal Uraian Bimbingan T::::J::i?lag"
8. | 13 Juli 2024 Perbaikan bab 1 s.d 4

9. | 14 Juli 2024 Perbaikan bab 4
10. | 15 Juli 2024 ACC Laporan Akhir

Catatan:

Palembang, Juli 2024

Ketua Jurusan Administrasi Bisnis

a Dr. He/i Setiawan, S.E., M.AB., CPMA.
NIP 197602222002121001

*) melingkari angka yang sesuai.
Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang
dipersyaratkan dalam Pedoman Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan ini.

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN —
m POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA (1) ,

o
Jalan Srljaya Negara, Palombang 30139 ‘J
Tolp. 0711-353414 Fox, 0711-355918 S

Wabsite : www.pollsriwijaya.ac.ld_E-mall | : Info@polerl.no.ld e
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Lembar :

Nama

NPM

Jurusan/Program Studi
Judul Laporan Akhir

Pembimbing | /47 %

No.|  Tanggal Uralan Bimbingan T;:;:;J:ggfgn

| 4-g-apru | Prctnite Propotal




Lampiran 7 Lembar Bimbingan Laporan Akhir Pemimbing Il

No. Dok : F-PBM-17 Tgl. Borloku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN =
'j POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA @ J
S0, Jalan Srijaya Nogara, Palombang 30139 sown
5 “Telp, 0711-353414 Fax, 0711-355918 L%éz']
N —

Wabsito : www.polisriwijaya.ac.id E-mall : info@golsri.ac.ld
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Lembar :
Nama S TV L S —
NPM o 06213060IS2S ..o
JurusanProgram Studi  :  Admumistrast isats/ OUl Aministrasi Bismis
Judul Laporan Akhir . Pevancangan sistem .'.n.F.eKmF.li!.Altasf-:ns.!.@y!.fy.é.qn..’.rsngge ......

Pembimbing 471l ¥ : Hendva Sastvawinata, $:E., MM -

No. Tanggal Uraian Bimbingan T:;‘,‘:,Z;:,',‘,?;"

. ran dab * B "
|

son | Ayl Mqﬂd
PP A o b R 3

- tanutlean Bad 1

o (3(6 vo14|” I;;Sw[ Pff;’; e

.

2. |37/4 2009

- AcCe a1
5. [4/6 w024 | - IWM.EML —H—

- Ace bagy e
6. Il/g Lo2g | fanjite. bat 3

o v |0 2, =




Lembar : 2

No.| Tanggal Uralan Bimbingan T;;‘:‘;IT;;&‘“

- s \»5
s (197 Tt ~L‘ﬁww$g =t

- hce bag 4 4 pabs”
9, [\/? wig | - D\N!:IJ‘! A VWLA— %—_

10.
1.
12.
Palembang, .|Z.JU4.2924 ...
Ketua Jurusan/KPS,
NP 7663 Ml CEMA
Catatan: 1a769222200212100.........

*) melingkari angka yang sesual.
Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman

Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan ini.
Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir,



No. Dok. . F-PBM-17 Tg!. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA @ )
Jalan Srljaya Negara, Palembang 30139 6o 0m V
Telp. 0711-353414 Fax, 0711-355918 A |
Website : www.polisriwijaya.ac.id_E-mall : info@polsri.ac.id =
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
Lembar

Nama ; AUUQPWUQ
NPM . 062120601S 2S

JusanProgamstudi ;. Adwinstyas Busnis. /.03, Admimstras Bisnis .
Judul Laporan Akhir . Pevancangan sistem infFovmasi Pevpustavaan bevbagis

Pembimbing A711 ¥ : Hendva. sastvawinata S:€..MM-

No. Tanggal Uraian Bimbingan

Tanda Tangan
Pembimbing

— tumbalie &«b« Fo’fb rak? Bube
1. ?,%'1/07—‘] -beb Wu&maam
- fore SMp RO,

e




Lampiran 8 Lembar Kunjungan Mahasiswa Ke Instansi

4’\\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
/ POLITERKNIK NEGERI SRIWUAYA
; \J Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
\', P Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
) Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mall : info@polsri.ac.id
LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA KE PERUSAHAAN/INSTANSI
Nama : Ayu Aprilia
Npm : 062130601525

Jurusan/Program Studi  :  Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

Judul Laporan Akhir  : Perancangan Sistem Informasi Absensi Guru dan Tenaga
Administrasi Berbasis Microsft Access Pada SMA IT Raudhatul

Ulum Sakatiga.
Nama Instansi : SMA IT Raudhatul Ulum Sakatiga
T:
No Tanggal Uraian Kegiatan Tanda Tangan

1 Kunjungan awal (survei lapangan) SMA IT

" | 16 Maret 2024 | Raudhatul Ulum Sakatiga
Izin kepihak sckolah untuk melakukan
Pengambilan data terkait penclitian

1

At

3. | 25 Maret 2024

Mengumpulkan ~ data  tambahan terkait

e,

#

4| 04Mei2024 | penelitian AP
s Uji coba aplikasi rancangan sistem informagi/ 1o\t
~ | 09Juli2024 | absensi yang telah sclesai A3\ G a—
Palembang, Juli 2024
Pembimbing I, Pembimbing II,
. \

Titi Andriyani, S.E., M.Si. Hendra Sastrawinata., S.E., M.M.
NIP 197310192001122002 NIP 197208182003121002

Mengetahui Ketua Jurusan
Administrasi Bisnis,

ﬂ'Dr. Heri Setiavan, S.E.,M.AB., CPMA.
NIP 197602222002121001




Lampiran 9 Lembar Rekomendasi Ujian Laporan Akhir

No. Dok. : F-PBM-18 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010 No. Rev. : 00

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax. 0711-355918
Waebsite : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

REKOMENDAS! UJIAN LAPORAN AKHIR/ SKRIPSI

Pembimbing Laporan Akhir / Skripsi memberikan rekomendasi kepada,
Nama WL
NPM 1 OREIBOBOIBRS . i
Jurusan/Program Studi  :  Admiinistvasiisnis, [ Admunistyasi Bisnis
Judul Laporan Akhir : Pevancangan siskem ingpvmas] Apsens!Guvu

dan Teaaga Admnistvas) Gevibasis micvosoft
Access Pada sma it Raudhakul Ulum, sawatiga.

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian
Laporan Akhir (LA) / Skripsi pada Tahun Akademik .2024............

Palembang, IL/ZZOL?

Pembimbing |, Pembimbing II,
w < /%\
(i Bndiigani, 5.6 M:Si: ) (Hendva saskvawinata,S €. M

NIP \9731019.2001122002 NIP .147208162.003121002.



Lampiran 10 Dokumentasi Penelitian




Lampiran 11 Lembar Revisi Ujian Laporan Akhir

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAY | 2

RISET DAN TEKNOLOGI ‘ | -
@ POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA | [}
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS | iz

Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI

TAHUN AKADEMIK 2023/2024

HARI Selasa e,
TANGGAL N A ——
RUANG T —
DOSEN PENGUIT :

NO NAMA PENGUJI TANDA TANGAN

1 [ Destoethal Dpomriank I”m‘a

2 [ Nneng MSkYal p RN £ S

4 4

5 5..

5 6 v,
NAMA MAHASISWA : Qwu8puiia ... KELAS . @NE
NPM . D6Z130601S25 ...
JUDUL SKRIPSI . Peyrancangan sistem (agovmas: Absens). Guvu dan Tenaga Adeministvasi

 Bevbosis. MigyosoFt Access, Pada SMAIT . Raudnatul urym sawatiga .

PERBAIKAN :

|- Flowchart Al?elfbalm

2. Bpuicast dibambanian Ny

3 Lenguapi data guru | Foto dit

4- Pevnyataan , lampwan dieng W'f(ema Jurusan,

5- Tambah  meny
k@h'dmc[nuﬁmn

Rewapapitulasi Pevmingsu, Pevbutan .

Dr./Heri Setiawan, S.E.,M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001



Lampiran 12 Lembar Persetujuan Laporan Akhir

RISET DAN TEKNOLOGI
@ POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA s@
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

TANGGAL

RUANG

NAMA MAHASISWA : 84U Apvila........c.oooeeco. KELAS

NPM

TANDA PERSETUJUAN LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024

cSelasa
. 28 Jull 2029 ST,

T ST p—

T -

 RORROROIN IS csnarin

JUDULSKRIPSI  : Pevancangan sistem infovmas: Alsenst Guru dan Tenaga

_ Administvas) Berbasis, Micvosopt Access Pada SMAIT

_ Raudnayi ulwm sakatiga:

DOSEN PENGUII :

NAMA PENGUJI - TANDA TANGAN

Destodhal Dumriank & M35 FhD

Dr.Neneng Miseryah, S-E., M-Si. l_Puw i

AW —

Ketua Jurusan,

Dr. Heri Setiawan, S.E.,M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001



