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ABSTRAK

Laporan akhir ini bertujuan untuk mengetahui bagaimana Perancangan Aplikasi
Arsip Elektronik Berbasis Microsoft Access di PT BSA Logistics Indonesia.
Aplikasi ini dirancang untuk meningkatkan efisiensi pengelolaan arsip
perusahaan, yang mencakup proses penyimpanan, pencarian, dan pengelolaan
dokumen secara digital. Data dikumpulkan melalui observasi, wawancara, dan
riset kepustakaan. Metode perancangan yang digunakan adalah metode waterfall
yang melibatkan tahapan analisis kebutuhan, perancangan, implementasi,
pengujian, dan pemeliharaan. Fitur utama yang disediakan oleh aplikasi ini antara
lain adalah input data arsip, pencarian arsip berdasarkan berbagai Kkriteria,
pengelompokan arsip berdasarkan kategori surat masuk ataupun surat keluar, serta
pembuatan laporan arsip. Microsoft Access dipilih sebagai media pengembangan
karena kemudahan penggunaannya, integrasi dengan aplikasi Microsoft lainnya,
serta kemampuan untuk menangani volume data yang besar. Selain itu, Microsoft
Access memungkinkan pengembangan aplikasi dengan biaya yang relatif rendah
dan waktu pengembangan yang cepat. Hasil dari implementasi aplikasi ini
menunjukkan peningkatan signifikan dalam efisiensi pengelolaan arsip, dengan
waktu pencarian dan akses dokumen yang lebih cepat dibandingkan sistem
manual sebelumnya. Selain itu, aplikasi ini juga meningkatkan akurasi dan
keamanan penyimpanan dokumen, sehingga mengurangi risiko kehilangan atau
kerusakan arsip. Dengan demikian, implementasi aplikasi arsip elektronik ini
diharapkan dapat memberikan kontribusi positif terhadap kinerja operasional PT
BSA Logistics Indonesia secara keseluruhan.

Kata kunci: Perancangan, Arsip Elektronik, Microsof Access, Data



ABSTRACT

This final report aims to determine how the Design of an Electronic Archive
Application Based on Microsoft Access at PT BSA Logistics Indonesia can
improve the efficiency of the company's archive management, covering the
processes of storing, searching, and managing documents digitally. Data was
collected through observation, interviews, and literature research. The design
method used is the waterfall method, which involves the stages of needs analysis,
design, implementation, testing, and maintenance. The main features provided by
this application include archive data input, archive search based on various
criteria, archiving based on categories of incoming or outgoing letters, and
archive report generation. Microsoft Access was chosen as the development
medium due to its ease of use, integration with other Microsoft applications, and
ability to handle large volumes of data. Additionally, Microsoft Access allows for
application development at a relatively low cost and quick development time. The
results of implementing this application show a significant increase in archive
management efficiency, with faster document search and access times compared
to the previous manual system. Moreover, this application also improves the
accuracy and security of document storage, thus reducing the risk of archive loss
or damage. Therefore, the implementation of this electronic archive application is
expected to contribute positively to the overall operational performance of PT
BSA Logistics Indonesia.

Keywords: Design, Electronic Archive, Microsoft Access, Data
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