KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN —
RISET DAN TEKNOLOGI @ | o
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA | wo UV

li

Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : Auli Vetrisia

NIM : 062120800181

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Rini, S.E., MAB

NIP : 19601281990032002

Jurusan . Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis
Pada hari ini .JUMat tanggal ..)S..Mofet 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasi
bimbingan Laporan Akhir.
Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari .. dwwat............. pukul .!': 30 w¥ tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
Akhir.

Palembang, \§.Maret . .....2024
Pihak Pertama, Pihak Kedua,
[ isi Rini5.E., MAB
Auli Vetrisia B i
NIM 062130600181 NIP [186012281990032002

Mengetahui,




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Website : www polisriwijaya. ac.id E-mail : info@polsr.ac.id

KESEPAKATAN BIMBINGAN LAPORAN AKHIR (LA)

Kami yang bertanda tangan di bawah ini,

Pihak Pertama

Nama : Auli Vetrisia

NIM : 062130600181

Jurusan : Administrasi Bisnis

Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Dr. Sari Lestari Zainal Ridho, S.E.,M.Ec.,CHE
NIP : 197705212006042001

Jurusan . Administrasi Bisnis

Program Studi  : D3 Administrasi Bisnis

Pada hari ini Jum'at tanggal 8 Maret 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasi bimbingan
Laporan Akhir.

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari Senin pukul 07.30, tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
Akhir.

Palembang, 8 Maret 2024
Pihak Pertama, Pihak Kedua,

fou Aalos™

Auli Vetrisia Dr. Sari L. Z. Ridho, S.E.,M.Ec.,CHE
NIM 062130600181 NIP 197705212006042001

Mengetahui
Ketua Jurusan

Dr. Heri Setiayan, S.E., M.AB.,,CPMA
NIP 197602222002121001




P04 W,

Hal: Permohonan Surat Pengantar Palembang, 13 Maret 2024
Pengambilan Data

Yth.Wakil Direktur I
Politeknik Negeri Sriwijaya
Palembang

Dengan hormat,

Berdasarkan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya
bahwa Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan pada
semester VI (enam). Untuk itu saya akan segera melakukan penelitian ke
perusahaan/instansi guna melaksanakan pembuatan Laporan Akhir yang
merupakan salah satu syarat untuk menyelesaikan Pendidikan.

Sehubungan dengan hal tersebut saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - Auli Vetrisia

NPM ; 062130600181
Semester/Kelas :VI/6 NO
Jurusan/Program Studi : Administrasi Bisnis

Mata Kuliah yang di ambil : Microsoft Access

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan Surat Pengantar Pengambilan Data
yang diajukan kepada perusahaan/instansi tempat saya melakukan penelitian.
Adapun Surat Pengantar tersebut diajukan kepada:

Nama  PT Perkebunan Nusantara I Regional 7
Tujuan : Kepala Bagian SDM
Alamat : Jalan Teuku Umar No 300 Bandar Lampung

Besar harapan saya agar Bapak dapat menerima permohonan ini, Atas
Perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Mengetahui,
Ketua Jymysan Administrasi Bisnis Hormat saya,

-
Dr. He¥i Setiawan, S.E., M.AB., CPMA Auli Vetrisia
NIP 197602222002121001 NPM 062130600181




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI

g POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : http://polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 2694/PL6.3.1/SP/2024 15 Maret 2024
Perihal : Izin Pengambilan Data

Yth. Kepala Bagian Sumber Daya Manusia
PT. Perkebunan Nusantara I Regional 7
Jalan Teuku Umar No.300

Bandar Lampung

Dengan hormat,

Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan
data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

Jurusan/
No Nama NPM Kelas Pro Studi
1 Auli Vetrisia 0621 3060 0181 | 6 NO Administrasi Bisnis

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

Tembusan:

1. PIt. Direktur

2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis
3. Yang bersangkutan

4. Arsip

MS. Word/D/AD /Dw

[“9‘;‘“ |?§




REGIONAL 7 1
Alamat JI, Teuki Limar Mo, 300, Bandar Lampung Q a
Telp : 0721-702233 Emall : shrh_reg?@ptpnl.co,id

ptpni

Momor t RK7B-RHOL2024.04.16-3 Bandar Lampung 16 April 2024
Lamp. j =

Perihal t lzin Penelitian

Kepada Yth.

Direktur Politeknik Negerl Sriwijaya
M. Srijaya Negara Bukit Besar
Palembang 30139

Sumatera Selatan

Menindaklanjuti surat nomor 2694/PL6.3.1/5P/2024 tanggal 15 Maret 2024 perihal lzin
Pengambllan Data, disampalkan bahwa pada prinsipnya PTPN | Regional 7 dapat membarikan
izin Pengambllan Data kepada Mahasiswi Program Stud| Administrasi Blsnis Politeknik Negerl
Sriwllaya, dengan ketentuan sebagal beriut :

1. lzin penslitian hanya untuk kepentingan akademis diberikan kepada nama mahasiswi
sebagal bertkut

Nama
“Perancangan Aplikasi Surat Masuk dan Surat Keluar
Aull Vetrisia Berbasis Micrasoft Access 2021 Pada PT Perkebunan

Nusantara | Reglonal 7 Palembang"

2. lzin penelitian dan Pengambilan Data dapat dilaksanakan dl Kantor Penghubung
Sumatera Selatan dengan waktu pelaksanaan dimulal Bulan April s.d. Juni 2024,

3. Perusahaan tidak menanggung blaya transportasi dan akomodasl yang timbul selama
Penelitian berlangsung.

4, Sebelum hasil penelitian dituangkan dalam bentuk tulisan, agar dapat dikonsultasikan
terlebih dahulu ke pembimbing d Kantor Penghubung Sumatera Selatan PT Perkebunan
Nusantara | Regional 7,

5. Hasil penelitan tidak untuk dipublikasikan dan apabila hasil penelitian  akan
dipublikasikan harus mendapatkan persetujuan darl Manajemen PTPN | Reglonal 7,

Demikian disampatkan harap maklum.

— -

PT PERKEBLUMAMN MUSANTARA |
Gadung Agro Plaza Lantasi 11
Ji H. R, Rasung Said Kav X2 = 1, Jakirta 12850

Email: corcomi@iiptpn.co.id ARHLAK - Amanah, Kompoten, Harmonis, Loyal, Adaptif, Kolaboratif



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918

Website : www . polisrwijaya ac.id E-mail : inf

LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Nama . Auli Vetrisia
NPM ;062130600181
Jurusan/Program Studi : D3 Administrasi Bisnis

Penuimpanon  ArSip EleKtronlx _ Berbasis Mi o

Judul Laporan Akhir
Pada PTPN | Regional 7 Kantor Penghubung Sumatera Selatan
Pembimbing | . Rini, S.E., MAB
Tanda T
No. . Tanggal Uraian Bimbingan p.w":‘m;
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14.
Palembang, 8 Maret 2024
Ketua Jurusan,
Dr. Heri Setiawan, S.E., M.AB.,CPMA)
NIP 197602222002121001
Catatan:

*) melingkari angka yang sesuai.

Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesuai yang dipersyaratkan dalam Pedoman
Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan ini.

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir.




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax, 0711-355918

Wabsite ; www.polisiwijaya.ac.id_E-mall : info@polsd.ac.id

LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR

Nama
NPM

Jurusan/Program Studi

Judul Laporan Akhir

Pembimbing I

Auli Vetrisia
062130600181
D3 5dministrasl Bisnis
. Penyimpanan Artip Elektronik

{ Berbasis Microsoft Access 2021,

Pada PTPN | Fiegibnal 7 Kantor Panghﬁi;t]ng Sumatera Selatan

Dr. Sg_(i Lestari Zainal Ridho, S.E.,M.Ec.,CHE

!

No. Tanggal

Uralan Bimbingan

Tanda Tangan
Pembimbing
|

1. |8 maret 2024

Konsuitasi Judu|

2. |13 Maret 2024

Pecbaican  froposal

3. |30 Maret 204

Pertaivan Proposal

4. |3 Mel 2024

Pertaikan fropocal

5. | 8 mei 2024

AcCC Proposal
Lanjut Bab 12dan Bab 3

6. |22 Mk".l*ﬁj

Perbaikon Bab 4. 2, dan kab 3

7. |31 Mei 2024

aAcc 8ab 1.2, dan 3
Lanjiut Bab 4 dan Bab 5

Lembar: 2




No. Tanggal Uraian Bimbingan T;:;;;rnf;?‘a;
8. |7 Jubi 2024 | Perkgikan Bab 4 dan 5 MW/J
o. |1 Juni 204 | pprican Bab 4 dan G 5@9,[%
10. [(4Juni 04 | pcc pab 4, Pubaikan Pab b M
11. 18 Junt 2024 Lamfirm - Lampiran %mw%
12. {20 Juni 2074 | Perbaikan PEtrok m
13 | 28 Juni 2024 | Perbaikan Daftar pusterka M
14. o2 Juli 2024 | ACC Bab 5 W
Siop untuk Ujian
Palembang, 8 Maret 2024
Ketua Jurusan/KPS,

h . WMeri Setiawan, S.E., M.AB.,CPMA)

IP“197602222002121001

Catatan:

*) melingkari angka yang sesuai.
Ketua Jurusan/Ketua Program Studi harus memeriksa jumlah pelaksanaan bimbingan sesual yang dipersyaratkan dalam Pedoman
Laporan Akhir sebelum menandatangani lembar bimbingan Ini.

Lembar pembimbingan LA ini harus dilampirkan dalam Laporan Akhir,




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGER! SRIWIJAYA

Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355018

Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

LEMBAR KUNJUNGAN MAHASISWA

Nama

NIM

Jurusan/Program Studi
Mata Kuliah
Pembimbing 1
Pembimbing I1

: Auli Vetrisia

: 062130600181

- Administrasi Bisnis/DI11 Administrasi Bisnis

: Microsoft Access

: Rini, S.E., MAB

- Dr. Sari Lestari Zainal Ridho, S.E.,M.Ec.,CHE

Nama Perusahaan/Instansi : PTPN 1 Regional 7 Kantor Penghubung Sumatera Selatan

No Tanggal Keterangan Cap;::g:': o
1. | 01 Maret 2024 Meminta Izin Untuk Pengambilan Data —%— —
2. | 19 Maret 2024 | Mengantar Surat Izin Pengambilan Data ___,p;’r—H N
3. | 17 April 2024 | Menerima Surat Balasan Pengambilan Data “—*%L?-~ ; z
3. | 22 April 2024 Melakukan Wawancara %—f{'{'*‘rﬁ*!’ ¥ :f.-
4. | 05 Juni 2024 Pengambilan Data Pendukung w 4/
5. | 29 Juni 2024 Uji Coba Sistem Aplikasi —— 1
Palembang, 2024
Pembimbing I, Pembimbing II,

Rini,’SE., MAB Dr. Sari L. Z. Ridho, SE., M.Ec.,CHE
NIP 198012281990032002 NIP 197705212006042001
Mengetahui
Ketua Jurusan,
[§

a Dr. Heri Setiawan, S.E. MAB., CPMA
NIP 197602222002121001



PENDIDIKAN, KEBUDAY
RISET DAN TEKNOLOGI o
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA ' ® 4
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS )
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 071 1-353414 fax, 0711-355918
:eriwiiaya.ac.id E-mail : infg

]

REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024

HARI . Mamis .

TANGGAL 1B w2024

RUANG R S

DOSEN PENGUIJT :

NO NAMA PENGUJI TANDA TANGAN

—_—

]| lwba]|—

. AULY VETRISIA ... KELAS . eNO
. 062130600181 ...
- Pepuimpanan _ Afsip ElextromiK Berbasis  Microsoft  Access, 2021

NAMA MAHASISWA

NPM
JUDUL SKRIPSI
poda_PT Peckebunon  Nutantara | Regiona] 7 Palembang

PERBAIKAN :
- Sistem Renyimponan krun?lug;
- cora genempon kemball surat

Ketua Jurusan,

@Dr. Heri Setiawan, S.E.,M.AB.,CPMA
NIP 197602222002121001
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

@ POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139

Telp. 071 1-353414 fax, 0711-355918
isriwijaya.ac.id E-mail : inf Isri.ac.id

TANDA PERSETUJUAN LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024

. Namis

HARI

TANGGAL 18 Juk 2024

RUANG WL

NAMA MAHASISWA . AULI VETRISIA . ... KELAS : BNY..........

NPM . 062130600181

JUDUL SKRIPSI
2021_fada T Perxebunan Nusontora 1 Regionol 7 falembong

DOSEN PENGUIJI

. Penyimpanan Arsip _Eletrontk  Berbosis. ‘Microsoft  Access

TANDA TANGAY)

NO NAMA PENGUJI

Dfa. Esya Alhadi., M.M e - :
Rini, $.E. MAP B codl s

|l wta]—

Ketua Jurusan,
R

’] Dr Heri Setiawan, S E. M AB.,CPMA
/NIP 197602222002121001

| e



