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ABSTRAK 

Laporan akhir penelitian ini berjudul “Penyimpanan Arsip Elektronik Berbasis 
Microsoft Access 2021 pada PT Perkebunan Nusantara 1 Regional 7 Palembang. 

Tujuan dari penelitian ini adalah merancang penyimpanan Arsip Elektronik, tata cara 
penyimpanan dan pengelolaan arsip surat masuk dan surat keluar, serta memberikan 
perancangan arsip elektronik dan mengimplemtasikan penyimpanan arsip elektronik 

pada PT Perkebunan Nusantara 1 Regional 7 Palembang. Laporan ini dibuat 
menggunakan metode kualitatif deskriptif dengan pengambilan sumber data primer dan 

data sekunder. Teknik pengumpulan data yang dilakukan penulis yaitu riset lapangan 
yang terdiri dari observasi, wawancara, dan dokumentasi. Serta riset kepustakaan yang 
bersumber dari internet, buku ilmiah, jurnal, dan laporan-laporan terdahulu. Sistem 

kearsipan yang dilakukan pada PT Perkebunan Nusantara 1 Regional 7 Palembang 
masih manual dengan sistem kronologis. Setelah melakukan perancangan dan uji coba 

penemuan kembali arsip menggunakan Microsoft Access maka dapat membantu 
mempercepat penemuan arsip dengan cepat. Sebaiknya PT Perkebunan Nusantara 1 
Regional 7 Palembang menggunakan sistem penyimpanan arsip berbasis Microsoft 

Acees 2021 agar untuk mengatasi permasalahan yang terjadi sehingga lebih efektif dan 
efisien.  

 
Kata Kunci : Arsip Elektronik, PT Perkebunan Nusantara 1 Regional 7 Palembang. 
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ABSTRACT 

 

The final report of this research is entitled "Electronic Archive Storage Based on 
Microsoft Access 2021 at PT Perkebunan Nusantara 1 Regional 7 Palembang. The aim 
of this research is to design electronic archive storage, procedures for storing and 

managing records of incoming and outgoing letters, as well as providing electronic 
archive design and implementing electronic archive storage at PT Perkebunan 

Nusantara 1 Regional 7 Palembang. This report was created using descriptive 
qualitative methods by taking primary data sources and secondary data. The data 
collection technique used by the author is field research consisting of observation, 

interviews and documentation. As well as library research sourced from the internet, 
scientific books, journals and previous reports. The archiving system implemented at 

PT Perkebunan Nusantara 1 Regional 7 Palembang is still manual with a 
chronological system. After designing and testing archive recovery using Microsoft 
Access, it can help speed up archive discovery quickly. It is recommended that PT 

Perkebunan Nusantara 1 Regional 7 Palembang use an archive storage system based 
on Microsoft Acees 2021 in order to overcome problems that occur so that they are 

more effective and efficient.  
 
Keywords: Electronic Archives, PT Perkebunan Nusantara 1 Regional 7 Palembang. 
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