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ABSTRAK

Diketahui persyaratan adminiatrasi pada umum nya ialah sebagai seleksi awal
individu, kelompok atau lembaga yang ingin mengikuti suatu kegiatan, hal tersebut
agar suatu individu, kelompok ataupun lembaga tersebut memenuhi kualifilasi yang
ditentukan suatu penyelenggara, penulis tertarik mengangkat judul ini karena
keselarasan dengan jurusan penulis yang sekarang sebagai mahasiswa Administrasi
bisnis prodi DIII Administrasi Bisnis, serta tertarik pada seluk beluk proyek
konstruksi mulai dari proses administrasi proses pengerjaan proyek hingga proses
pencairan proyek tersebut. Berkaitan dengan judul tersebut penulis menganggap
bahwasanya penulisan ini menggunakan metode penelitan deskiptif kualitatif dengan
pengumpulan data berbasis studi literatur yang mengutip penelitan-penelitan
terdahulu, selain menggunakan hal tersebut, penulis juga menggunakan metode
pengumpulan data dengan cara wawancara bersama narasumber petinggi CV Putri
Karya, penulis dapat menyimpulkan bahwasanya mengenai persyaratan administrasi
yang ada di proyek konstruksi pemerintah, penulis dapat menyimpulkan bahwa pihak
kontraktor harus jeli dan teliti dalam proses kelengkapan administrasi tersebut, di
karenakan di dalam proses persyaratan administrasi ini memiliki dokumen-dokumen
yang bersifat vital, dengan cara menanyakan kepada pihak penyelenggara atau
pejabat pengadaan mengenai regulasi-regulasi yang berlaku pihak kontraktor atau
penyedia jasa dapat memenuhi kelengkapan yang diperlukan pada saat bersedia untuk
menjalankan proyek konstruksi pemerintah.

Kata Kunci: Persyaratan Administrasi, Proyek konstruksi, CV Putri Karya
Kayuagung



ABSTRACT

It is known that administrative requirements in general are an initial selection of
individuals, groups or institutions who wish to take part in an activity, this is so that
an individual, group or institution meets the qualifications determined by an
organizer. The author is interested in raising this title because it is in line with the
author's current major. as a business administration student in the DIIl Business
Administration study program, and is interested in the ins and outs of construction
projects starting from the administrative process of the project work process to the
project disbursement process. In connection with this title, the author considers that
this writing uses a qualitative descriptive research method with data collection based
on literature studies that quote previous research. Apart from using this, the author
also uses a data collection method by interviewing high-ranking sources from CV
Putri Karya, the author can concludes that regarding the administrative
requirements that exist in government construction projects, the author can conclude
that the contractor must be observant and thorough in the administrative
completeness process, because in this administrative requirements process there are
vital documents, by asking the organizer or procurement officials regarding
applicable regulations, contractors or service providers can fulfill the necessary
equipment when willing to carry out government construction projects.

Key word: administration, project construction. CV Putri Karya Kayuagung
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