Surat Pengantar Pengambilan Data

nik 'N_egeﬁSﬁwiiaya ‘

Berdasarkan kurikulum Jurusan Adminsitrasi Bisnis Politeknik Negeri
Sriwijaya bahwa Laporan Akhir merupakan mata kuliah yang wajib dilaksanakan
pada akhir semester VI (Enam). Sehubungan dengan itu, saya yang bertandatangan
dibawah ini:

A No.| Nama Mahasiswa NPM Kelas Program Studi
3 1l Imro’ah Betari 062130600185 | 6NP | Administrasi Bisnis

Mohon kepada Bapak agar dapat membuatkan Surat Izin Pengambilan Data yang
ditujukan kepada perusahaan atau instansi yang akan diteliti. Adapun Surat Izin
Pengambilan Data tersebut ditujukan kepada:

Nama Instansi Perusahaan : PT Semen Baturaja Tbk

1 Ditujukan : Senior Manajer Of HRSD PT Semen Baturaja Tbk
A Alamat . JI. Abikusno Cokrosuyoso Kertapati Palembang -
30258

- harapan saya agar B

apak dapat menerima permohonan ini. Atas perhatiannya




Surat Izin Pengambilan Data

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar — Palembang 30139 Telepon (0711) 353414
Laman : http://polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

Nomor : 2698/PL6.3.1/SP/2024 15 Maret 2024
Perihal : Izin Pengambilan Data

Yth. Senior Manajer of HRSD

PT. Semen Baturaja Tbk.

Jalan Abikusno Cokrosuyoso Kertapati
Palembang

Dengan hormat,
Sesuai dengan kurikulum Jurusan Administrasi Bisnis pada Politeknik Negeri Sriwijaya, Laporan
Akhir merupakan mata kuliah wajib pada semester 6 (enam). Untuk itu mahasiswa kami memerlukan

data untuk penyusunan Laporan Akhir tersebut.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberikan izin dan
membantu mahasiswa kami ini untuk mengumpulkan data.

Mahasiswa kami yang akan mengumpulkan data tersebut adalah :

% Jurusan/
No Nama NPM Kelas Progtam Stoci
1 | Imro’ah Betari 0621 3060 0185 | 6 NP Administrasi Bisnis

Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih.

Tembusan:

1. Pit. Direktur

2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis
3. Yang bersangkutan

4, Arsip

MS. Word/D/AD /Dw




Surat Balasan Dari Perusahaan

n surat nomor: 2698/PL6.3.1/SP/2024 dari Politekn
Praktek. Pada prinsipnya setuju menerima Mahasisv

NAMA NPM
Imro'ah Betari 062130600185 Administrasi Bisnis

Adapun pelaksanaan kegiatan diwajibkan mematuhi peraturan dan protokol

kesehatan perusahaan yang berlaku, dengan ketentuan sebagai berikut:

- Melapor ke Learning Development Kanlor Pusal Palembang dengan
membawa surat pengantar dari Sekolah / Universilas, kartu pelajar, safety
helmet warna biru, sepalu safely, kacamata bening, masker, rompi wama
orange, sarung tangan kain, id card gantung dan kartu BPJS Ketenagakerjaan
yang bisa dipakai untuk klaim kecelakaan kerja yang berlaku di rumah sakit
tempat praktik kerja bersangkutan.

- Selelah selesai melaksanakan kegiatan diwajibkan membual laporan hasil
kegiatan yang disetujui oleh pembimbing perusahaan.

- Perusahaan tidak menyediakan fasilitas akomodasi dll

Demikian kami sampaikan, atas perhatian saudara diucapkan terima kasih.

PT Semen Baturaja Tbk




Lembar Wawancara

: 062130600185
: Administrasi Bisnis/DIII Administrasi Bisnis
Nama Narasumber : Imam Pratama Azi
No. Pertanyaan Hasil
Apa saja departemen Kerja yang | Terdapat tiga dircktorat yang ada pada PT Semen

ada pada PT Semen Baturaja
1 | Tbk?

Baturaja Tbk. Ketiga tersebut adalah direktorat
utama, direktorat operasi, dan direktorat keuangan
& SDM. Dari ketiga direktorat terdapat direksi

masing-masing.

Jumlah Karyawan vang lcrd.':_pz;t
pada bagian produksi PT Semen

PT Semen Baturaja Tbk mempunyai karyawan
sekitar kurang lebih 300 karyawan, dan pada bagian

kecelakaan kerja saat para
3 |pekerja melakukan aktivitas

pekerjaannya?

2
Baturaja Tbk? operasional  produksi itu terdapat 50 orang
karyawan.
Apakah pernah terjadi | Untuk kecelakaan kerja memang pernah terjadi tapi

kami selalu berusaha semaksimal mungkin untuk
menciptakan lingkungan yang aman untuk para
pekerja dengan peraturan yang mengacu pada
undang-undang yang dibuat oleh pemerintah.

Kecelakaan kerja seperti apa
yang pernah terjadi?

Yang terjadi karena kelalaian dari para pekerja yang
telah mengabaikan penggunaan alat pelindung dir
yang disediakan oleh perusahaan pada s
untuk kecelakaan kerja yang tercatal
beberapa antara lain luka

%




yaitu Learning Development yang

| kep karyawan terkait | terdapat rencana.pelaﬁhanyan_g;tei.lﬁmt
3{:6 ',_K&s,elamatan dan  Kesehatan | kepada seluruh karyawan PT Semen Ba
| Kera®3) Pada awal tahun diadakan perencanaan dan deng
il tujuan semuanya dapat direalisasikan. Baik itu da
pelatihan K3 dan pelatihan kompetensi. w
Adakah  pengontrolan  atau | Untuk pengecekan sendiri dllalmkankegmans fety |
pengecekan  dari  perusahaan | patrol. Misalnya Kesiapsiagaan tanggap da
terhadap ~ Keselamatan  dan | yaitu inspeksi APAR, Hydrant, Fire Alannsystem N
7 | Kesehatan Kerja (K3)? kemudian juga patrol terhadap perilaku tidak aman |
(Unsafe Action) itu juga termasuk dalam |
i menggunakan APD yang bekerja sama dengan tir
3 R security perusahaan.
[ [ Pemanfaatan disiplin | Pemanfaatan disiplin ~terus diupayakalr‘l::e;-f;‘w
| Keselamatan dan  Kesehatan | setiap pekerja. Perusahaan selalu men;
|Kerja (K3) bagi pekerja PT |dalam penggunaan alat pelindung

aturaja Tbk?

‘menggunakan alat pelindung di

mengingatkan tersebut, kami j )
denda tilang kepada setiaj

nat beb



tingginya biaya klaim d Jature
antara lain Tingkat kecelakaan kerja )

dan penyelesaian klaim yang cukup {
tidak efisien, Adanya beberapa kasus klaim
tidak dapat diverifikasi dengan baik, Kurangnya
kesadaran dan disiplin karyawan terkait prosedur
keselamatan kerja. u

Apa penyebab utama tingginya
tingkat rurnover di PT Semen
Baturaja Tbk dan apa tantangan
utama yang dihadapi PT Semen
Baturaja Tbk dalam
meningkatkan produktivitas?

Terdapat beberapa faktor utama yang menyebabkan
tingginya tingkat turnover di PT Semen Baturaja
Tbk, antara lain Kompensasi dan benefit yang
dirasa kurang kompetitif dibandingkan dengan
industri sejenis, Kurangnya peluang pengembangan
karir dan promosi yang jelas bagi karyawan, Tklim |
kerja yang kurang kondusif, terutama terkaltdengan, o
komunikasi dan hubungan antar karyawan, Bebar ‘
kerja yang tinggi dan manajemen waktu y:
kurang efektif. Beberapa tantangan utan
dihadapi PT Semen Baturaja
meningkatkan produktivitas ad

produksi  yang ]




Lembar Kesepakatan Bimbingan Laporan Akhir 1

- Imro'ah Betari
: 062130600185
: Administrasi Bisnis
: Administrasi Bisnis
Pihak Kedua
Nama - Dr. Hadi Jauhari, S E., M. Si
NIP :197301312001121002
Jurusan - Administrasi Bisnis
Program Studi . Administrasi Bisnis
: |
';- m hari ini Rabu tanggal 8 Mei 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasi bimbingan Laporan
&, x

Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
a - pada setiap Rabu dan Kamis pukul 10:00 dan 12:00, tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

' Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian Laporan
Akhir.

Palembang,
Pihak Kedua,

(Dr. Hadi Jauhari, S.E., M. Si)
NIP 1973013120011211
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Lembar Kesepakatan Bimbingan Laporan Akhir 2

1 : 062130600185
Jurusan - Administrasi Bisnis
Program Studi D3 Administrasi Bisnis

Pihak Kedua

Nama : Fetty Maretha, S.E., MM
NIP : 198203242008012009
Jurusan : Administrasi Bisnis
Program Studi : Administrasi Bisnis

- Pada hari ini Rabu tanggal 28 Februari 2024 telah sepakat untuk melakukan konsultasi bimbingan
- Laporan Akhir.

i, ‘Konsultasi bimbingan sekurang-kurangnya 1 (satu) Kali dalam satu minggu. Pelaksanaan bimbingan
pada setiap hari Selasa dan Rabu pukul 09:00 dan 13:00, tempat di Politeknik Negeri Sriwijaya.

- Demikianlah kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna Kelancaran penyelesaian Laporan
i,

Palembang, 28 Februari 2024
Pihak Kedua,



Lembar Bimbingan Laporan Akhir 1

062130600185 : Sl
Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis » W
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PTSEMEN BATURAJA TBK
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Lanjutan Lembar Bimbingan Laporan Akhir 1
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Palembang, 11 Juli 2024

Ketua Jurusan/KPS,

(Fetty Maretha, S.E., M.M)
NIP 198203242008012009



Lembar Bimbingan Lapo

ran Akhir 2

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA @ 3
UKAS

Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 o]

Nama
NPM
Jurusan/Program Studi

Judul Laporan Akhir

e
Telp 0711-353414 Fax. 0711-355918 - ~ -
Website : www.polisniwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id e
LEMBAR BIMBINGAN LAPORAN AKHIR
Lembar : |

Imro’ah Betan

062130600185

Administrasi Bisnis/D3 Administrasi Bisnis

PEMANFAATAN PROGRAM KESELAMATAN DAN KESEHATAN KERJA PADA
PT SEMEN BATURAJA TBK

Pembimbing 11 Fetty Maretha. S.E.. M.M
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Lanjutan Lembar Bimbingan Laporan Akhir 2
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Lembar Rekomendasi Ujian Laporan Akhir

g?'; .A:
No. Dok. : F-PBM-18 Tgl. Berlaku : 13 Desember 2010
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN =
RISET, DAN TEKNOLOGI @ &
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA somn V
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139 S
Telp. 0711-353414 fax. 0711-355918 —_

Website : www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

REKOMENDASI UJIAN LAPORAN AKHIR/ SKRIPSI

Pembimbing Laporan Akhir / Skripsi memberikan rekomendasi kepada,
Nama N
NPM W
Jurusan/Program Stugi  :  fmnutron Y’.‘?ﬂ‘.’.(‘.’.’.‘?.%‘.‘f‘.“.".‘ffm Bony
JudulLaporan Akhir ¢ {manfoston Fogrom Kestlomaton don
kusotan K, (k8] gndo, BT Sonta

botury, Tek:

Mahasiswa tersebut telah memenuhi persyaratan dan dapat mengikuti Ujian
Laporan Akhir (LA) / Skripsi pada Tahun Akademik .20 ...




Lembar Revisi Laporan Akhir

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAY. >
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS
Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

REVISI LAPORAN AKHIR / SKRIPSI

TAHUN AKADEMIK 2023/2024

HARI kowis
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NIP 197602222002121001




Lembar Persetujuan Laporan Akhir

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS

Jalan Srijaya Negara Bukit Besar, Palembang 30139
Telp. 0711-353414 fax, 0711-355918
Website: www.polisriwijaya.ac.id E-mail : info@polsri.ac.id

TANDA PERSETUJUAN LAPORAN AKHIR / SKRIPSI
TAHUN AKADEMIK 2023/2024
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Ketua Jurusan,

. Heri Setiawan, S.E. M AB. CPMA

apr
NIP 197602222002121001




