
 

 

 

Lampiran 1. Surat Permohonon Pengantar Pengambilan Data 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 2. Surat Izin pengambilan data 

 

 
 

 

 



 

 

 

Lampiran 3. Surat Balasan Perusahaan 

 

 
 

 



 

 

 

Lampiran 4. Lembar Kesepakatan Bimbingan Pembimbing I 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 5. Lembar Kesepakatan Bimbingan Pembimbing II 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 6. Lembar Bimbingan Pembimbing I 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

Lampiran 7. Lembar Bimbingan Pembimbing II 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 8. Lembar Rekomendasi Ujian Laporan Akhir 

 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 9. Daftar Wawancara 

 

HASIL WAWANCARA 

 

 

Narasumber : Mutia Hasanah dan Indah Fitria  

 

Tanggal Wawancara : 06 April 2024 

 

No Pertanyaan Wawancara 

1 Apa arsip terbanyak yang ada pada PT 

Triputra Mandiri Distribusi Palembang? 

Arsip terbanyak yang ada 

adalah arsip faktur 

2. Faktura apa saja yang ada pada PT Triputra Faktur Pembelian, 

Penjualan, dan Pajak 

3. Berapa banyak jumblah arsip faktur dalam 

jangka waktu perbulan 

Untuk jumblah faktur itu 

tidak menentu, untuk faktur 

pembelian bisa berkisar 70 

hingga 100 sedangkan 

faktur penjualan paling 

banyak dapat mencapai 

1500 hingga 2000 perbulan. 

4. Bagaimana sistem penyimpanan arsip 

faktur yang biasa dilakukan 

Untuk sistem penyimpanan 

masih dilakukan secara 

manual dengan mengisi  

jumblah pesanan pada 

aplikasi penjualan atau 

pembelian kemudian faktur 

di cetak dan disimpan pada 

map ordner dan box arsip. 

5. Apakah terdapat kendala dengan sistem 

penyimpanan yang dilakukan? 

Iya, kendalanya pada saat 

melakukan pencarian faktur 

membutuhkan waktu yang 

cukup lama dan faktur yang 

terselip atau terlupa pada 

saat pengembaliannya. 

6. Dari kendala tersebut dampak atau 

hambatan kegiatan apa yang pernah 

terjadi? 

Hambatannya ada pada 

kegiatan pelunasan 

pembayaran faktur ke 

outlet, karena arsip faktur 

digunakan sebagai tanda 

bukti penagihan ke outlet. 

7. Untuk kendala selain terselip atau terlupa 

apakah pernah ada arsip yang tidak 

ditemukan atau hilang? 

Untuk saat ini belum 

pernah, hanya terselip atau 

terlupa saja. 



 

 

8. Bagaimana jika saya merancang sistem 

penyimpanan faktur secara elektronik, 

apakah boleh kak? 

Boleh, dengan senang hati 

akan kami terima 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 10. Daftar Kunjungan  

 

 



 

 

Lampiran 11. Dokumentasi 

 

 



 

 

 

Lampiran 12. Lembar Revisi Laporan Akhir 

 

 
 

 



 

 

 

Lampiran 13. Lembar Tanda Persetujuan Laporan Akhir 

 

 


