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ABSTRAK

Laporan Akhir ini berjudul “Perancangan Sistem Penyimpanan Arsip Elektronik
Berbasis Microsoft Access pada Kantor Camat Ilir Timur II Palembang”. Tujuan
dari penyusunan laporan ini yaitu untuk merancang dan mengimplementasikan
sistem penyimpanan arsip secara elektronik. Adapun aplikasi yang digunakan
dalam perancangan sistem ini adalah Microsoft Access. Aplikasi ini dipilih karena
memiliki kemampuan dalam mengelola data dengan lebih terstruktur, efisien, dan
mudah diakses oleh pengguna. Metode perancangan yang digunakan adalah
Research and Development (R&D), dengan teknik analisis data yang mengacu pada
model ADDIE yang terdiri dari lima tahapan, yaitu Analysis, Design, Development,
Implementation, dan Evaluation. Adapun Jenis dan sumber data menggunakan data
primer dan sekunder. Teknik pengumpulan data dilakukan melalui observasi
langsung, wawancara bersama pegawai Kantor Camat Ilir Timur 1l Palembang,
dokumentasi terhadap sistem yang sudah berjalan, serta riset kepustakaan yang
berhubungan dengan sistem penyimpanan arsip. Dari hasil data yang dikumpulkan,
diketahui bahwa sistem penyimpanan arsip yang digunakan di Kantor Camat Ilir
Timur Il ini masih bersifat manual, sehingga penerapannya belum efektif. Adapun
hasil yang didapatkan oleh Kantor Camat Ilir Timur Il Palembang dari perancangan
sistem Microsoft Access ini, yaitu sebuah sistem penyimpanan arsip elektronik
berbentuk File Database. Sistem tersebut memberi manfaat bagi pegawai dalam
mengelola arsip dengan lebih efektif dan terstruktur.

Kata Kunci: Arsip, Sistem Elektronik, Microsoft Access



ABSTRACT

This Final Report is entitled "Design of Microsoft Access-Based Electronic Archive
Storage System at the Ilir Timur 1l Palembang Sub-District Office™. The purpose of
this report is to design and implement an electronic archive storage system. The
application used in designing this system is Microsoft Access. This application was
chosen because it has the ability to manage data in a more structured, efficient, and
easily accessible way for users. The design method used is Research and
Development (R&D), with data analysis techniques referring to the ADDIE model
which consists of five stages, namely Analysis, Design, Development,
Implementation, and Evaluation. The types and sources of data use primary and
secondary data. Data collection techniques are carried out through direct
observation, interviews with employees of the Ilir Timur Il Palembang Sub-District
Office, documentation of the existing system, and library research related to the
archive storage system. From the results of the data collected, it is known that the
archive storage system used at the Ilir Timur Il Sub-District Office is still manual,
so its implementation is not yet effective. The results obtained by the Ilir Timur 11
Palembang Sub-district Office from the design of this Microsoft Access system are
an electronic archive storage system in the form of a Database File. The system
provides benefits for employees in managing archives more effectively and in a
structured manner.

Keywords: Archives, Electronic Systems, Microsoft Access
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