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ABSTRAK 

 

Laporan akhir ini membahas perancangan sistem penyimpanan arsip elektronik 

berbasis Microsoft Access pada Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan 

Anak Bidang PP Kota Palembang. Tujuan dari penelitian ini adalah untuk 

merancang aplikasi kearsipan elektronik guna meningkatkan efektivitas dan 

efisiensi penyimpanan serta penemuan kembali arsip surat masuk dan surat keluar. 

Jenis data yang digunakan terdiri dari data primer dan sekunder, dengan metode 

pengumpulan data melalui wawancara, observasi, dan dokumentasi. Penelitian ini 

menggunakan pendekatan Research and Development (R&D) dengan model 

pengembangan ADDIE yang terdiri dari tahapan Analysis, Design, Development, 

Implementation, dan Evaluation. Hasil penelitian menunjukkan bahwa aplikasi 

yang dirancang dapat mempercepat proses temu kembali arsip dari sebelumnya 4–

6 menit menjadi kurang dari 1 menit, serta mempermudah penginputan dan 

pencarian data arsip. Sistem ini juga meningkatkan keamanan arsip karena 

dilengkapi fitur login. Dengan demikian, sistem ini memberikan solusi yang efektif 

terhadap permasalahan pengelolaan arsip manual di instansi tersebut. 

Kata kunci: Arsip elektronik, Microsoft Access, ADDIE, kearsipan, penyimpanan 

arsip. 
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ABSTRACT 

This final report discusses the design of an electronic archive storage system using 

Microsoft Access at the Office of Women's Empowerment and Child Protection, 

Women's Protection Division, Palembang City. The purpose of this research is to 

develop an electronic archiving application to improve the effectiveness and 

efficiency of storing and retrieving incoming and outgoing letter archives. The data 

used consists of primary and secondary sources, collected through interviews, 

observations, and documentation. The research applied a Research and 

Development (R&D) approach with the ADDIE development model, which 

includes Analysis, Design, Development, Implementation, and Evaluation stages. 

The results showed that the designed application significantly reduced the archive 

retrieval time from 4–6 minutes to under 1 minute and simplified the input and 

search processes. This system also improves archive security with a login feature. 

Thus, it offers an effective solution to the archive management problems previously 

encountered with manual systems at the institution. 

Keywords: Electronic archive, Microsoft Access, ADDIE, archiving, archive 

storage. 
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