
 

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BERBASIS 

EXCEL FOR ACCOUNTING 

PADA TOKO MERNA 

 

 

 

 

Laporan Akhir Ini Disusun Sebagai Salah Satu Syarat 

Menyelesaikan Pendidikan Diploma III 

Pada Jurusan / Program Studi Akuntansi 

 

 

 

 

 

OLEH: 

ARINI ALFA HIDAYAH 

062230501072 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA 

PALEMBANG 

2025 



 



 



 



v  

 

 

 

 

MOTTO DAN PERSEMBAHAN 

 

 

 

 

“Orang hebat bukanlah dia yang tidak pernah menangis, tapi dia yang tetap berdiri 

setiap kali selesai menangis.” 

-Tere Liye 

 

 

 

 

 

 

Atas Rahmat Allah SWT. 

Laporan akhir ini kupersembahkan untuk: 

 

• Papa dan Mama 

• Saudara-saudaraku dan keponakanku 

• Sahabat-sahabatku 

• Teman-teman 6AF 

• Almamater kebanggaanku 

• Semua orang yang mendukungku 



vi  

 

 

 

ABSTRAK 

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BERBASIS EXCEL FOR 

ACCOUNTING PADA TOKO MERNA 

Arini Alfa Hidayah, 2025 (xiv+79 halaman) 

Jurusan Akuntansi Politeknik Negeri Sriwijaya 

Email: alfarinisf27@gmail.com 

 

Laporan akhir ini bertujuan untuk menyusun laporan keuangan berbasis Excel for 

Accounting pada Toko Merna. Penyusunan laporan keuangan secara komputerisasi 

sangat penting bagi Toko Merna guna memaksimalkan pencatatan transaksi 

keuangan dengan tepat dan terstruktur. Teknik pengumpulan data yang dilakukan 

penulis yaitu wawancara dengan pemilik Toko Merna dan pengumpulan 

dokumentasi pendukung. Data yang diperoleh berupa data kuantitatif yang meliputi 

transaksi pendapatan, beban, dan aktivitas keuangan lainnya yang bersumber dari 

data primer serta literatur yang relevan untuk mendukung penyusunan laporan 

keuangan. Berdasarkan data yang diperoleh, penulis menemukan beberapa 

permasalahan, di antaranya pencatatan transaksi keuangan di Toko Merna masih 

dilakukan secara manual sehingga berisiko menimbulkan kesalahan pencatatan dan 

keterlambatan dalam penyajian laporan keuangan. Melalui hasil dari pembahasan 

ini, Toko Merna berhasil melakukan transisi dari pencatatan manual ke penyusunan 

laporan keuangan yang terkomputerisasi menggunakan Excel for Accounting 

dengan mengacu pada Standar Akuntansi Keuangan Entitas Mikro, Kecil, dan 

Menengah (SAK EMKM) sehingga laporan keuangan yang dihasilkan menjadi 

lebih efisien, akurat, dan sesuai standar. 

Kata Kunci:  Laporan Keuangan, Excel For Accounting, SAK EMKM 
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ABSTRACT 

PREPARATION OF FINANCIAL STATEMENTS USING EXCEL FOR 

ACCOUNTING AT TOKO MERNA 

Arini Alfa Hidayah, 2025 (xiv + 79 pages) 

Department of Accounting, Sriwijaya State Polytechnic 

Email: alfarinisf27@gmail.com 

 

This final report aims to prepare financial statements using Excel for Accounting 

for Toko Merna. Computerized financial statement preparation is very important 

for Toko Merna in order to optimize financial transaction recording accurately and 

systematically. The data collection techniques used by the author include interviews 

with the owner of Toko Merna and gathering supporting documentation. The data 

obtained consists of quantitative data covering revenue transactions, expenses, and 

other financial activities sourced from primary data as well as relevant literature 

to support the preparation of the financial statements. Based on the data collected, 

the author found several problems, including that the recording of financial 

transactions at Toko Merna was still carried out manually, which risked recording 

errors and delays in presenting financial reports. Through the results of this report, 

Toko Merna has successfully transitioned from manual recording to computerized 

financial statement preparation using Excel for Accounting by referring to the 

Financial Accounting Standards for Micro, Small, and Medium Entities (SAK 

EMKM) so that the resulting financial statements are more efficient, accurate, and 

compliant with standards. 

Keywords: Financial Statements, Excel for Accounting, SAK EMKM 

mailto:alfarinisf27@gmail.com


viii  

 

KATA PENGANTAR 

 

 

Segala puji dan Syukur kepada Allah SWT yang senantiasa melimpahkan rahmat 

dan hidayah-Nya sehingga laporan akhir ini dapat diselesaikan tepat pada waktunya. 

Shalawat dan salam semoga selalu tercurah kepada pembawa cahaya-Nya. Nabi 

Muhammad SAW dan para sahabat, pengikutnya hingga akhir zaman. Laporan Akhir 

ini dibuat untuk memenuhi persyaratan akademik Pendidikan Diploma III Jurusan 

Akuntansi Politeknik Negeri Sriwijaya. Judul Laporan Akhir ini adalah “Penyusunan 

Laporan Keuangan Berbasis Excel For Accounting pada Toko Merna.” 

Selama penulisan laporan akhir ini, penulis sadar bahwa ini semua tidak terlepas 

dari bantuan, bimbingan, petunjuk dan nasihat - nasihat yang tidak ternilai harganya 

dari semua pihak. Oleh karena itu, penulis ingin menyampaikan ucapan terima kasih 

kepada: 

1. Bapak Ir. Irawan Rusnadi, M.T., selaku Direktur Politeknik Negeri Sriwijaya. 

2. Ibu Dr. Kartika Rachma Sari, S.E., M.Si., Ak, selaku Ketua Jurusan Akuntansi 

Politeknik Negeri Sriwijaya. 

3. Bapak Jovan Febriantoko, S.E., Ak., M.Acc, selaku Sekretaris Jurusan Akuntansi 

Politeknik Negeri Sriwijaya. 

4. Ibu Desi Indriasari, S.E., M.Si., Ak, selaku Ketua Prodi Jurusan Akuntansi Sektor 

Publik Politeknik Negeri Sriwijaya. 

5. Ibu Dr. Maria, S.E., M.Si., Ak., CA, selaku Dosen Pembimbing I. 

6. Ibu Dr. Rita Martini, S.E., M.Si., Ak, selaku Dosen Pembimbing II. 

7. Bapak dan ibu dosen beserta staf pengajar dan karyawan Jurusan Akuntansi 

Politeknik Negeri Sriwijaya yang telah mendidik dan memberikan ilmu kepada 

kami selama perkuliahan. 

8. Ibu Merlin, selaku ketua pemilik Toko Merna dan seluruh karyawan Toko Merna. 

9. Ayahanda Muhamad Soif dan Ibunda Widya Liko Sari tercinta, dua orang yang 

paling berjasa dalam hidup saya, sebagai tanda bakti, hormat, dan rasa terima 

kasih yang tiada henti saya persembahkan karya kecil ini untuk kalian. Terima 



ix  

 

kasih telah memberikan dukungan moril serta materil selama jenjang perkuliahan 

hingga pelaksanaan penulisan laporan ini. 

10. Kepada cinta kasih saudara-saudara saya. Terima kasih atas semangat dan 

kepercayaanya. 

11. Sahabat seperjuangan sejak diksar hingga penulisan laporan ini, Zalikha, Tetra 

dan Sonia. 

12. Terakhir dan yang lebih utama, diri sendiri yang mampu dan sudah berjuang serta 

bertahan hingga saat ini. 

Penulis menyadari bahwa kesempurnaan hanya milik Allah SWT, tentunya 

laporan akhir ini sangat jauh dari sempurna. Untuk itu segala kritik dan saran yang 

bersifat membangun akan penulis terima dengan kerendahan hati. Akhir kata penulis 

ucapkan semoga senantiasa mendapatkan limpahan rahmat dan hidayah-Nya, sehingga 

Laporan Akhir ini dapat bermanfaat bagi kita semua. 

 

Palembang, Juli 2025 

 

 

 

 

 

Penulis 



x  

 

DAFTAR ISI 

HALAMAN SAMPUL MUKA ................................................................................... i 

HALAMAN SAMPUL DALAM ............................................................................... ii 

SURAT PERNYATAAN BEBAS PLAGIARISME ................................................. iii 

LEMBAR PENGESAHAN LAPORAN AKHIR .................................................... iv 

HALAMAN MOTTO DAN PERSEMBAHAN ........................................................v 

ABSTRAK .................................................................................................................. vi 

ABSTRACT................................................................................................................ vii 

KATA PENGANTAR .............................................................................................. viii 

DAFTAR ISI ................................................................................................................x 

DAFTAR TABEL ..................................................................................................... xii 

DAFTAR GAMBAR ............................................................................................... xiii 

DAFTAR LAMPIRAN ............................................................................................ xiv 

BAB I PENDAHULUAN ........................................................................................1 

1.1 Latar Belakang Permasalahan  .................................................................... 1 

1.2 Perumusan Masalah  ................................................................................... 5 

1.3 Ruang Lingkup Pembahasan  ..................................................................... 5 

1.4 Tujuan dan Manfaat Penulisan  ................................................................... 5 

1.4.1 Tujuan Penulisan ...............................................................................5 

1.4.2 Manfaat Penulisan .............................................................................6 

1.5 Metode Pengumpulan Data ..........................................................................6 

1.5.1 Teknik Pengumpulan Data  .............................................................. 6 

1.5.2 Sumber Data  ................................................................................... 6 

1.6 Sistematika Penulisan ..................................................................................7 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA ..............................................................................8 

2.1 Akuntansi ................................................................................................... 8 

2.1.1 Pengertian Akuntansi ................................................................... 8 

2.1.2 Fungsi Akuntansi .......................................................................... 8 

2.1.3 Siklus Akuntansi .......................................................................... 9 

2.1.4 Persamaan Akuntansi ................................................................. 13 

2.1.5 Pencatatan dan Penilaian Persediaan ......................................... 13 

2.2 Laporan Keuangan ................................................................................... 14 

2.2.1 Pengertian Laporan Keuangan ................................................... 14 

2.2.2 Tujuan Laporan Keuangan ......................................................... 15 

2.2.3 Sifat-Sifat Laporan Keuangan .................................................... 15 

2.3 Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM) ........................................ 16 

2.4 Standar Akuntansi Keuangan Entitas Mikro, Kecil dan Menengah 

(SAK EMKM) .......................................................................................... 17 



xi  

2.5 Laporan Keuangan Menurut Standar Akuntansi Keuangan 

Entitas Mikro, Kecil, dan Menengah (SAK EMKM) ............................... 18 

2.5.1 Laporan Posisi Keuangan .......................................................... 18 

2.5.2 Laporan Laba Rugi .................................................................... 19 

2.5.3 Catatan atas Laporan Keuangan ................................................ 19 

2.6 Excel For Accounting (EFA) .................................................................... 21 

2.6.1 Pengertian Microsoft Excel ........................................................ 21 

2.6.2 Fungsi Microsoft Excel .............................................................. 21 

2.6.3 Keunggulan Microsoft Excel ..................................................... 21 

BAB III GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN .................................................. 23 

3.1 Sejarah Perusahaan ................................................................................... 23 

3.2 Struktur Organisasi dan Pembagian Tugas ............................................... 24 

3.2.1 Struktur Organisasi .................................................................... 24 

3.2.2 Uraian Tugas .............................................................................. 25 

3.3 Aktivitas Perusahaan ................................................................................ 26 

3.4 Prosedur Pencatatan Persediaan Barang ................................................... 27 

3.5 Ringkasan Informasi Usaha Toko Merna ................................................. 28 

3.6 Data Penerimaan dan Pengeluaran Kas Toko Merna ............................... 33 

BAB IV PEMBAHASAN ......................................................................................... 37 

4.1 Pencatatan Transaksi Keuangan Toko Merna ..................................... 37 
4.1.1 Menentukan Kode dan Nama Akun dalam 

Laporan Keuangan .................................................................... 37 

4.1.2 Menginput Saldo Awal pada EFA ............................................. 39 

4.1.3 Penjurnalan ................................................................................ 39 

4.1.4 Memposting ke Buku Besar ...................................................... 49 

4.1.5 Neraca Saldo Sebelum Penyesuaian .......................................... 63 

4.1.6 Penyesuaian ............................................................................... 63 

4.1.7 Neraca Saldo Setelah Penyesuaian ............................................ 66 

4.1.8 Kertas Kerja ............................................................................... 67 

4.2 Penyusunan Laporan Posisi Keuangan Toko Merna ................................ 69 

4.3 Penyusunan Laporan Laba Rugi Toko Merna .......................................... 70 

4.4 Penyusunan Catatan atas Laporan Keuangan Toko Merna ...................... 71 

4.5 Jurnal Penutup .......................................................................................... 73 

4.6 Neraca Saldo Setelah Penutupan .............................................................. 73 

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN.................................................................... 75 

5.1 Kesimpulan ............................................................................................... 75 

5.2 Saran ......................................................................................................... 75 

DAFTAR PUSTAKA ................................................................................................ 77 

LAMPIRAN .............................................................................................................. 79 



xii  

 

DAFTAR TABEL 

 

 

Tabel Halaman 

3.1 Ringkasan Informasi Usaha Toko Merna .......................................................... 28 

3.2 Daftar Saldo Toko Merna .................................................................................. 29 

3.3 Daftar Rincian Aset Toko Merna ...................................................................... 29 

3.4 Penyusutan Kendaraan Toko Merna ................................................................. 30 

3.5 Penyusutan Meja Toko Merna .......................................................................... 31 

3.6 Penyusutan Kursi Toko Merna .......................................................................... 31 

3.7 Penyusutan Kipas Angin Toko Merna .............................................................. 32 

3.8 Penyusutan Rak Kayu Toko Merna .................................................................. 33 

3.9 Akumulasi Penyusutan Aset Tetap Toko Merna Tahun 2025 ........................... 33 

3.10 Penerimaan Kas Toko Merna Bulan Januari 2025 ............................................ 34 

3.11 Pengeluaran Kas Toko Merna Bulan Januari 2025 ........................................... 35 



xiii  

 

DAFTAR GAMBAR 

 

 

Gambar Halaman 

2.1 Siklus Akuntansi ..................................................................................................9 

2.2 Pencatatan Pembelian Barang Sistem Persediaan Perpetual ..............................13 

2.3 Pengaruh Akun dalam Sistem Persediaan Periodik terhadap HPP ....................14 

2.4 Menghitung Harga Pokok Penjualan pada Sistem Periodik ..............................14 

2.5 Format Laporan Posisi Keuangan ......................................................................18 

2.6 Format Laporan Laba Rugi ................................................................................19 

2.7 Format Catatan atas Laporan Keuangan ............................................................20 

3.1 Struktur Organisasi Toko Merna ........................................................................25 

4.1 Daftar Nama dan Kode Akun .............................................................................38 

4.2 Saldo Awal Toko Merna .....................................................................................39 



xiv  

 

DAFTAR LAMPIRAN 

 

 

1. Surat Izin Pengambilan Data dari Politeknik Negeri Sriwijaya 

2. Surat Pengantar Pengambilan Data dari Jurusan Akuntansi 

3. Surat Balasan Pengambilan Data Toko Merna 

4. Surat Kesepakatan Bimbingan Laporan Akhir Pembimbing I 

5. Surat Kesepakatan Bimbingan Laporan Akhir Pembimbing II 

6. Kartu Konsultasi Bimbingan Laporan Akhir Pembimbing I 

7. Kartu Konsultasi Bimbingan Laporan Akhir Pembimbing II 

8. Kartu Kunjungan Mahasiswa 

9. Hasil Wawancara dengan Pemilik Toko Merna 

10. Rekapan Persediaan 1 Januari 2025 Toko Merna 

11. Rekapan Penerimaan dan Pengeluaran Kas Toko Merna 


