ABSTRAK

Laporan Akhir ini berjudul Perancangan Sistem Kearsipan Elektronik Berbasis
Microsoft Access Pada PT Dwi Cahaya Tehnik, Laporan Akhir ini dibuat dengan
tujuan untuk merancang suatu sistem kearsipan elektronik dengan menggunakan
Microsoft Access pada PT Dwi Cahaya Tehnik. Data dikumpulkan dengan cara
melakukan riset lapangan berupa wawancara dengan Staff, dokumentasi, serta
beberapa literatur yang berhubungan dengan kerasipan dan perancangan sistem
kearsipan elektronik Metode Analisa Data yang digunakan yaitu metode kualitatif
serta merancang sistem kearsipan elektronik dengan menggunakan Microsoft
Access. Berdasarkan hasil wawancara terdapat beberapa kendala dalam sistem
kearsipan kurang 1 antara lain penemuan kembali arsip memakan waktu yang lama,
arsip tercecer, arsip hilang. Hasil penelitian menunjukan bahwa sistem kearsipan
elektronik berbasis Microsoft Access yang dirancang oleh penulis dapat menjadi
solusi dalam membantu mengatasi permasalahan sistem kearsipan manual pada PT
Dwi Cahaya Tehnik setelah diuji coba penemuan kembali arsip dengan
menggunakan Microsoft Access lebih cepat dibandingkan secara manual memakan
waktu 7 menit sedangkan Microsoft Access yang sudah disiapkan memakan waktu
30 detik. Selain dapat menghemat waktu dalam pencarian arsip. Sistem Kearsipan
Elektronik dapat menghemat waktu dalam pencatatan surat, secara manual
memakan waktu 1 menit 10 detik, sedangkan dengan Microsoft Access hanya
memakan waktu selamat 40 detik.
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