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BAB V

KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan uraian dan pembahasan pada bab sebelumnya, maka penulis

dapat menarik kesimpulan sebagai berikut:

a. Pentingnya arsip dalam perusahaan atau organisasi karena sebagai pusat

ingatan dan sumber informasi serta alat pengawasan yang sangat

diperlukan dalam setiap organisasi atau instansi dalam kegiatan

perencanaan, penganalisaan, pengembangan, pengambilan keputusan,

pembuatan laporan, pertanggungjawaban penilaian dan pengendalian

secepat-cepatnya. Di Badan Perpustakaan Pemerintah Provinsi Sumatera

Selatan masih menggunakan sistem manual sehingga dalam proses

penyimpanan dan penemuan kembali memakan waktu yang lama.

b. Dengan menggunakan sistem kearsipan elektronik supaya dapat

mempermudah dalam penyimpanan dan penemuan kembali arsip bila

suatu saat diperlukan.

5.2 Saran

Saran penulis untuk CV Ria Kencana Ungu berkaitan dengan system

kearsipan yang digunakan adalah:

a. Saran yang dapat diberikan adalah sebaiknya dokumen-dokumen di

simpan tersusun dengan rapi

b. Sebaiknya mulai mempergunakan sistem kearsipan elektronik, dalam hal

ini dengan menggunakan sistem kearsipan elektronik rancangan penulis,

penulis dapat membantu Badan Perpustakaan Pemerintah Provinsi

Sumatera Selatan dalam hal kearsipan.


