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ABSTRACT

This report consists of Storage Systems and Control records in improving
administration in finance at PT Sumsel Media Grafika is located at Jalan
Alamsyah Ratu Prawira Negara No. 120, RT. 052, RW. 016 Ilir Barat I 30139. PT
Sumsel Media Grafika Palembang is one of the print media office in the form of
the largest newspaper in South Sumatra. Data in this office authors obtained from
activities during the settlement process of the final report, practice, observation,
and interviews with employees and staff in the office. Based on this analysis, the
author can make the final report and provide an explanation of Storage Systems
and Control records in the conduct of administrative activities in the finance
department at PT Sumsel Media Grafika Palembang in South Sumatra. Storage
and Archive Control systems are very important to help speed up the
implementation of all administrative activities effective and efficient, and this
problem has not been taken seriously because there are a lot of records that are
difficult to be found again with less than 1 minute.

Keywords: archives, finance
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ABSTRAK

Laporan ini terdiri dari Sistem Penyimpanan dan Pengendalian dalam
meningkatkan administrasi di bidang keuangan pada PT Sumsel Media Grafika
Palembang terletak di Jalan Alamsyah Ratu Prawira Negara No. 120, RT  052,
RW 016 Ilir Barat I Palemabang 30139.  PT Sumsel Media Grafika Palembang
adalah salah satu perusahaan media cetak dalam bentuk surat kabar terbesat di
Sumatera Selatan.  Data yang diperoleh penulis dari kegiatan selama proses
penyelesaian laporan akhir dalam bentuk praktek, pengamatan, dan wawancara
dengan karyawan dan staf dikantor. Berdasarkan analisis ini, penulis dapat
membuat laporan akhir dan memberikan penjelasan tentang Sistem Penyimpanan
dan Pengendalian dalam melakukan kegiatan administrasi di departemen
keuangan di PT Sumsel Media Grafika Palembang di Sumatera Selatan.
Penyimpanan Arsip dan Pengendalian sistem sangat penting untuk membantu
mempercepat pelaksanaan semua kegiatan administrasi yang efektif dan efisien,
dan masalah ini belum dianggap serius karena ada banyak catatan yang sulit
ditemukan lagi dengan kurang dari 1 menit.

Kata kunci: arsip, keuangan
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