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ABSTRAK 

 

Evaluasi Pengelolaan Aset Tetap Dan Perancangan Standar Operasional 

Prosedur (SOP) Aset Tetap Pada Rumah Sakit Islam Ar-Rasyid Palembang 

 

Fadhya Putri Islami 

NPM 062240632910 

 

 
Pengelolaan aset tetap pada Rumah Sakit Islam Ar-Rasyid Palembang telah mencakup seluruh 

tahapan pengelolaan aset tetap, mulai dari pengadaan, pencatatan, pemeliharaan, hingga 

penghapusan. Namun, dalam pelaksanaannya masih belum didukung oleh panduan baku berupa 

Standar Operasional Prosedur (SOP) yang secara khusus mengatur siklus pengelolaan aset tetap 

pada rumah sakit. Selain itu, hasil penelitian menunjukkan bahwa terdapat ketidaklengkapan 

informasi pada beberapa formulir dan dokumen yang digunakan dalam pengelolaan aset tetap. 

Kondisi ini berpotensi menyebabkan lemahnya dokumentasi administratif, kurang optimalnya 

pengawasan aset, serta dapat meningkatkan risiko terjadinya kesalahan pencatatan dan pelaporan 

aset tetap. Penelitian ini bertujuan untuk mengevaluasi dan menganalisis pengelolaan aset tetap serta 

merancang Standar Operasional Prosedur (SOP) dan formulir pendukung pengelolaan aset tetap 

pada Rumah Sakit Islam Ar-Rasyid Palembang. Teknik analisis data yang digunakan dalam 

penelitian adalah analisis kualitatif dengan pendekatan deskriptif. Perancangan kertas kerja 

pengelolaan aset tetap menggunakan metode pengembangan ADDIE yang terdiri dari Analysis, 

Design, Develpoment, Implementation, dan Evaluation. Data diperoleh melalui observasi, 

wawancara, dan dokumentasi. Penelitian menghasilkan 5 (lima) SOP pengelolaan aset tetap dan 

kertas kerja berbasis Microsoft Excel yang memuat formulir-formulir pendukung pengelolaan aset 

tetap. Hasil penelitian menunjukkan bahwa rancangaan SOP dan kertas kerja pengelolaan aset tetap 

yang telah dilakukan dapat membantu dalam menunjang keteraturan sistem pengelolaan, pencatatan, 

dokumentasi, pengawasan, dan pengendalian aset tetap di Rumah Sakit Islam Ar-Rasyid Palembang. 

 

Kata kunci: ADDIE, Pengelolaan Aset Tetap, Formulir Aset Tetap, Standar Operasional Prosedur 

(SOP)
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ABSTRACT 

 

Evaluation of Fixed Asset Management and Development of Standard 

Operating Procedures (SOP) for Fixed Assets at Ar-Rasyid Islamic Hospital, 

Palembang 

 

Fadhya Putri Islami 

NPM 062240632910 

 

 
Fixed asset management at Ar-Rasyid Islamic Hospital in Palembang has covered all stages of fixed 

asset management, from procurement and recording to maintenance and disposal. However, its 

implementation is not yet supported by standardized guidelines in the form of Standard Operating 

Procedures (SOPs) that specifically regulate the fixed asset management cycle at the hospital. 

Furthermore, the research findings indicate that there are gaps in the information provided on 

several forms and documents used in fixed asset management. This situation has the potential to 

result in weak administrative documentation, suboptimal asset oversight, and an increased risk of 

errors in the recording and reporting of fixed assets. This study aims to evaluate and analyze fixed 

asset management and to design Standard Operating Procedures (SOPs) and supporting forms for 

fixed asset management at Ar-Rasyid Islamic Hospital in Palembang.  The data analysis technique 

used in this study was qualitative analysis with a descriptive approach. The design of the fixed asset 

management worksheets utilized the ADDIE development model, which consists of Analysis, Design, 

Development, Implementation, and Evaluation. Data were collected through observation, 

interviews, and documentation. The study produced 5 (five) Standard Operating Procedures (SOPs) 

for fixed asset management and a Microsoft Excel-based worksheet containing supporting forms for 

fixed asset management. The results of the study indicate that the designed SOPs and worksheets 

for fixed asset management can help support the organization of the system for managing, recording, 

documenting, monitoring, and controlling fixed assets at Ar-Rasyid Islamic Hospital in Palembang. 

 

Keywords: ADDIE, Fixed Asset Management, Fixed Asset Form, Standard Operating Procedures 

(SOP) 
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