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Penulis

ABSTRACT

Designing Electronic Filing System in Badan Kepegawaian Daerah dan Diklat
Kota Palembang has the problem how to design electronic filing system to be
applied in Badan Kepegawaian Daerah dan Diklat Kota Palembang. The Data
which used in this final report are primary data collected with observation and
interview about filing management in Badan Kepegawaian Daerah dan Diklat
Kota Palembang and secondary data about history and working activity in the
institute. This final report used qualitative descriptive method with focus to
researched points, helped with reading books which contain about the researched
problem therefore can provide information that author needs and finally try to
conclude conclusions and suggestions. This final report results are filing
management in Badan Kepegawaian Daerah dan Diklat Kota Palembang need to
be fixed and apply filing electronic Canofile for Windows.

Keyword: Filing electronic, filing management, Canofile for Windows



ABSTRAK

Merancang Sistem Kearsipan Elektronik pada Badan Kepegawaian Daerah dan
Diklat Kota Palembang memiliki rumusan masalah berupa bagaimana merancang
sistem kearsipan elektronik untuk diterapkan di Badan Kepegawaian Daerah dan
Diklat Kota Palembang. Data yang digunakan dalam laporan akhir ini adalah data
primer yang dikumpulkan melalui pengamatan dan wawancara mengenai
manajemen kearsipan yang ada di Badan Kepegawaian Daerah dan Diklat Kota
Palembang dan data sekunder yang didapat berupa sejarah singkat instansi dan
aktivitas kerja instansi. Laporan akhir ini menggunakan metode deskriptif
kualitatif dengan memfokuskan pada hal-hal yang diteliti, dibantu dengan
membaca buku-buku yang berhubungan dengan persoalan yang akan diteliti
sehingga dapat memberikan keterangan yang penulis butuhkan dan pada akhirnya
nanti penulis akan mencoba menarik kesimpulan dan saran. Hasil laporan akhir
yang diperoleh bahwa manajemen kearsipan pada Badan Kepegawaian Daerah
dan Diklat Kota Palembang masih perlu dibenahi dan perlu menerapkan kearsipan
elektronik seperti Canofile for Windows.

Kata Kunci: Kearsipan Elektronik, manajemen kearsipan, Canofile for Windows
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