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  ABSTRAK 

Laporan Akhir ini berjudul “Implementasi Sistem Kearsipan Pada UPTD 

Pendidikan Kecamatan Mesuji Kabupaten OKI”. Tujuan dari laporan akhir ini 

yaitu untuk mengetahui sistem kearsipan yang ada pada UPTD Pendidikan 

Kecamatan Mesuji. Data yang diperoleh penulis dalam membuat laporan akhir ini 

yaitu menggunakan beberapa metode seperti wawancara dan riset kepustakaan. 

Berdasarkan teori dan kerangka menurut Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 

54 Tahun 2009 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Daerah dan 

Peraturan Menteri dalam Negeri Republik Indonesia nomor 78 tahun  2012 

tentang Tata Kearsipan Dilingkungan Kementerian dalam Negeri  dan Pemerintah 

Daerah bahwa sistem kearsipan belum berjalan dengan baik mulai dari prosedur 

pengelolaan surat masuk dan surat keluar, sistem penemuan arsip serta peralatan 

dan perlengkapan kearsipan yang ada disana. Sistem kearsipan yang belum 

berjalan dengan baik dikarenakan dalam pelaksanaannya dan pencatatan yang 

dilakukan tidak mengikuti prosedur yang telah ditetapkan serta peralatan dan 

perlengkapan yang belum mendukung. 

 

Kata Kunci: sistem kearsipan, prosedur, surat masuk, surat keluar. 
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ABSTRACT 

 

This final report entitled “Implementation Filling System at UPTD Pendidikan 

Kecamatan Mesuji Kabupaten OKI”. The aim of this final repot to understand the 

filling system at UPTD Pendidikan Kecamatan Mesuji. The data collected in  this 

final report used interview and library research methode. Based on the theory and 

framework of Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2009 tentang 

Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Daerah dan Peraturan Menteri 

dalam Negeri Republik Indonesia nomor 78 tahun  2012 tentang Tata Kearsipan  

di lingkungan Kementerian dalam Negeri  dan Pemerintah Daerah used filling 

system got conclude that filling system not happen well start from procedure 

manage in and out mail, fending system filling with tools and equitment filling 

there. Filling system had not good way yet due implementation and record had 

done not following procedure has been officially with tools and equitment has not 

support. 

 

Keywork:  filling system, procedure, in mail, out mail. 
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