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 BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN  

 

Berdasarkan data-data yang telah diperoleh pada Politeknik Darussalam 

Palembang dan hasil dan pembahasan ya ng telah penulis lakukan terhadap 

permasalahan yang dihadapi perusahaan pada bab sebelumnya, maka pada bab 

ini penulis dapat menarik kesimpulan dan mencoba untuk memberikan saran 

yang dapat berguna bagi perusahaan guna memperbaiki sistem kearsipan yang 

digunakan. 

5.1 Kesimpulan  

1. Sistem kearsipan pada Politeknik Darussalam Palembang menggunakan 

asaz desentralisasi dengan daftar klasifikasi dan tidak adanya penerapan 

kombinasi antara sistem subjek dengan sistem penyimpanan arsip lain. 

Bila dilihat dari angka kecermatan rata-rata sebesar 4,86 % dan waktu 

dalam menemukan 5-18 menit menunjukkan bahwa sistem kearsipan 

yang ada di perusahaan kurang baik dalam hal penemuan kembali arsip 

yang diperlukan. 

2. Peralatan dan perlengkapan yang digunakan dalam penyimpanan arsip 

belum dapat menunjang kegiatan sistem subjek seperti kartu 

petunjuk(guide), dan kartu indeks. 

 5.2 Saran  

1. Dengan adanya sistem kearsipan yang akan diterapkan pada Politeknik 

Darussalam Palembang sesuai dengan prosedur penyimpanan arsip sistem 

subjek dan sistem tanggal maka penemuan kembali arsip yang dibutuhkan 

karyawan akan menjadi lebih cepat, mudah, dan terarah. Selain itu daftar 

klasifikasi yang dibuat dan disetarakan disetiap unit akan membantu 

memperjelaskan sistem penyimpanan s ubjek yang selama ini digunakan 

perusahaan. 
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2. Penyimpanan arsip perlu didukung oleh perlengkapan kearsipan 

seperti kartu (guide),  dan kartu indeks. Selain itu penggunaan filing 

cabinet dan lemari arsip harus maksimal dan rapi sehingga arsip yang 

dibutuhkan dapt ditemukakan dengan cepat. 


