BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN

Berdasarkan pembahasan yang penulis kemukakan pada bab-bab
sebelumnya, penulis dapat menarik kesimpulan dan memberikan saran yang
diharapkan dapat bermanfaat bagi PT Sriwijaya Indah Lestari dimasa yang akan
datang, sehingga aktivitas perkantoran pada perusahaan dapat berjalan dengan

lancar.

5.1 Kesimpulan

Kesimpulan yang dapat penulis ambil bahwa setiap tahunnya mesin-mesin
kantor sering mengalami kerusakan yang disebabkan oleh kurangnya kegiatan
pemeliharaan yang dilakukan oleh PT Sriwijaya Indah Lestari dimana kegiatan
pemeliharaan yang dilakukan oleh PT Sriwijaya Indah Lestari hanya kegiatan
pemeliharaan bersifat perbaikan yaitu dilakukan setelah terjadinya kerusakan pada
mesin-mesin kantor tersebut. Kerusakan yang terjadi pada mesin-mesin kantor
tersebut mengakibatkan pekerjaan atau aktivitas kerja karyawan menjadi lambat
yaitu 2 kali lebih lama dari target waktu penyelesaian.

5.2 Saran

Saran yang dapat penulis berikan pada PT Sriwijaya Indah Lestari bahwa
pemeliharaan yang dilakukan sebaiknya tidak hanya bersifat memperbaiki, tetapi
juga bersifat pencegahan terhadap terjadinya kerusakan mesin-mesin kantor yang
ada sehingga masa pakai mesin kantor menjadi lebih lama. Salah satu cara untuk
menunjang kelancaran dalam pemeliharaan mesin kantor yaitu dengan membuat
jadwal pemeliharaan, surat perintah untuk pemeliharaan, kartu catatan kegiatan
pemeliharaan, dan laporan tentang pemeliharaan yang dapat menjadi pedoman

perusahaan dalam pengambilan keputusan mengenai kegiatan pemeliharan.
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