
DAFTAR PUSTAKA 

 

Amsyah, Zulkifli. 1998. Manajemen Kearsipan. Jakarta:  PT Gramedia Pustaka 

Utama 

 

Barthos, Basir. 2013. Manajemen Kearsipan. Jakarta:  Bumi Aksara 

 

Dewi, Irra Chrisyanti. 2011. Manajemen Kearsipan. Jakarta:  Prestasi Pustaka 

Raya 

 

Garnida, Agus dan Donni Juni Priansa. 2013. Manajemen Perkantoran. Bandung:  

Alfabeta 

 

Sedarmayanti. 2008. Tata Kearsipan. Bandung:  Mandar Maju 

 

Sedarmayanti. 2005. Tugas Dan Pengembangan Sekretaris. Bandung:  Mandar 

Maju 

 

Soeratno dan Lincoln Arsyad. 1999. Metodologi Penelitian. Yogyakarta:  Unit 

Penerbit dan Percetakan (UUP) AMP YKPN 

 

Sugiyono. 2010. Metode Penelitian Bisnis. Bandung:  Alfabeta 

 

Sugiarto, Agus dan Teguh Cahyono. 2013. Manajemen Kearsipan Elektronik. 

Yogyakarta:  Gava Media 

 

Wiyasa, Thomas. 2005. Tugas Sekretaris Dalam Mengelola Surat Dan Arsip 

Dinamis. Jakarta:  Pradnya Paramitha 

 

Wursanto, Ignatius. 2006. Kompetensi Sekretaris Profesional. Yogyakarta:  CV 

Andi Offset 


