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BAB V

KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan uraian dan pembahasan pada bab sebelumnya, maka penulis

dapat menarik kesimpulan sebagai berikut:

a. Sistem Kearsipan yang pada Bagian Perencanaan pada PDAM Tirta Musi

Palembang masih menggunakan sistem manual dimana sistem yang

digunakan berdasarkan subjek yang dikombinasikan dengan kronologis,

numerik dan wilayah serta penyusunan arsip yang belum beraturan

sehingga dapat menjadi penghambat pada saat pencarian arsip dikarenakan

dapat memakan waktu yang lama.

b. Dengan menggunakan sistem kearsipan berbasis elektronik dapat

mempermudah karyawan dalam melakukan pencatatan dan pencarian

dokumen dikarenakan aplikasi kearsipan elektronik dapat membantu

proses pengelolaan arsip menjadi lebih efektif dan efisien.

5.2 Saran

Saran penulis untuk bagian Perencanaan pada PDAM Tirta Musi

Palembang yang berkaitan dengan sistem kearsipan yang digunakan adalah:

a. Sebaiknya dokumen-dokumen yang ada pada bagian perencanaan ditata

kembali untuk mengurangi tumpukan dokumen yang ada pada ruangan

arsip di bagian Perencanaan, serta dibuat daftar klasifikasi arsip serta label

pada rak arsip sebagai identitas dokumen dan juga dapat mempermudah

karyawan dalam melakukan pencarian dokumen.

b. Dengan perkembangan teknologi yang sangat pesat perlunya  penggunaan

sistem pengelolaan arsip secara elektronik  sehingga dapat membantu

proses pengelolaan arsip secara cepat dan penulis menyarankan untuk

menggunakan aplikasi kearsipan elektronik dengan menggunakan
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Microsoft Access 2007 yang telah dirancang oleh penulis untuk

memperlancar kegiatan kearsipan secara efektif dan efisien.


