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ABSTRAK 

 

 

Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui bagaimana sistem 

penyimpanan dan pemeliharaan arsip pada PT Pos Indonesia (Persero) Kantor 

Regional III Palembang. Teknik pengumpulan data yang penulis gunakan adalah 

wawancara dan riset pustaka. Dalam penelitian ini penulis menggunakan analisis 

data secara kualitatif, yaitu merupakan data yang tidak dapat diukur dalam skala 

numerik atau angka. Berdasarkan penelitian yang dilakukan penulis dapat 

disimpulkan bahwa dalam pengelolaan arsip di PT Pos Indonesia (Persero) Kantor 

Regional III Palembang.Cara pemeliharaan arsip adalah kegiatan membersihkan 

arsip secara rutin untuk mencegah kerusakan arsip. Untuk sistem penyimpanan 

arsip pada PT Pos Indonesia (Persero) Kantor Regional III Palembang sebaiknya 

tidak menggunakan sistem wilayah saja melainkan juga harus dikombinasikan 

dengan sistem kronologis, sebaiknya menggunakan sistem digital karena sistem 

ini dapat mempermudah karyawan dalam bekerja, menghemat ruangan dan 

menghemat tenaga, sedangkan untuk sistem pemeliharaan sebaiknya perusahaan 

lebih mementingkan pemeliharaan sesuai dengan prosedur agar arsip-arsip 

tersebut tidak mudah rusak.   

 

Kata Kunci: Penyimpanan, Arsip, Pemeliharaan. 
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ABSTRACT 

 

 

The purpose of this research is to know how the system of storage and 

maintenance of archives at PT Pos Indonesia (Persero) Regional Office III of 

Palembang. Data collection techniques that the author uses is interview and 

research library. In this study the authors used a qualitative data analysis, which is 

a data that can not be measured in numerical scales or numbers. Based on research 

conducted by the author can be concluded that in the management of archives in 

PT Pos Indonesia (Persero) Regional Office III Palembang. The way the archive is 

maintained is to regularly clean up archives to prevent archive destruction. For 

archive storage system at PT Pos Indonesia (Persero) Regional Office III of 

Palembang should not use only territory system but also must be combined with 

chronological system, preferably using digital system because this system can 

facilitate employees in work, save space and save energy, while for The 

maintenance system should be the company more concerned with maintenance in 

accordance with the procedures so that the archives are not easily damaged. 

 

Keywords: Storage, Archive, Maintenance. 
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