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ABSTRAK 

 

Sistem kearsipan merupakan kegiatan yang penting dalam menunjang aktivitas 

sehari-hari yang harus diperhatikan. Sistem kearsipan dianggap penting karena 

arsip merupakan warkat, berkas, dan merupakan memori yang harus dikelola dan 

dijaga keutuhannya. 

Tujuan penelitian dilakukan untuk mendeskripsikan sistem kearsipan pada 

Koperasi Kopdit Rukun Palembang dan kendala-kendala yang dihadapi dalam 

kegiatan kearsipan. Penelitian yang digunakan adalah dengan menggunakan 

metode deskriptif, metode kualitatif dan dengan metode data sekunder. Teknik 

pengumpulan data yang digunakan adalah dengan cara riset lapangan, yang 

meliputi observasi, wawancara, dan dokumentasi serta riset pustaka. 

Hasil penelitian menunjukkan bahwa sistem kearsipan pada Kopdit Rukun 

Palembang belum berjalan dengan baik dan benar, dimana sistem kearsipan pada 

Kopdit Rukun Palembang masih sangat sederhana dan belum diterapkan sistem 

peminjaman arsip yang sesuai prosedur, sehingga kegiatan kearsipan belum 

berjalan dengan baik sesuai dengan apa yang diharapkan. 

 

Kata kunci:  sistem kearsipan, aktivitas, Kopdit Rukun Palembang. 
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ABSTRACT 

 

Filling system is the most important activity in supporting daily activities that 

must be considered. The archieve system is considered important because the 

archieve is a document, file, and is a memory that must be managed and 

maintained needs. 

The purpose of this research is to describe the archive system in cooperative 

Kopdit Rukun Palembang and constraints faced in archival activity. The research 

used is by using descriptive method, qualitative method, and with method of 

secondary data. Data collection techniques used are by means of field research, 

interviews, and documentation and research literature. 

The result of the research shows that the archive system in Kopdit Rukun 

Palembang has not run well and correctly, where the archive system in Kopdit 

Rukun Palembang is still very simple and not yet implemented a good archive 

lending system according to procedure, so the activity has not run well in 

accordance with what is expected. 

 

Keyword:  filling system, activity, Kopdit Rukun Palembang. 
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