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This final report aim at determining how the document extermination of the 

archives at the Centre of Business Development at Universitas Islam Negeri 

(UIN) Raden Fatah Palembang. The Author was getting data through field 

interview research Techniques and observations. Based on these techniques, 

businesss development centre didn’t use news events and retentions schedules in 

the system destruction process. Data collected through field research and library 

research data were analyzed by using the qualitatif method based on interviews, 

the procedure is merely the document extermination that is used by the busness 

development does not comply with the procedure. Should be in accordance with 

the provisions of the destructions of the create a retention schedule as a reference 

point to do the destruction of the archive should be repaired. Then create a 

retention schedule as a reference point to do the easy damaged archives and 

maintainded properly. The author had a section of Raden Fatah Palembang, 

should they repaired the system of destruction of the archive, classfication based 

on the archive and retention sehedules use prior to the destruction of the archives. 

 

Keywords: classification of archives, document extermination 
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Tujuan dari laporan akhir ini adalah untuk mengetahui bagaimana sistem 

penghancuranArsip di Pusat Pengembangan Bisnis pada Universitas Islam Negeri 

(UIN) Raden Fatah Palembang. Penulis mendapatkan data melalui Teknik Riset 

Lapangan wawancara dan observasi. Berdasarkan teknik tersebut, Pusat 

Pengembangan Bisnis tidak menggunakan jadwal retensi dan berita acara di 

Sistem proses penghancuran. Data dikumpulkan melalui penelitian lapangan dan 

Penelitian perpustakaan Data dianalisis dengan menggunakan metode kualitatif 

Berdasarkan data Wawancaraprosedurnya hanyalah melakukan pemusnahan arsip 

jika tempat penyimpanan arsip telah penuh, dikarnakan mereka tidak mengetahui 

prosedurnya. Seharusnya sesuai dengan ketentuan pemusnahan arsip yang ada, 

sistem pemusnahan arsip harus diperbaiki. Kemudian buat jadwal retensi sebagai 

acuan untuk melakukan pemusnahan arsip, untuk mengetahui nilai pakai dan 

umur arsip. Sehingga arsip tidak mudah rusak dan terjaga dengan baik. Penulis 

memiliki saran kepada Bagian Pusat Pengembangan Bisnis pada Universitas 

Islam Negeri (UIN) Raden Fatah Palembang, seharusnya mereka memperbaiki 

sistem pemusnahan  arsip, mengelompokan Arsip sesuai dengan klasifikasi arsip 

dan menggunakan jadwal retensi Sebelum melakukan pemusnahan arsip. 

Kata kunci: Pengelompokan arsip, Pemusnahan. 
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